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Instrukcja wypetniania wniosku o przyznanie pomocy
w ramach dziatania 312 ,,Tworzenie i rozwéj mikroprzedsiebiorstw”

PROW na lata 2007-2013 dla wersji PROW_312/10/02 wniosku

A. ZALECENIA OGOLNE

1.

Whniosek o przyznanie pomocy, zwany dalej wnioskiem, sporzadzany jest na formularzu udostepnionym
przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (ARIMR). Do wniosku nalezy dotaczy¢ zataczniki,
zgodnie z lista zatgcznikdbw okreslong we wniosku w punkcie VI. Informacja o zatacznikach,
z uwzglednieniem wskazan zawartych w niniejszej Instrukcji. Niektore z zatacznikbw sporzadza sie na
formularzach przygotowanych przez ARIMR.

Przed wypetnieniem wniosku nalezy zapoznac¢ sie z zasadami udzielania pomocy finansowejl dla dziatania
Tworzenie i rozwdj mikroprzedsiebiorstw oraz niniejszg Instrukcjg. Zaleca sie ztozy¢é wniosek o przyznanie
pomocy kompletny i poprawny, umozliwi to pracownikom Agencji sprawng jego obstuge.

Dane we wniosku o przyznanie pomocy powinny by¢ zgodne z danymi, jakie zostaly podane we Wniosku
owpis do ewidencji producentéw (EP). Ewidencja producentéw prowadzona jest przez Agencje
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa. Kazdy wnioskodawca - jako potencjalny beneficjent - musi
posiada¢ ten numer w dniu skfadania wniosku o przyznanie pomocy lub tez wystgpi¢ o jego nadanie do Biura
Powiatowego ARIMR witasciwego terytorialnie ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub siedzibe (patrz opis
punktu B.l.1). W przypadku, gdy dane dotyczace wnioskodawcy sg inne niz dane w EP, wnioskodawca
powinien niezwtocznie zglosi¢ aktualizacje danych do witasciwego Biura Powiatowego ARIMR. Brak
zgodnosci danych bedzie powodowat konieczno$¢ sktadania wyjasnien, a w uzasadnionych przypadkach
odmowe przyznania pomocy w ramach ww. dziatania.

Whiosek sklada sie w terminie wskazanym przez Prezesa Agencji w informacji o mozliwosci sktadania
wnioskéw, podanej do publicznej wiadomosci na co najmniej 14 dni przed rozpoczeciem terminu naboru
wnioskow. W ogtoszeniu Prezesa Agencji wskazany jest dzien rozpoczecia i zakonczenia naboru, przy czym
nabor ten nie moze by¢ dtuzszy niz 10 dni roboczych.

W jednym roku mozna ztozy¢ jeden wniosek o przyznanie pomocy. Jezeli w danym okresie sktadania
wnioskéw jeden wnioskodawca zlozyt wiecej niz jeden wniosek, Agencja nie przyznaje pomocy.
Ograniczenie to nie dotyczy jedynie sytuacji, gdy na podstawie uprzednio zlozonego wniosku nie przyznano
pomocy, albo zaistniaty okolicznosci okreslone w art. 22 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Komisji (WE) Nr 796/2004
z dnia 21 kwietnia 2004 r. ustanawiajacego szczegotowe zasady wdrazania zasady wspotzaleznosci,
modulacji oraz zintegrowanego systemu administracji i kontroli przewidzianych w rozporzadzeniach Rady
(WE) nr 1782/2003 i (WE) nr 73/2009, oraz wdrazania zasady wspoOizaleznosci przewidzianej w
rozporzadzeniu Rady (WE) nr 479/2008.

W sytuacji, kiedy dane pole we wniosku nie dotyczy wnioskodawcy, nalezy wstawi¢ kreske, chyba ze w
Instrukcji podano inaczej. W przypadku wypetniania odrecznego nalezy sie postugiwac¢ niebieskim lub
czarnym kolorem.

W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie miesci sie w przewidzianych do tego tabelach
i rubrykach, dane te nalezy zamiesci¢ na dodatkowych kartkach (np. kopie stron wniosku, kopie stron
formularzy zatacznikéw) ze wskazaniem, ktdrej czesci dokumentu dotyczg oraz z adnotacjg w formularzu, ze
dana rubryka lub tabela zostata dotgczona. Dodatkowe strony nalezy podpisaé oraz opatrzy¢ datg i dotaczyc¢
do wniosku przy pomocy zszywacza.

Whniosek, w formie papierowej2 wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢é w Oddziale Regionalnym
ARIMR (zwany dalej OR ARIMR) wiasciwym?® dla miejsca realizacji operacji*. Wniosek sktada sig osobiscie
albo przez upowazniong osobe albo przesytkg rejestrowang, nadang w placéwce pocztowej operatora
publicznego.

Adresy Oddziatéw Regionalnych ARIMR znajdujg sie na stronie internetowej administrowanej przez ARIMR
(www.arimr.gov.pl ).

: Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (M. P. z 2007 r. nr 94, poz. 1035), Ustawa z dnia 7 marca 2007 r. o wspieraniu

N

w

IS

rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (Dz. U. nr 64 poz.
427 z pbézn. zm.), Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 lipca 2008 r. w sprawie szczego6towych warunkoéw i trybu
przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej w ramach dziatania ,Tworzenie i rozw6j mikroprzedsigbiorstw” objetego Programem Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 139, poz. 883 z p6zn. zm.) zwane dalej rozporzadzeniem.
Whioskodawca moze ztozy¢ wniosek dodatkowo w formie elektronicznej, przy czym:

- forma elektroniczna wniosku jest zapisem tresci wniosku na elektronicznym nosniku informacji, sporzadzonym przy uzyciu formularza
udostepnionego na stronie internetowej ARIMR;
- forma papierowa wniosku jest wydrukiem zapisu elektronicznego tresci wniosku i jest podpisana przez wnioskodawce.

Oddziatem wtasciwym ze wzgledu na miejsce realizacji operacji jest oddziat, ktérego zasieg dziatania obejmuje miejsce realizacji inwestycji,
zgodnie z informacjami podanymi w pkt. 13. wniosku Lokalizacja operacji (miejsce realizacji operacji).

Pod pojeciem operacja nalezy rozumie¢ inwestycje lub kilka inwestycji, na realizacje ktérych wystepuje si¢ o pomoc w jednym wniosku
0 przyznanie pomocy
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11.

O terminowosci ztozenia wniosku decyduje data zlozenia dokumentéw we witasciwym OR ARIMR,
a w przypadku ztozenia wniosku poprzez nadanie przesytkg rejestrowana, za dzieh ztozenia wniosku uznaje
sie dzien, w ktérym nadano te przesytke. W przypadku ztozenia wniosku o przyznanie pomocy osobiscie albo
przez osobe upowazniong bezposrednio w OR ARIMR, Agencja wydaje potwierdzenie ztozenia wniosku
zawierajace date wplywu, opatrzone pieczecig Agencji oraz podpisem osoby przyjmujgcej wniosek.

Pomoc przystuguje wedtug kolejnosci ustalonej wg kryteriow oceny operacji okre$lonych w rozporzgdzeniu.
Ustalajac kolejno$¢ uwzglednia sie wszystkie wnioski o przyznanie pomocy ztozone bezposrednio w
oddziale regionalnym Agencji w terminie trwania naboru oraz nadane przesytkg rejestrowang w terminie
trwania naboru, ktére wptyng do oddziatu regionalnego Agencji do 30 dnia od uptywu terminu sktadania
wnioskéw o przyznanie pomocy.

O kolejnosci przystugiwania pomocy decyduje suma uzyskanych punktéw, przyznanych na podstawie

nastepujacych kryteriow:

1) jezeli bezrobocie w powiecie, na obszarze ktorego jest potozona gmina, w ktdrej planowana jest
realizacja operacji, wedtug danych publikowanych przez Gtéwny Urzad Statystyczny w miesigcu
poprzedzajacym miesigc podania do publicznej wiadomosci informacji Prezesa ARIMR o mozliwosci
sktadania wnioskéw o przyznanie pomocy:

a) bylo najwyzsze w wojewddztwie — 5 punktow,
b) nizsze niz najwyzsze w wojewddztwie — liczba punktdow (z dokfadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku) jest proporcjonalnie mniejsza od 5, zgodnie z wartoscig bezrobocia;

2) jezeli podstawowy dochéd podatkowy gminy, w ktorej jest planowana realizacja operacji, w przeliczeniu
na 1 mieszkanca (wskaznik G) obliczany zgodnie z przepisami o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego, obowigzujacy w roku, w ktérym zostat ztozony wniosek o przyznanie pomocy, jest:

a) najnizszy w wojewoddztwie — 5 punktow,
b) wyzszy niz najnizszy dochdd w wojewddztwie — liczba punktdéw (z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku) jest proporcjonalnie mniejsza od 5, zgodnie z wysokoscig wskaznika G;
3) jezeli planowana liczba utworzonych etatéw w przeliczeniu na peine etaty Srednioroczne wynosi:
a) co najmniej 3 etaty — 2 punkty,
b) mniej niz 3 etaty — liczba punktéw (z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku) jest
proporcjonalnie mniejsza od 2, zgodnie z liczbg etatéw.

W pierwszej kolejnosci pomoc przystuguje operacjom, ktére uzyskaly najwiekszg liczbe punktow.
W przypadku operacji o tej samej liczbie punktéw o kolejnosci przystugiwania pomocy decyduje nizsza
wartos¢ wnioskowanej kwoty pomocy. W przypadku operacji o tej samej liczbie punktéw i identycznej
wartosci wnioskowanej kwoty pomocy, w pierwszej kolejnosci pomoc przystuguje wnioskodawcy
wykonujgcemu dziatalno$¢ gospodarczg przed wnioskodawcag podejmujacym wykonywanie dziatalno$ci
gospodarczej. W przypadku wnioskodawcow wykonujgcych dziatalno$¢ gospodarcza, ktérych operacje majq
te samg liczbe punktoéw i identyczng wartos¢ wnioskowanej pomocy o kolejnosci przystugiwania pomocy
decyduje wczesniejsza data wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej albo rejestru przedsiebiorcéw w
Krajowym Rejestrze Sadowym, albo ewidencji prowadzonej przez jednostke samorzadu terytorialnego
obowigzang do prowadzenia odpowiedniego typu szkot i placdwek publicznych.

Uwaga:

Na etapie ustalania kolejnosci przystugiwania pomocy Agencja nie wzywa Wnioskodawcow do uzupetnienia
whniosku.

- W przypadku niewpisania do wniosku danych, potrzebnych do przypisania odpowiedniej liczby
punktoéw, tj. nazwy powiatu i gminy, w ktérej bedzie realizowana operacja (pkt. 13 Wniosku -
Lokalizacja operacji (miejsce realizacji operacji)) oraz planowanej liczby etatéw (pkt 14.3 Liczba
planowanych do utworzenia miejsc pracy w wyniku realizacji operacji) dla ww. kryteriéw
przypisywane beda wartosci zerowe.

- W przypadku wnioskéw o takiej samej liczbie punktow, jesli jeden z nich nie ma wpisanej kwoty pomocy,
pierwszenstwo w ustalaniu kolejnosci przyznania pomocy ma wniosek z wpisang kwotg pomocy.

- W przypadku, gdy kilka wnioskéw o takiej samej liczbie punktéw nie ma wpisanej kwoty pomocy, w
pierwszej kolejnosci pomoc przystuguje wnioskodawcy wykonujacemu dziatalno$¢ gospodarczg przed
wnioskodawcg podejmujacym wykonywanie dziatalnosci gospodarcze;.

- W przypadku wnioskow o takiej samej liczbie punktow i takiej samej kwocie pomocy, jesli jeden z nich nie
ma zatgczonego zaswiadczenia z wtasciwej ewidencji lub rejestru a obaj wnioskodawcy rozwijajg dziatalno$c¢,
w pierwszej kolejnosci pomoc przystuguje wnioskodawcy, ktory zatgczyt takie zaswiadczenie.

Informacje o kolejnosci przystugiwania pomocy w danym wojewddztwie Prezes Agencji poda do publicznej
wiadomosci na stronie internetowej administrowanej przez Agencje, nie poézniej niz w terminie 40 dni od dnia
uptywu terminu skfadania wnioskoéw o przyznanie pomocy.

W przypadku wnioskéw, ktoére zostaty ztozone w terminie, ale wptynely do wilasciwego oddziatu
regionalnego Agencji po 30 dniach od dnia uptywu terminu skladania wnioskéw o przyznanie
pomocy , pomoc przystuguje w kolejnosci okre$lonej przy zastosowaniu kryteriow oceny operacji, po
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19.

wnioskach

0 przyznanie pomocy, dla ktérych dokonano juz okreslenia kolejnosci.

W przypadku wnioskow, ktére zostaty ztozone w terminie, ale wptynely do niewlasciwego oddziatu
regionalnego Agencji a nastepnie ustalono dla nich kolejno$¢ przystugiwania pomocy w oddziale, do
ktorego wptynety, pomoc przystuguje w kolejnosci okreslonej przy zastosowaniu kryteriow oceny operacji, we
wiasciwym oddziale regionalnym Agencji, po wnioskach o przyznanie pomocy, dla ktérych dokonano juz
okreslenia kolejnosci.

W przypadku, gdy dane zawarte we wniosku dotyczace planowanej liczby utworzonych etatéw oraz wartosci
wnioskowanej kwoty pomocy ulegng zmianie, wnioskodawca powinien poinformowaé o tym oddziat
regionalny Agencji wlasciwy ze wzgledu na miejsce realizacji operacji. Aktualizacji informacji o kolejnosci
przystugiwania pomocy w danym OR dokonuje sie wytacznie w przypadku, gdy z nowych danych wynika, ze
pomoc przystuguje w dalszej kolejnosci niz pierwotnie ustalona.

Whniosek w pierwszej kolejnosci podlega wstepnej weryfikacji pod katem: niepodlegania wnioskodawcy
wykluczeniu z mozliwosci otrzymania pomocy, terminowosci ztozenia wniosku, ztozenia jednego wniosku
w roku, wypetnienia wskazanych w formularzu wszystkich wymaganych pozycji wniosku, tj. numeru
identyfikacyjnego, nazwiska/nazwy, pierwszego imienia oraz numeru NIP a w przypadku niewpisania numeru
identyfikacyjnego zatgczenia podstawowego dokumentu wskazanego we wniosku oraz niniejszej Instrukciji
w Informacji o zatacznikach w czesci Zalaczniki niezbedne do przeprowadzenia wstepnej weryfikacji
spetniania podstawowych wymogoéw formalnych,

Zakres wymaganych informacji i zatacznikéw (okreslonych w dalszej czesci niniejszej Instrukcji), na etapie
wstepnej weryfikacji wniosku (tzw. preselekgji) nie podlega uzupetnieniu.

Whniosek spetniajacy wymogi wstepnej weryfikacji podlega dalszej ocenie pod wzgledem kompletnosci
i poprawnosci, zgodnosci z zasadami dotyczacymi przyznawania pomocy w ramach dziatania Tworzenie
i rozwoj mikroprzedsiebiorstw, weryfikacji krzyzowej, ocenie technicznej i ekonomicznej oraz wizytaciji
w miejscu. Mozliwo$é uzupetnienia wniosku w tym zakresie dotyczy wytgcznie tych wnioskéw, w odniesieniu
do ktérych zostata pozytywnie zakonczona wstepna weryfikacja wniosku, o ktorej mowa
w ww. pkt 12 Instrukcji.

W przypadku ztozenia wniosku niekompletnie wypetnionego lub bez wymaganych zatgacznikéw okreslonych
we wniosku oraz niniejszej Instrukcji w Informacji o zalacznikach w czesci pt. Pozostale zalaczniki
wymagane do przeprowadzenia weryfikacji wniosku, OR ARIMR, na podstawie § 18 ust. 3
rozporzadzenia, wzywa w formie pisemnej wnioskodawce do uzupetnienia wniosku w terminie 21 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania. Brakujace dokumenty nalezy dostarczy¢ do OR ARIMR
wiasciwego terytorialnie dla miejsca realizacji operacji. W przypadku, gdy nie usunieto wszystkich brakéw lub
nieprawidiowosci albo dostarczone w trybie uzupetnienia dokumenty wymagaja poprawienia lub wyjasnienia,
OR ARIMR moze, na podstawie § 18 ust. 4 pkt 2 rozporzadzenia, ponownie wezwa¢ wnioskodawce do
usuniecia brakéw lub zlozenia wyjasnien lub dostarczenia poprawionych dokumentéw w terminie 21 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania. Bez wezwania ze strony ARIMR, ztoZzony wniosek nie moze
by¢ zmieniany w zakresie planowanych kosztéw operacji lub zestawienia rzeczowo-finansowego operac;ji.
Powyzej wskazanych czynnosci nie przeprowadza sie, jezeli zachodza niebudzace watpliwosci przestanki
nieprzyznania pomocy.

W przypadku niedotrzymania terminu albo nie usuniecia w terminie (o ktérym mowa w pkt 14) zadnych
nieprawidfowosci lub brakéw, o ktérym mowa w punkcie 14, OR ARIMR na podstawie § 18 ust. 4 pkt 1 albo
ust. 5 rozporzadzenia, odmawia przyznania pomocy, o czym pisemnie informuje wnioskodawce. Jednakze
ARIMR, na pisemna, uzasadniong prosbe wnioskodawcy ztozong nie pdzniej niz przed uptywem terminu
okreslonego w pismie o uzupetnienie/poprawienie wniosku, moze wyrazi¢ zgode na przediuzenie terminu
wykonania przez wnioskodawce czynnosci okreslonych w ww. pismie, jednak nie dtuzej niz o 6 miesiecy,
liczac od koncowej daty terminu wyznaczonego na dokonanie ww. czynnosci. W przypadku prosby o
wyrazenie zgody na wydtuzenie terminu o wiecej niz 1 miesigc, liczac od kohncowej daty terminu
wyznaczonego na dokonanie ww. czynnosci, nalezy udokumentowac przyczyny przedtuzenia.

W sytuacji, gdy w wyniku weryfikacji wniosku stwierdzono, iz brak jest zgodnosci z zasadami dotyczacymi
przyznawania pomocy w ramach dziatania Tworzenie i rozwdj mikroprzedsiebiorstw, lub gdy ocena
techniczna i ekonomiczna lub wizytacja w miejscu jest negatywna, nastgpi odmowa przyznania pomocy.

Na rozpatrzenie wniosku ARIMR ma pie¢ miesiecy liczac od dnia podania do publicznej wiadomosci (na
stronie internetowej ARIMR) informacji o kolejnosci przystugiwania pomocy w danym wojewodztwie.

Do terminu wskazanego w punkcie 16 nie wlicza sie okresu zwigzanego z uzupetnieniami i wyjasnieniami.
Dodatkowo w przypadku, gdy w trakcie rozpatrywania wniosku niezbedne jest uzyskanie dodatkowych
wyjasnien lub opinii innego podmiotu lub zajdg nowe okolicznosci budzace watpliwosci, co do mozliwosci
przyznania pomocy termin - o ktérym mowa w punkcie 16 - zostanie wydtuzony o czas niezbedny do
uzyskania wyjasnien lub opinii. W takim przypadku wnioskodawca zostanie poinformowany odrebnym
pismem o wydtuzeniu rozpatrywania wniosku.

W przypadku sktadania uzupetnien, poprawnych/poprawionych dokumentéw lub wyjasnien:

- osobiscie lub przez osobe upowazniong, o terminowosci ich ztozenia decyduje data ztozenia dokumentow
w OR ARIMR;
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23.

24.

25.

a)

b)

- za posrednictwem polskiej placéwki pocztowej operatora publicznego, o terminowosci ich ztozenia
decyduje data nadania (data stempla pocztowego). Zalecane jest, aby wysytka dokonywana byta listem
poleconym
z uwagi na mozliwos$¢ potwierdzenia daty nadania przesytki;

- za posrednictwem polskiego urzedu konsularnego, o terminowosci ich ztozenia decyduje data zlozenia
w tym urzedzie.

Obliczanie i oznaczanie terminéw w toku postgpowania o przyznanie pomocy nastepuje zgodnie

z przepisami art. 110 -116 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks Cywilny (Dz. U. 1964 Nr 16, poz. 93

z pozn. zm.).

Najczestsze zastosowanie w toku postepowania o przyznanie pomocy w ramach dziatania Tworzenie i

rozwoj mikroprzedsiebiorstw bedg miaty w szczegdélnosci nastepujace przepisy KC dotyczace terminéw:

JArt. 111 § 1. Termin oznaczony w dniach konczy sie z uptywem ostatniego dnia.
§ 2. Jezeli poczgtkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie uwzglednia sie

przy obliczaniu terminu dnia, w ktérym to zdarzenie nastapito.

Art. 112. Termin oznaczony w tygodniach, miesigcach lub latach konczy sie z uptywem dnia, ktéry nazwag lub
datg odpowiada poczgtkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesigcu nie byto -
w ostatnim dniu tego miesigca. Jednakze przy obliczaniu wieku osoby fizycznej termin uptywa
Z poczgtkiem ostatniego dnia.

Art. 115. Jezeli koniec terminu do wykonania czg/nnoéci przypada na dzien uznany ustawowo za wolny od
pracy, termin uptywa dnia nastepnego.’

Koszty kwalifikowalne nalezy poda¢ z doktadnoscia do petnych zlotych w zaokragleniu w dét, natomiast
wnioskowang kwote pomocy nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku. W przypadku nie
zastosowania sie do powyzszej zasady, wnioskodawca zostanie poproszony o poprawe rachunkowg
whniosku.

W przypadku ubiegania sie o pomoc przez wspolnikow spotki cywilnej, w sekcjach 1 - 31 5 — 9 w czeSci
I. Identyfikacja wnioskodawcy nalezy wpisa¢ dane dotyczace spotki, natomiast dane kazdego ze
wspolnikow spotki  cywilnej nalezy umiescic w czesci ILA. Dane wspdlnika spotki cywilnej/Dane
posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta.

Kryteria dostepu dotyczace wnioskodawcy muszg by¢ spetnione zaréwno przez spotke cywilng, jak i przez
kazdego ze wspdlnikéw chyba, ze w Instrukcji okreslono inacze;j.

Wz6r wniosku oraz wzory obowigzujgcych formularzy, o ktérych mowa w niniejszej Instrukcji, zamieszczone
sg ha stronie internetowej ARIMR (www.arimr.gov.pl) oraz MRIRW (www.minrol.gov.pl) - nie dotyczy to
zatgcznikdw wystawianych przez uprawnione do tego urzedy lub instytucje.

Opisy do czesci wniosku I|.A. Dane wspdlnika spoétki cywilnej/Dane posiadacza numeru
identyfikacyjnego producenta oraz Ill.A. Informacja o powierzchni dzialek zwigzanych z operacja
znajdujg sie w niniejszej Instrukcji w kolejnosci zgodnej z elektroniczng wersjg wniosku o przyznanie pomocy.

Przed ztozeniem wniosku nalezy upewnic sig, czy:

whiosek zostat wiasnorecznie, w sposdb czytelny, podpisany przez wnioskodawce albo osoby
reprezentujgce wnioskodawce albo przez jego petnomocnika w wyznaczonym do tego miejscu
(dopuszczalne jest ztozenie parafki wraz z pieczecig imienna);

wypetnione zostaly wszystkie pola wniosku dotyczace wnioskodawcy, a przede wszystkim wskazane w
formularzu pozycje wymagane, ktérych niewypetnienie, zgodnie z przepisem § 18 ust.1 rozporzgdzenia

5 Powyzsze przepisy nalezy interpretowaé w nastepujacy sposob:

dzien rozumiany jest jako doba (24 godziny), przy czym kazda kolejna rozpoczyna sie z uptywem pétnocy. Przyktadowo, termin dokonania

czynnosci zostanie dotrzymany, jezeli przed pdtnoca ostatniego dnia danego terminu zostanie nadane pismo w polskiej placéwce pocztowej

publicznego operatora (Poczta Polska)

termin oznaczony w dniach oblicza sie od dnia nastepujgcego po dniu, w ktérym nastgpito zdarzenie ustalajace ten termin lub

zobowigzujace do dokonania w danym terminie okreslonych czynnosci (np. dorgczenie wezwania do uzupetnienia brakéw),

w przypadku terminéw dtuzszych, oznaczonych w tygodniach, miesigcach lub latach:

— poczatek naliczania terminu rozpoczyna sig juz w tym samym dniu, w ktérym nastgpito konkretne zdarzenie, poczatkujace termin (np.
dokonanie ptatnosci, od ktorej liczy sie 5-letni okres wywigzywania sie ze zobowigzan umowy przyznania pomocy);

— zakonczenie terminu okreslonego w tygodniach nastgpuje z koficem dnia, ktéry odpowiada nazwg poczatkowemu dniowi tego terminu
(np. od $rody do konca dnia nastepnej $rody); zakonczenie terminu okreslonego w miesigcach lub latach nastepuje z koricem dnia,
ktéry odpowiada data poczatkowemu dniowi tego terminu (np. 6-miesieczny okres przedtuzenia terminu na wykonanie okreslonych
czynnosci przez wnioskodawce ustalony od dnia 24 stycznia danego roku zakonczy si¢ z koncem dnia 24 lipca tego samego roku),

— jesli nie jest mozliwe zastosowanie ww. reguty obliczania terminu oznaczonego w miesigcach ze wzgledu na brak dnia odpowiadajacej
dacie poczatkowej miesiaca (np. 31 marca przy braku 31 kwietnia), to zakonczenie terminu nastepuje z koficem ostatniego dnia
danego miesiaca (np. 1 miesieczny termin zapoczatkowany w dniu 31 marca zakonczy si¢ z koncem dnia 30 kwietnia),

wyjatek w regule obliczania zakonczenia terminu, jest obliczanie wieku osoby fizycznej, w przypadku ktorej uptyw terminu (ukoniczenie lat

zycia) nastepuje z poczatkiem ostatniego dnia, czyli rozpoczeciem dnia oznaczonego datg urodzin tej osoby (np. osoba urodzona w dniu 5

kwietnia ukonczy kolejny rok zycia po pétnocy z 4 na 5 kwietnia kazdego roku kalendarzowego),

za dzien ustawowo wolny od pracy uznaje sie: niedziele, 1 stycznia - Nowy Rok, pierwszy i drugi dzien Wielkiej Nocy, 1 maja - Swieto

Panstwowe, 3 maja - Swieto Narodowe Trzeciego Maja, pierwszy dzien Zielonych Swiatek, dzien Bozego Ciata, 15 sierpnia -

Whiebowziecie Naj$wietszej Marii Panny, 1 listopada - Wszystkich Swietych, 11 listopada - Narodowe Swieto Niepodlegtosci, 25 i 26

grudnia: pierwszy i drugi dzien Bozego Narodzenia.

przesunigcie terminu na dzien nastepny po dniu wolnym od pracy dotyczy wytacznie obliczania zakonczenia terminu na wykonanie

czynnosci.

Terminy w toku postepowania o przyznanie pomocy w ramach dziatania Tworzenie i rozwdj mikroprzedsiebiorstw sg terminami ciggtymi, co
oznacza, iz oblicza sie je jako kolejne dni kalendarzowe, kolejne miesiace lub lata.
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c)

Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 lipca 2008 r. r. w sprawie szczegotowych warunkow i trybu
przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej w ramach dziatania Tworzenie i rozwéj mikroprzedsiebiorstw
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. nr 139, poz. 883 z pézn. zm.)
skutkuje nieprzyznaniem pomocy.

zatgczone zostaty wszystkie wymagane, dla danego rodzaju operacji, dokumenty (zgodnie z punktem VI.
Informacja o zalacznikach).

26. We wniosku wystepuja nastepujace rodzaje sekcji/pol:

[SEKCJA OBOWIAZKOWA] - sekcja obowigzkowa do wypetnienia przez wnioskodawce poprzez wpisanie
odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola;

[SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY] — sekcje nalezy wypehic, jezeli dotyczy wnioskodawcy;
[SEKCJA WYPELNIONA NA STALE] — sekcja niepodlegajgca modyfikacjom;

[POLE(A) OBOWIAZKOWE] — pole(a) obowiazkowe do wypetnienia przez wnioskodawce poprzez wpisanie
odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola;

[POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY] — pole nalezy wypehic, jezeli dotyczy wnioskodawcy;

[POLE WYPELNIA PRACOWNIK ARIMR] — pole wypetniane przez pracownika ARIMR po wptynieciu
wniosku do Oddziatu Regionalnego ARIMR.

PROW_312/10/02 Strona 5z 58



B. INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW WNIOSKU
Potwierdzenie przyjecia przez Oddziat Regionalny ARIiMR — [POLE WYPELNIA PRACOWNIK ARIMR]
Znak sprawy — [POLE WYPELNIA PRACOWNIK ARIMR]

|. Identyfikacja wnioskodawcy
1. Numer identyfikacyjny - [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

Pozycja wymagana dla wszystkich wnioskodawcéw zgodnie z przepisami § 17 ust. 1 rozporzadzenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 lipca 2008 r. (Dz. U. nr 139, poz. 883 z pdzn. zm.), w sytuacji gdy
wnioskodawca posiada na dzien zlozenia wniosku o przyznanie pomocy numer identyfikacyjny lub postuguje
sie numerem matzonka albo wspotposiadacza; niewypetnienie pozycji zgodnie z przepisem § 18 ust. 1
rozporzadzenia skutkuje nieprzyznaniem pomocy finansowej bez uprzedniego wezwania do usuniecia brakéw.

W polu 1.1 nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny producenta nadany zgodnie z Ustawg z dnia 18 grudnia
2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow
0 przyznanie ptatno$ci (Dz.U. z 2004 r. Nr 10, poz. 76 z p6zn. zm.). Ewidencja producentéw prowadzona jest
przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa. Kazdy wnioskodawca - jako potencjalny beneficjent -
musi posiadac ten numer w dniu skfadania wniosku o przyznanie pomocy lub tez wystapi¢ o jego nadanie do
Biura Powiatowego ARIMR wtasciwego terytorialnie ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub siedzibe.

W przypadku wspolnikow spotki cywilnej w sekcji tej nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny spotki cywilnej, tj.
numer nadany temu wspdlnikowi, co do ktérego pozostali wspdlnicy wyrazili pisemng zgode dotyczaca
wystgpienia przez niego o nadanie ww. humeru.

W przypadku matzonkéw lub wspotposiadaczy gospodarstwa rolnego, ktorzy wyrazili pisemna zgode na
nadanie numeru_identyfikacyjnego ich matzonkom lub wspélposiadaczom, w sekcji tej nalezy wpisaé
numer identyfikacyjny nadany temu maftzonkowi/wspotposiadaczowi i nie nalezy wystepowa¢ o nadanie
nowego numeru. W takiej sytuacji nalezy wypetni¢ czes¢ wniosku I.A. Dane wspélnika spotki cywilnej/Dane
posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta w zakresie danych dotyczacych posiadacza numeru
identyfikacyjnego.

Uwaga: Nalezy pamietac, iz mozna postugiwac sie numerem producenta innej osoby, jezeli wczesniej przy
nadawaniu nr producenta tej osobie wymagane byto wyrazenie pisemnej zgody (i takg zgode
wnioskodawca wyrazit), na nadanie tego numeru. Jezeli wnioskodawca nie wyrazat zgody lub nie
pamieta numeru producenta, nie nalezy postugiwac sie numerem maftzonka/wspoétposiadacza tylko
wystgpi¢ o nadanie numeru.

W sytuacji, gdy wnioskodawca nie posiada numeru identyfikacyjnego pole sekcji nalezy pozostawi¢
niewypetnione, a wraz z Wnioskiem o przyznanie pomocy nalezy ztozy¢:

» Whniosek o wpis do ewidencji producentéw (oryginat) albo

» kopie Whniosku o wpis do ewidencji producentéw potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem przez
pracownika Biura Powiatowego - w przypadku, gdy wniosek o wpis do ewidencji producentéw zostat
ztozony we wczesniejszym terminie a wnioskodawca, do chwili ztozenia wniosku o przyznanie
pomocy w ramach przedmiotowego dziatania, nie otrzymat wymaganego numeru.

Pole 1.2. wypetnia pracownik ARIMR.
2. Forma prawna prowadzonej dziatalnosci — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy zaznaczy¢ jedno wiasciwe pole, poprzez wstawienie znaku ,,X”. W sytuacji, gdy wnioskodawcy jest
osobowa spdtka handlowa (np. spétka jawna) nalezy zaznaczy¢ pole 2.4 Jednostka organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej. W przypadku, gdy wnioskodawca jest spotka kapitatowa albo spétka
kapitatowa w organizacji (spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia i spotka akcyjna) nalezy zaznaczyé pole
2.3. Osoba prawna.

W sytuacji, gdy wnioskodawca sa wspolnicy spotki cywilnej nalezy wypetni¢ dodatkowo czes$¢ wniosku |.A.
Dane wspodlnika spoétki cywilnej/Dane posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta w ilosci
odpowiadajacej liczbie wspolnikdw wchodzacych w sktad spotki cywilne;.

3. Dane identyfikacyjne wnioskodawcy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W zaleznosci od statusu prawnego wnioskodawcy nalezy wypetni¢ odpowiednie pola, zgodnie ze stanem
faktycznym, potwierdzonym w dotaczonych dokumentach.

W przypadku wnioskodawcy bedacego spoétka cywilng w odpowiednie pola sekcji 3 nalezy wpisa¢ dane
dotyczace tej spotki. Wspdlnicy spoétki cywilnej wypetniajg wytgcznie pola 3.1. 3.8. i 3.10. W polu 3.1. nalezy
wpisa¢ nazwiska wszystkich wspdlnikéw spodtki oraz nazwe spétki o ile posiada. Dane te powinny by¢ zgodnie
z danymi zawartymi w umowie spotki cywilnej. W polu 3.8. i 3.10. nalezy wpisa¢ odpowiednio REGON i NIP
nadany spotce. Dodatkowo dane dotyczace kazdego ze wspdlnikow spotki cywilnej nalezy umiesci¢ w czesci
wniosku I.A. Dane wspolnika spoétki cywilnej/dane posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta.
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Pole 3.1. Nazwisko/Nazwa — pozycja wymagana dla wszystkich wnioskodawcow, zgodnie z przepisami § 17
ust. 1 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 lipca 2008 r. (Dz. U. nr 139, poz. 883 z
pézn. zm.); niewypetnienie pozycji zgodnie z przepisem § 18 ust.1 rozporzadzenia skutkuje nieprzyznaniem
pomocy finansowej bez uprzedniego wezwania do usuniecia brakéw.

Osoba prawna/Jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej w polu 3.1 wpisuje petng,
oficjalng nazwe, pod jaka podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy zostat zarejestrowany.

Osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, w polach 3.1-3.3 wpisuje wylgcznie imig/imiona
i nazwisko (nie nalezy wpisywac¢ nazwy przedsiebiorstwa).

Pola 3.2 Pierwsze imie - pozycja wymagana dla wnioskodawcy bedacego osobg fizyczng, zgodnie
z przepisami § 17 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 lipca 2008 r. (Dz.U. nr
139, poz. 883 z p6zn. zm.), niewypetnienie pozycji zgodnie z przepisem § 18 ust.1 rozporzgdzenia skutkuje
nieprzyznaniem pomocy finansowej bez uprzedniego wezwania do usuniecia brakéw.

W polu 3.4. Obywatelstwo (kod kraju) nalezy wpisa¢ odpowiedni kod kraju. Obywatele Polski jako kod kraju
wpisuja PL, natomiast wnioskodawcy nie bedacy obywatelami Polski wpisujg kod wtasciwy dla kraju, ktérego
sg obywatelami.

W polu 3.9. Seria i numer dokumentu tozsamosci obywatele Polski, co do zasady wpisujg serie i numer
dowodu osobistego. Mozliwos$¢ postuzenia sie innym niz dowdd osobisty dokumentem tozsamosci, zostata
przedstawiona w tresci opisu zatacznika do wniosku - Dokument tozsamosci. Natomiast w przypadku
wnioskodawcow nieposiadajgcych obywatelstwa polskiego nalezy wpisa¢ numer karty pobytu, paszportu
lub innego dokumentu ze zdjeciem, wydanego w kraju, ktérego obywatelstwo posiada dana osoba, ktory
w danym kraju jest uznawany za dokument tozsamosci.

Pole 3.10. Numer NIP — pozycja wymagana dla wszystkich wnioskodawcéw, z wyjatkiem spotek
kapitatowych ,w organizacji”. Zgodnie z przepisami § 17 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju z
dnia 17 lipca 2008 r. (Dz. U. nr 139, poz. 883 z pdzn. zm.); niewypetnienie pozycji zgodnie z przepisem § 18
ust.1 rozporzadzenia skutkuje nieprzyznaniem pomocy finansowej bez uprzedniego wezwania do usuniecia
brakow.

Pozycje wymagane musza by¢ bezwzglednie wypetnione odpowiednimi danymi. W pozostatych polach,
w przypadku, gdy ktéres z pdl sekcji nie dotyczy wnioskodawcy, nalezy wstawi¢ kreski.

4. Status osoby fizycznej — [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

W przypadku, gdy wnioskodawcyg jest osoba fizyczna, nalezy zaznaczyé jedno wiasciwe pole poprzez
wstawienie znaku ,X”. W przypadku spoétki cywilnej oraz osob prawnych i jednostek organizacyjnych
nieposiadajacych osobowosci prawnej pola 4.1 — 4.3 nalezy pozostawi¢ niewypetnione.

W sekcji tej nalezy okreslic, czy w roku poprzedzajagcym rok ziozenia wniosku o przyznanie pomocy
wnioskodawca posiadat status rolnika (tj. rolnika lub matzonka rolnika) lub domownika, lub tez posiada go
obecnie w niepetnym zakresie zgodnie z jego tytutem ubezpieczenia w KRUS.

5. Dane oso6b upowaznionych do reprezentowania wnioskodawcy, zgodnie z wpisem do rejestru
przedsiebiorcow w KRS lub zgodnie z umowa spétki cywilnejluchwata wspoélnikéw spétki cywilnej j -
[SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

Jezeli brakuje miejsca na wpisanie danych wszystkich os6b reprezentujgcych wnioskodawce, nalezy

zamiesci¢ je na dodatkowych stronach (zgodnie ze sposobem postepowania - czes¢ A. Zalecenia ogdline,
punkt 7) i dotgczy¢ do wniosku przy pomocy zszywacza.

Spotki kapitatowe w organizacji wpisuja;
e w przypadku spotki z 0.0. w organizacji — zarzad albo petnomocnika powotanego jednomysing uchwatg
wspolnikow;
e w przypadku spétki akcyjnej w organizacji — zarzad albo do chwili ustanowienia zarzadu wszystkich
zatozycieli dziatajacych tacznie albo petnomocnika ustanowionego jednomysing uchwatg zatozycieli.
Whnioskodawca bedacy osobg fizyczng pozostawia te sekcje niewypetniong.
6. Adres zamieszkania/ adres siedziby i oddziatlu Wnioskodawcy- [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W przypadku oséb fizycznych nalezy podaé¢ adres zamieszkania, tj. adres, w ktérym wnioskodawca przebywa
z zamiarem statego pobytu.

Adres ten powinien by¢ zgodny z adresem zameldowania na pobyt staty, wskazanym w dowodzie osobistym
lub adresem zameldowania na pobyt czasowy, wskazanym w zaswiadczeniu z ewidencji ludnosci.

W przypadku osdb prawnych, jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci prawnej, wspolnikow
spotki cywilnej, nalezy podac¢ adres siedziby (dla wspdlnikéw spétki cywilnej jest to adres wykonywania
dziatalno$ci w ramach spotki cywilnej). Natomiast, jezeli siedziba nie spetnia kryteriow lokalizacji na obszarze
wiejskim, a spetnia je oddziat, nalezy na dodatkowej stronie w pkt 1.6 poda¢ adres oddziatu postepujac zgodnie
ze sposobem wskazanym w pkt A.7 niniejszej instrukcji.
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Numery telefonu i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

W przypadku gdy ktéres z pdl sekcji nie dotyczy wnioskodawcy nalezy pozostawi¢ je niewypetnione.
7. Adres do korespondencji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

Nalezy wypeni¢ w przypadku, gdy adres do korespondenciji jest inny niz Adres zamieszkania/adres siedziby
i oddziatu. W przeciwnym razie w polach sekcji Adres do korespondencji nalezy wstawi¢ kreski lub
pozostawi¢ niewypetnione. W przypadku adresu do korespondencji znajdujgcego sie poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej, nalezy w polu Migjscowosc¢ podaé dodatkowo nazwe kraju.

Jezeli w pkt 6. Adres zamieszkania/ adres siedziby i oddziatu podano siedzibe i oddziat, to w niniejszym
punkcie nalezy podac, ktoéry z wymienionych dwdch adresow jest adresem wtasciwym do korespondenciji.

Numery telefonu i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

Wszelka korespondencja zwigzana z realizacjg operacji bedzie przesytana wytgcznie na wskazany we wniosku
adres do korespondencji. Jezeli wnioskodawca ustanowit peinomocnika i chce, aby korespondencja kierowana
byta na jego adres, nalezy go wpisa¢ w tej sekcji.

8. Dane pelnomocnika wnioskodawcy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

W sprawach zwigzanych z uzyskaniem pomocy, realizacja operacji oraz jej rozliczeniem w imieniu
wnioskodawcy moze wystepowac petnomocnik wnioskodawcy, ktéoremu wnioskodawca udzielit stosownego
petnomocnictwa.

Petnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci, w sposob niebudzacy
watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktérych petnomocnik wnioskodawcy jest umocowany. Zatgczane do wniosku
petnomocnictwo, na ktérym wiasnoreczno$¢ podpiséw zostata potwierdzona przez notariusza lub konsula ,
powinno by¢ oryginatem lub kopig poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza lub pracownika
ARIMR. Dane dotyczace petnomocnika wnioskodawcy powinny byé zgodne z zalgczonym do wniosku
petnomocnictwem.

W przypadku danych petnomocnika wnioskodawcy obejmujacych adres znajdujacy sie poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej, nalezy w polu Miejscowo$¢ poda¢ dodatkowo nazwe kraju.

Numery telefonu i faksu petnomocnika wnioskodawcy nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

W przypadku ustanowienia petnomocnictwa wnioskodawcy cata korespondencja bedzie kierowana na adres
ustanowionego petnomocnika.

Jesli wnioskodawca nie udzielit petnomocnictwa w pola 8.1 — 8.16 wstawia kreski lub pozostawia
niewypetnione.

9. Dane osoby uprawnionej do kontaktu - [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

Wskazanie przez wnioskodawce osoby uprawnionej do kontaktu w jego imieniu z ARIMR, w sprawach
biezacych, dotyczacych operacji nastepuje poprzez wpisanie we wniosku danych identyfikujgcych te osobe.
Osoba uprawniona do kontaktu moze w imieniu wnioskodawcy kontaktowaé sie z ARIMR w sprawach
biezacych, dotyczacych operacji, np. na jakim aktualnie etapie weryfikacji znajduje sie wniosek.

W przypadku danych osoby uprawnionej do kontaktu obejmujacych adres znajdujacy sie poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej, nalezy w polu Miejscowos$¢ poda¢ dodatkowo nazwe kraju.

Numery telefonu i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

Jesli wnioskodawca nie zamierza wskazywaé osoby do kontaktu z ARIMR w pola 9.1 — 9.16 wstawia kreski lub
pozostawia niewypetnione.
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ILA. DANE WSPOLNIKA SPOLKI CYWILNEJ/DANE POSIADACZA NUMERU IDENTYFIKACYJNEGO
PRODUCENTA — [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY] czes¢ wniosku wypetniana w sytuacji, gdy
operacja realizowana jest przez wspolnikoéw spétki cywilnej lub gdy numer identyfikacyjny producenta
zostal nadany innej osobie niz wnioskodawca (tj matzonkowi albo wspétposiadaczowi).

Czesé wniosku wypetniana w przypadku:
1. gdy wnioskodawca sg wspodlnicy spotki cywilnej
2. gdy wnioskodawca postuguje sie nhumerem identyfikacyjnym producenta nadanym innej osobie

W zaleznos$ci od liczby wspdlnikow spotki cywilnej, dane kazdego z nich odrebnie nalezy umiesci¢ w czesci |.A.
wniosku, powielonej odpowiednig ilo$¢ razy oraz podpisanej w wyznaczonym do tego miejscu przez wspolnika
spotki cywilnej lub osobe reprezentujgca wspoélnika spotki cywilnej lub petnomocnika wspdélnika spotki cywilne;.

Posiadacz numeru identyfikacyjnego wypetnia niniejsza cze$¢ wniosku w zakresie swoich danych.

Nalezy czytelnie wypetnia¢ wszystkie pola formularza niebieskim lub czarnym kolorem.

1. Numer identyfikacyjny - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W polu 1.1 nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny producenta rolnego nadany zgodnie z Ustawg z dnia 18 grudnia
2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow
0 przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2004 r. Nr 10, poz. 76 z p6zn. zm.).

W przypadku wspolnikow spotki cywilnej nieposiadajgcych numeru indentyfikacyjnego nalezy wpisac¢ nr spofki
cywilnej, tj. numer nadany temu wspdlnikowi, co do ktdérego pozostali wspdlnicy wyrazili pisemng zgode
dotyczaca uzyskania ww. numeru.

W sytuaciji, gdy ktorys ze wspdlnikéw spoétki posiada wiasny numer identyfikacyjny nadany w zwigzku
z prowadzeniem dziatalnosci poza przedmiotowa spodtka, numer ten nalezy wpisaé w pola sekgc;ji.

Pole 1.2. wypetnia pracownik ARIMR.

W polu 1.3. nalezy okresli¢, czy podany numer jest numerem osoby, ktérej dane umieszczono w tej czesci
wniosku, co do ktérej wyrazono zgode dotyczacg uzyskania numeru, zaznaczajgc odpowiednio ,,TAK” lub ,,NIE”.

W polu 1.4. nalezy podac¢ informacje o sposobie powigzania wnioskodawcy z osobg posiadajgcg numer
identyfikacyjny (np. wnioskodawca jest matzonkiem osoby posiadajacej numer identyfikacyjny). Pole nie dotyczy
wspolnikow spotki cywilnej.

W przypadku braku numeru identyfikacyjnego pola sekcji nalezy pozostawi¢ niewypetnione.
2. Forma prawna - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W zaleznosci od statutu prawnego wspdlnika spotki cywilnej/posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta
nalezy zaznaczy¢ wtasciwe pole poprzez wstawienie znaku ,.X".

3. Dane identyfikacyjne - [SEKCJA OBOWIAZAKOWA]

W zaleznosci od statusu prawnego wspolnika spétki cywilnej/posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta
nalezy wypetni¢ odpowiednie pola, zgodnie ze stanem faktycznym, potwierdzonym w dotgczonych dokumentach.

W polu 3.4. Obywatelstwo (kod kraju) nalezy wpisa¢ odpowiedni kod kraju. Obywatele Polski jako kod kraju
wpisujg PL, natomiast wspdlnicy spotki cywilnej/posiadacz numeru identyfikacyjnego producenta nie bedacy
obywatelami Polski wpisujg kod wtasciwy dla kraju, ktérego sg obywatelami.

W polu 3.8 REGON nalezy wpisa¢ numer nadany wspolnikowi spoétki cywilnej/posiadaczowi numeru
identyfikacyjnego producenta. W przypadku wspdlnika spoétki cywilnej nalezy wpisa¢ REGON nadany w zwigzku z
prowadzeniem dziatalnosci poza przedmiotowg spotka, jezeli takg dziatalnosé prowadzi.

W polu 3.9. Seria i numer dokumentu tozsamosci wspdlnicy spotki cywilnej/posiadacz numeru
identyfikacyjnego producenta — obywatele Polski, co do zasady wpisujg serie i numer dowodu osobistego.
Mozliwos¢ postuzenia sie innym niz dowdd osobisty dokumentem tozsamosci, zostata przedstawiona w tresci
opisu zaftgcznika do wniosku - dokument tozsamosci. Natomiast w przypadku wspoélnikow spofki
cywilnej/posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta nieposiadajacych obywatelstwa polskiego nalezy
wpisa¢ numer karty pobytu, paszportu lub innego dokumentu ze zdjeciem, wydanego w kraju, ktérego
obywatelstwo posiada dana osoba, ktéry w danym kraju jest uznawany za dokument tozsamosci.

Gdy ktéres z pdl sekcji nie dotyczy nalezy wstawi¢ kreski lub pozostawi¢ niewypetnione

4. Dane os6b upowaznionych do reprezentowania wspdlnika spoétki cywilnej/posiadacza numeru
identyfikacyjnego producenta - [SEKCJA NIEOBOWIAZKOWA]

W przypadku wspdlnikéw spotki cywilnej/posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta bedacych osobami
prawnymi, nalezy wpisa¢ dane oséb upowaznionych do reprezentowania wspdlnika/posiadacza numeru
identyfikacyjnego producenta zgodnie z wpisem do Rejestru Przedsiebiorcow w KRS.
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W przypadku wspolnikow spotki cywilnej/posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta bedacych osobami
fizycznymi lub w sytuacji, gdy ktéres z pdl sekcji nie dotyczy osoby upowaznionej do reprezentowania pola sekcji
nalezy pozostawi¢ niewypetnione.

5. Adres zamieszkania/ adres siedziby i oddziatu - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Adres zamieszkania, tj. adres, w ktérym osoba przebywa z zamiarem statego pobytu nalezy poda¢ w przypadku
0s6b fizycznych. Adres ten powinien by¢ zgodny z adresem zameldowania na pobyt staly, wskazanym
w dowodzie osobistym lub adresem zameldowania na pobyt czasowy, wskazanym w zaswiadczeniu z ewidencji
ludnosci.

W przypadku os6b prawnych, jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej nalezy podac
adres siedziby. Dodatkowo w przypadku wspdlnikow spotki cywilnej, bedacych ww. podmiotami, jezeli siedziba
nie spetnia kryteriéw lokalizacji na obszarze wiejskim, a spetnia je oddziat, nalezy na dodatkowej stronie podaé
adres oddziatu w pkt I.A.5 postepujac zgodnie ze sposobem wskazanym w pkt A.7 niniejszej instrukcji.

Numery telefonu i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.
W przypadku, gdy ktores z pél sekcji nie dotyczy nalezy wstawic kreski lub pozostawi¢ niewypetnione
6. Adres do korespondencji - [SEKCJA NIEOBOWIAZKOWA]

Nalezy wypetni¢ w sytuacji, gdy adres do korespondencji rézni sie¢ od adresu zamieszkania/adresu siedziby
i oddziatu. W przeciwnym razie pola sekcji nalezy pozostawi¢ niewypetnione.

Numery telefonu i faksu nalezy podac¢ wraz z numerem kierunkowym.

7. Dane pelnomocnika wspolnika spotki cywilnej/posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta —
[SEKCJA NIEOBOWIAZKOWA]

W przypadku, gdy wspolnik spotki cywilnej/posiadacz numeru identyfikacyjnego producenta reprezentowany jest
przez petnomocnika nalezy poda¢ dane tej osoby, ktérej wspdlnik/posiadacz numeru identyfikacyjnego
producenta dat umocowanie.

Petnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci, w sposéb niebudzacy
watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktérych petnomocnik jest umocowany.

Zatgczane do wniosku petnomocnictwo, na ktorym witasnoreczno$¢ podpiséw zostata potwierdzona przez
notariusza lub konsula , powinno by¢ oryginatem lub kopig potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem przez
notariusza lub pracownika ARIMR.

Dane dotyczace petnomocnika powinny by¢ zgodne z dotgczonym do wniosku petnomocnictwem.
Numery telefonu i faksu petnomocnika nalezy podac¢ wraz z numerem kierunkowym.

W przypadku, gdy wspdlnik spétki cywilnej/posiadacz numeru identyfikacyjnego producenta nie udzielit
petnomocnictwa, nalezy pola sekcji nalezy pozostawi¢ niewypetnione.

W niniejszej czesci wniosku, w wyznaczonym do tego miejscu, powinny zosta¢ zawarte miejscowos¢, data oraz
wlasnoreczny podpis wspolnika spoétki cywilnej/posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta, osoby
reprezentujacej wspolnika spotki cywilnej/posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta lub petnomocnika
wspolnika spétki cywilnej/posiadacza numeru identyfikacyjnego producenta. Dopuszczalne jest ztozenie parafki
wraz z pieczecig imienna.
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Il. Charakterystyka prowadzonej dziatalnosci
10. Kategoria mikroprzedsigbiorcy - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Przez dziatalno$¢ podejmowang nalezy rozumie¢ sytuacje, w ktérej wnioskodawca w okresie 12 miesiecy
poprzedzajgacych dzien ztozenia wniosku o przyznanie pomocy wnioskodawca nie byt przedsigebiorca, tj. nie byt
wpisany do ewidencji dziatalnosci gospodarczej albo ewidencji prowadzonej przez jednostke samorzadu
terytorialnego obowigzang do prowadzenia odpowiedniego typu szkdt i placowek publicznych. Nalezy
zaznaczy¢ odpowiednie pole poprzez wstawienie znaku ,,X”.

11. Status mikroprzedsiebiorcy

W przypadku podejmowania dziatalno$ci gospodarczej wnioskodawca nie wypetnia tej sekcji.

Nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole 11.1 albo 11.3 poprzez wstawienie znaku ,,X”, albo wpisa¢ w polu 11.2.
daty dwoch kolejnych zamknietych lat obrachunkowych, w ktérych wnioskodawca uzyskat posiadany status
mikroprzedsigbiorcy, zgodnie z danymi zawartymi w ,,Oswiadczeniu Wnioskodawcy o posiadaniu statusu
mikroprzedsigbiorcy”.

Mikroprzedsiebiorstwo definiuje sie jako przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz 10 pracownikow i ktorego
roczny obrét i/lub catkowity bilans roczny nie przekracza 2 milionow EUR®.

Kurs euro przyjmuje sie wedtug sredniego kursu ogtoszonego przez NBP w ostatnim dniu roku obrotowego
wybranego do okreslenia statusu przedsiebiorcy, poprzedzajgcego rok obrotowy, w ktérym ztozono wniosek
0 przyznanie pomocy.

Kwota wybrana na obroét jest obliczana bez uwzglednienia podatku VAT oraz innych podatkéw posrednich.

Kryterium Mikroprzedsiebiorstwo
Liczba zatrudnionych sredniorocznie ponizej 10 osob
Roczny obroét ze sprzedazy towardow ustug lub operac;ji finansowych do 2 min euro

lub suma bilansowa do 2 min euro

Whnioskodawca rozwijajacy dziatalno$¢ gospodarcza, po zapoznaniu sie z warunkami i sposobem okreslenia
kategorii przedsiebiorstwa w rozumieniu zalecenia Komisji 2003/361/WE z dnia 6 maja 2003 r. dotyczacego
definicji przedsiebiorstw mikro, malych i Srednich, w przypadku ustalenia spetniania warunkow
okreslajacych status mikroprzedsiebiorcy zobowigzany jest do zlozenia wraz z wnioskiem Oswiadczenia
Whnioskodawcy o posiadaniu statusu mikroprzedsigbiorcy.

W przypadku ubiegania sie o przyznanie pomocy przez wspolnikow spotki cywilnej warunki, o ktérych mowa
w Zaleceniu Komisji 2003/361/WE, muszg by¢ spetnione zaréwno przez kazdego wspodinika w ramach
wykonywanej we wlasnym imieniu dziatalnosci gospodarczej, jak rowniez w odniesieniu do dziatalnosci
wykonywanej wspdlnie w ramach spéiki.

Uwaga! Nalezy podkresli¢, iz zrodtem prawa unijnego stanowigcego jedyng podstawe do okreslania
warunkéw kwalifikacji przedsiebiorstwa jako mikroprzedsiebiorstwa jest tres¢ Zalecenia Komisji
2003/361/WE z dnia 6 maja 2003 r. dotyczacego definicji przedsiebiorstw mikro, malych i $rednich,
opublikowanego w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej L 124 z 20 maja 2003 r., str. 36. W
kwestiach problematycznych dotyczacych statusu mikroprzedsiebiorcy nalezy sie kierowac
ttumaczeniem Zalecenia Komisji 2003/361/WE na jezyk polski zawartym w zalaczniku Nr 1
rozporzadzenia Komisji (WE) Nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajace niektére rodzaje pomocy za
zgodne ze wspdlnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogdélnego rozporzadzenie w
sprawie wyfaczen blokowych) (Dz. U. UE L.214/3 9.08.2008 r.)

Ocene statusu przedsiebiorstwa w odniesieniu do definicji mikroprzedsiebiorstwa nalezy przeprowadzi¢ majac
na uwadze typ przedsiebiorstwa: samodzielne (niezalezne), partnerskie, powigzane.

Dane, ktére nalezy zastosowa¢ do okreslenia liczby zatrudnionych oséb i kwot finansowych, to dane
dotyczace ostatniego zatwierdzonego okresu obrachunkowego oraz obliczone w skali roczne;j.

Badajac status przedsiebiorstwa uwzglednia sie dane poczawszy od dnia zamkniecia ksigg rachunkowych za
ostatni zatwierdzony rok obrachunkowy, a kwota wybrana jako obrét jest obliczana z pominieciem podatku
VAT i innych podatkdw posrednich. Przedsigbiorca, ktéry potwierdzi posiadanie statusu
mikroprzedsigbiorcy, sktada oswiadczenie w oparciu odane za ostatni zatwierdzony rok
obrachunkowy.

® Art. 2 ust.3 zatacznika do Zalecenia Komisji 2003/361/WE z dnia 6 maja 2003 r. dotyczacego definicji przedsigbiorstw mikro,
matych i $rednich przedsiebiorstw w zwigzku z art. 54 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1698/2005 z dnia 20 wrze$nia 2005 roku
w sprawie wsparcia rozwoju obszaroéw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
(EFRROW) (Dz.Urz. WE L 277 z 21.10.2005 z p6zn.zm.)
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Natomiast, jezeli w dniu zamkniecia ksiag rachunkowych dane przedsiebiorstwo stwierdza, ze w skali rocznej
przekroczyto putapy zatrudnienia lub putapy finansowe lub spadto ponizej tych putapéw, utrata lub uzyskanie
statusu mikroprzedsiebiorstwa nastepuje tylko wowczas, gdy zjawisko to powtérzy sie w ciggu dwdch
kolejnych okreséw obrachunkowych. Oznacza to, ze w przypadku takich przedsiebiorstw nalezy zbadac¢ status
przedsiebiorstwa z uwzglednieniem wczesniejszych okreséw obrachunkowych. Status przedsiebiorstwa nalezy
okresli¢ na podstawie ostatniego zatwierdzonego okresu obrachunkowego i dwdch poprzedzajacych go
okresow obrachunkowych, a zatem okres referencyjny do okreslania statusu przedsiebiorcy na potrzeby
dziatania Tworzenie i rozwdj mikroprzedsigbiorstw PROW 2007-2013 obejmuje maksymalnie trzy kolejne
zamkniete okresy obrachunkowe poprzedzajace rok ztozenia wniosku o przyznanie pomocy.

W przypadku przedsiebiorstw dziatajacych dtuzej niz jeden zamknigty rok obrachunkowy a krocej niz dwa
zamkniete lata obrachunkowe, przedsiebiorca okresla kategorie MSP na podstawie danych z pierwszego
zamknietego roku obrachunkowego.

W przypadku przedsiebiorstw dziatajacych krécej niz rok, przedsiebiorca okre$la kategorie MSP na podstawie
oszacowania dokonanego w trakcie roku obrachunkowego, ktére to oszacowanie wykorzystywat do
opracowania zatozen w zakresie projekcji finansowych i poziomu zatrudnienia.

Szczegotowe wyjasnienia dotyczace ustalenia statusu i typu przedsiebiorstwa, sposobu okreslania
poziomu zatrudnienia i putapu finansowego zawarte sa w dalszej czesci Instrukcji VI. Informacja
o zatacznikach, pkt 7 Oswiadczenie wnioskodawcy o posiadaniu statusu mikroprzedsiebiorcy

Na stronie internetowej ARIMR zostal umieszczony kwalifikator, ktérym mozna wykorzystaé przy okresleniu
kategorii, do ktorej nalezy przedsiebiorstwo (zaktadka na stronie gtéwnej www.arimr.gov.pl — Kwalifikator
matych i $rednich przedsiebiorstw (Kwalifikator MSP). Program, ktérego autorem jest Polska Agencja Rozwoju
Przedsiebiorczosci, posiadajaca z tego tytutu wszelkie prawa autorskie, ma charakter informacyjny i stanowi
narzedzie pomocnicze w procesie kwalifikacji przedsiebiorstw.

Na stronie internetowej ARIMR umieszczony jest réwniez odnosénik do poradnika ,Nowa definicja MSP”, ktéry
jest zamieszczony na ogolnie dostepnej stronie internetowe;j Komisji Europejskiej:
http://ec.europa.eu/enterprise/enterprise_policy/sme_definition/sme_user_guide pl.pdf

12. Warto$é dodana brutto (dane za ostatni rok obrotowy’, w zt) — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy wpisa¢ wartos¢ dodang brutto za ostatni zamknigty rok obrotowy wyliczong w Ekonomicznym planie
operacji (Biznes planie).

W przypadku tworzenia przedsiebiorstwa w wyniku realizacji operacji (zaznaczenie pola 2.2. ,,podejmowana”
w sekcji C-1.2 Ekonomicznego planu operacji), w polu tym nalezy wpisa¢ ,,0”.

W przypadku operacji zwigzanych z uzyskaniem wsparcia na rozwijanie dziatalnosci (zaznaczono pole
2.1.,,rozwijana” w sekcji C-1.2 Ekonomicznego planu operacji), w polu tym nalezy umie$ci¢ warto$¢ z wiersza
4. ,Dochéd brutto (poz.2 + poz. 3)” ztabeli G. Zaktualizowana wartosé netto znajdujacej sie
w Ekonomicznym planie operacji okreslong dla roku poprzedniego.

UWAGA: Wartos$¢ tego pola moze réwniez wynosi¢ ,0”, w przypadku kiedy wnioskodawca rozwija dziatalno$¢
0 nowa branze, poniewaz woéwczas wartos¢ w polu 4. ,,Dochéd brutto (poz.2 + poz. 3)” ztabeli
G. Zaktualizowana wartos¢ netto dla roku poprzedniego rowniez powinna wynosic¢ ,,0”.

Ill. Opis operacji
13. Lokalizacja operacji (miejsce realizacji operacji) - [SEKCIJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy wpisa¢ dane dotyczace miejsca realizacji operac;ji.

W polu 13.4 Ulica/loznaczenie dziatki nalezy wpisa¢ nazwe ulicy. W przypadku, gdy operacja realizowana jest
na nieruchomosci:

— nie oznaczonej nazwg ulicy i numerem - w tym polu nalezy umiesci¢c numer/numery dziatek
ewidencyjnych wraz z numerem/numerami obrebu ewidencyjnego nieruchomosci, na ktorej
realizowana bedzie operacja;

— nie oznaczonej jeszcze numerem domu/lokalu, znajdujacej sie w miejscowosci, ktéra nie posiada ulic
- w polu tym nalezy umiesci¢ numer/numery dziatek ewidencyjnych wraz z numerem/numerami
obrebu ewidencyjnego nieruchomosci;

— oznaczonej ulicg, ale nie majgcej nadanego numeru domu — w polu tym nalezy wpisa¢ nazwe ulicy
oraz numer/numery dziatki (wraz z numerem/numerami obrebu ewidencyjnego nieruchomosci).

" Przez rok obrotowy rozumie sie rok kalendarzowy lub inny okres trwajacy 12 kolejnych petnych miesiecy kalendarzowych,
stosowany réwniez do celdw podatkowych.

Strona 12 z 58 PROW_312/10/02


http://www.arimr.gov.pl/
http://www.arimr.gov.pl/index.php?id=57&id1=0&id2=0
http://www.arimr.gov.pl/index.php?id=57&id1=0&id2=0
http://www.arimr.gov.pl/index.php?id=57&id1=0&id2=0
http://ec.europa.eu/enterprise/enterprise_policy/sme_definition/sme_user_guide_pl.pdf

W przypadku, gdy planowana do realizacji operacja jest trwale zwigzana z nieruchomoscia (tj. dotyczy
budowy, remontu potagczonego z modernizacjg, nasadzenia, infrastruktury, zagospodarowania terenu, zakupu
maszyn i urzadzeh wymagajacych posadowienia), a takze gdy dotyczy ona zakupu wyposazenia oraz maszyn,
sprzetu lub urzadzen bezposrednio zwigzanych (wykorzystywanych) z konkretng lokalizacjg w polu 13 nalezy
poda¢ adres przedmiotowej nieruchomosci. Operacje tego rodzaju w dalszej czesci niniejszej instrukcji bedg
opisywane jako bezposrednio zwigzane z nieruchomoscig.

W przypadku, gdy w ramach jednej operacji wsparcie dotyczy kilku lokalizacji np. zakup wyposazenia do
trzech sklepoéw lub do siedziby i oddziatu, nalezy wskaza¢ wszystkie lokalizacje na dodatkowych kartkach
(kopie stron wniosku) z adnotacjg w formularzu, ze dana rubryka zostata dotgczona. W przypadku operacji,
w ktorych lokalizacje inwestycji beda znajdowaé sie w odrebnych wojewddztwach, na formularzu wniosku
nalezy wskazac¢ lokalizacje w tym wojewddztwie, w ktorym zostanie ztozony wniosek. Natomiast pozostate
lokalizacje operacji nalezy wskazaé zgodnie ze sposobem opisanym w poprzednim zdaniu.

Dodatkowo szczegotowe dane dotyczace dziatek ewidencyjnych wchodzacych w sktad nieruchomosci trwale
zwigzanej z operacjg nalezy umiesci¢ w czesci wniosku IllLA. Informacja o powierzchni dzialek zwigzanych
Z operacja.

W przypadku operacji, ktére nie sa bezposrednio zwigzane z nieruchomoscig np. zakup urzadzen, sprzetu
i maszyn niewymagajacych posadowienia oraz niezwigzanych (niewykorzystywanych) z konkretng lokalizacjg
jak rowniez srodkow transportu, w polu 13. nalezy podac¢ adres istniejacej lub planowanej siedziby firmy badz
jej oddziatu. Dane te powinny znajdowac¢ potwierdzenie w zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej albo w odpisie z Krajowego Rejestru Sgdowego, albo uchwale o powotaniu oddziatu i
zgtoszeniu aktualizacyjnym do sadu rejestrowego w przypadku spoétek handlowych. Agencja w celu ustalenia
stanu faktycznego moze poprosi¢ o dodatkowe dokumenty. W przypadku spétek kapitatowych w organizacji
dane powinny byé zgodne z umowg spodtki, natomiast w przypadku spotki cywilnej z umowg spofki
i zaswiadczeniem o nadaniu numeru REGON. W sytuacji, gdy zakupiony sprzet, urzadzenia, maszyny lub
srodki transportu beda przechowywane/garazowane w lokalizacji innej niz wskazany adres siedziby nalezy na
dodatkowej stronie w pkt 13 poda¢ adres miejsca przechowywania/garazowania postepujac zgodnie ze
sposobem wskazanym w pkt A.7 niniejszej instrukcji. Wskazujac adres przechowywania/garazowania nalezy
zaznaczy¢ pole 13.10 poprzez wstawienie znaku ,X".

Pozycje wymagane musza by¢ bezwzglednie wypetnione. W pozostatych polach, w przypadku gdy ktéres z pdl
sekcji nie dotyczy wnioskodawcy, nalezy wstawi¢ kreski.

14. Planowane cele operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W punkcie 14.1 nalezy okresli¢ cele, jakie stawia sobie wnioskodawca przystepujac do realizacji operacji. Cele
operacji powinny by¢ powigzane z celem okreslonym w Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-
2013 dla dziatania Tworzenie i rozwdj mikroprzedsiebiorstw.

UWAGA: Nie nalezy przepisywa¢ celu dziatania okreslonego w Programie Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2007-2013.

Ponizej przedstawiono dwaprzyktady prawidtowego wskazania planowanego celu operacji.

L,Podwyzszenie konkurencyjnosci przedsiebiorstwa i zwigkszenie poziomu zatrudnienia poprzez wdrozenie
nowej technologii”.

~Zakup wyposazenia w celu podwyzszenia standardu obiektu hotelarskiego, co spowoduje wzrost dochodu
z prowadzonej dziatalnos$ci oraz wzrost zatrudnienia”.

Informacje podane w dalszej czesci wniosku dotyczace zatrudnienia muszg byé zgodne z danymi zawartymi
w sekcji D ,,Zatrudnienie” Ekonomicznego planu operaciji.

W polu 14.2. Moment bazowy stanu zatrudnienia (w przeliczeniu na pelne etaty) nalezy wpisa¢ warto$¢
wyzsza wybrang z pél 14.2.1 Srednia arytmetyczna stanu zatrudnienia z okresu 12 miesiecy
poprzedzajacych miesigc zlozenia wniosku o przyznanie pomocy (w przeliczeniu na petne etaty) oraz
14.2.2 Stan zatrudnienia w miesigcu poprzedzajacym miesiac zlozenia wniosku (w przeliczeniu na
petne etaty).

Srednig arytmetyczng stanu zatrudnienia oblicza sie sumujac liczbe pracownikéw (zatrudnionych na podstawie
umowy 0 prace) w przeliczeniu na pelne etaty z okresu kolejnych 12 miesiecy poprzedzajacych miesigc
ztozenia wniosku o przyznanie pomocy. Uzyskang sume nalezy podzieli¢ przez 12 (miesiecy). W przypadku
os6b zatrudnionych w niepetnym wymiarze zatrudnienie nalezy przeliczy¢é na petne etaty. Do stanu
zatrudnienia nie nalezy wlicza¢ pracownikow przebywajacych na urlopie:

bezptatnym;

macierzynskim;

bezptatnym w celu sprawowania opieki nad dzieckiem (urlop wychowawczy);

bezptatnym udzielonym pracownikom powotanym do petnienia okreslonych funkcji z wyboru;
oraz

e stazystow;
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e 0s06b zatrudnionych w celu przygotowania zawodowego;

e 0sO6b wykonujacych prace na podstawie innej niz umowa o prace (np. umowy zlecenia lub umowy
0 dzieto);

e 0s6b tzw. samozatrudnionych czyli oséb prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg oraz osob
wspotpracujacych;

oraz okresow odbywania zasadniczej stuzby wojskowe;j.
W przypadku przedsiebiorstw dziatajgcych krocej niz rok, srednig arytmetyczng stanu zatrudnienia oblicza sie
sumujac liczbe pracownikéw zatrudnionych na umowe o prace w przeliczeniu na petne etaty z okresu
wszystkich miesiecy (prowadzenia dziatalnosci) poprzedzajacych miesigc ztozenia wniosku o przyznanie
pomocy. Uzyskang sume nalezy podzieli¢ przez ilo§¢ miesigcy prowadzenia dziatalnosci.

W przypadku oséb, ktére przebywajg na np. urlopie wychowawczym, macierzynskim, bezptatnym jedynie
przez czes¢ miesigca, a w pozostatych dniach miesigca pracuja, przy wyliczeniu poziomu zatrudnienia w
danym miesigcu nalezy stosowa¢ metode sredniej arytmetycznej ze stanéw dziennych w miesigcu, tzn. nalezy
zsumowac stan zatrudnienia z kazdego dnia w miesigcu, facznie z niedzielami i $wietami, przyjmujac dla tych
dni stan z dnia poprzedniego i podzieli¢ przez ilos¢ dni w miesigcu.

Powyzszy sposob postepowania nalezy stosowaé rowniez w przypadku pracownikéw zatrudnianych (lub
konczacych prace) nie z pierwszym (ostatnim) dniem miesigca.

Ww. informacje powinny by¢ zgodne z zatgczonymi do wniosku deklaracjami ZUS DRA (wraz z zatgcznikami)
za okres 12 miesiecy poprzedzajgcych miesigc ztozenia wniosku przyznanie pomocy (a w przypadku
prowadzenia dziatalnosci krocej niz rok - za wszystkie miesigce od momentu rozpoczecia dziatalnosci).

Whnioskodawcy, prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza, ale niezatrudniajacy pracownikéw czyli optacajacy
sktadki wylacznie za siebie lub za osoby wspotpracujace - zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w ZUS - sg
zwolnieni z obowigzku comiesiecznego sktadania deklaracji DRA (jezeli nic sie nie zmienia w stosunku do
danych wykazanych w ostatniej ztozonej deklaracji). W zwigzku z powyzszym osoby te zobowigzane sg do
zatgczenia do wniosku o przyznanie pomocy ostatniej ztozonej do ZUS deklaracji ZUS DRA.

W przypadku wnioskodawcéw podejmujacych dziatalnosé gospodarczg, w polach 14.2, 14.2.1, 14.2.2 nalezy
wstawic zero.

W polu 14.3. Liczba planowanych do utworzenia miejsc pracy w wyniku realizacji operacji
(w przeliczeniu na pelne etaty) nalezy podac¢ liczbe planowanego zatrudnienia w przeliczeniu na petne etaty
zgodnie z polem D.2.1. Liczba planowanych do utworzenia miejsc pracy w wyniku realizacji operacji (w
przeliczeniu na petne etaty) w Ekonomicznym planie operaciji (biznes planie).

Planujac utworzenie miejsc pracy wnioskodawca powinien mie¢ na uwadze, iz stworzone miejsca pracy
powinny mie¢ zwigzek z realizowanym zakresem rzeczowym. Jezeli wnioskodawca w racjonalny sposdb
wykaze, ze realizacja zakresu rzeczowego operacji uzasadnia utworzenie miejsca pracy, ktére nie jest
bezposrednio zwigzane ze zgtoszong do wspotfinansowania inwestycjg (np. nie dotyczy obstugi maszyn
bedacych przedmiotem operacji), to mozna zatozy¢, po analizie wniosku i ekonomicznego planu operacji oraz
uzyskaniu ewentualnych dodatkowych wyjasnien ze strony wnioskodawcy, ze zwigzek miejsca pracy z
zakresem rzeczowym operacji zostanie oceniony pozytywnie. Takie przypadki jednakze nalezy traktowaé jako
szczegolne i wymagajace indywidualnego podejscia i wnikliwej analizy.

Na etapie rozliczania inwestycji bedzie przeprowadzana weryfikacja, czy beneficjent zatrudnit odpowiednig
liczbe oséb na stanowiskach wskazanych w Ekonomicznym planie operacji. Planujgc zatrudnienie nalezy
pamieta¢, iz wnioskodawca bedzie zobowigzany do utrzymania zatrudnionych pracownikow przez okres
dwodch lat od daty dokonania przez Agencje wyptaty ostatniej czesci refundacji (w przypadku inwestycji
nieleasingowych). Nalezy mie¢ na uwadze, iz o powigzaniu tworzonych miejsc pracy z zakresem rzeczowym
operacji. Zwigzek ten moze mie¢ charakter bezposredni, jak i niebezposredni. Dlatego tez ww. zapis powinien
by¢ traktowany w sposdb elastyczny.

Ponizej przyktady, w ktorych istnieje bezposredni, badz niebezposredni zwigzek tworzonych miejsc pracy z
zakresem rzeczowym operacji.

Przypadek 1

Whnioskodawca prowadzacy dziatalno$¢ piekarnicza planuje zakup pieca piekarniczego, a jako tworzone
miejsca pracy wskazuje stanowiska piekarza, pomocnika piekarza i sprzedawcy. A zatem, sg to miejsca pracy
stricte zwigzane z zakresem rzeczowym (piekarz i pomocnik piekarza) oraz miejsca powigzane z dziatalnoscig
objetg wsparciem (sprzedawca), ale nie z bezposrednig obstugg pieca.

Przypadek 2

Whnioskodawca ubiega sie o dofinansowanie dziatalnosci dotyczacej produkcji wyrobéw stolarskich i
ciesielskich, a w ramach inwestycji planuje zakup wézka widtowego oraz tadowarki teleskopowej i zamierza
stworzy¢ jeden etat dla obstugi tychze maszyn, oraz 1 i 1/8 etatu dla oséb zajmujgcych sie naprawg i obstugg
innych maszyn tartacznych nieobjetych operacja. Planowani do zatrudnienia pracownicy beda wykonywali
prace na rzecz dziatalnosci objetej wsparciem, ale nie bedg bezposrednio zwigzani z obstugg maszyn
zakupionych w ramach operaciji.
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Przypadek 3

Whnioskodawca w ramach planowanej operacji dotyczacej handlu detalicznego zamierza wykona¢ m.in. 4
stanowiska kasowe, a planuje do zatrudnienia jedynie 2 sprzedawcow
i 2 magazynieréw. Do obstugi pozostatych dwoéch kas wnioskodawca skieruje pracownikéw zatrudnionych
wczesniej w przedsiebiorstwie. A zatem liczba nowo powstatych stanowisk pracy bedzie wieksza niz liczba
planowanych do utworzenia etatow do ich obstugi.

Za utworzenie miejsca pracy uznaje sie zatrudnienie na podstawie umowy o prace lub spétdzielczej umowy
o prace. Pracownikami mogg by¢ m.in.:

— osoby przebywajgce na emeryturze,

— osoby przebywajace na rencie (z wylgczeniem osob, ktdre wystapity o przyznanie i kiérym przyznano
rente strukturalng w ramach PROW na lata 2004-2006 lub PROW 2007-2013),

— osoby zatrudnione na podstawie umowy na zastepstwo.

W przypadku, gdy o pomoc ubiega sie osoba fizyczna, ktdra planuje po ztozeniu wniosku o przyznanie
pomocy podjaé we wtasnym imieniu dziatalno$¢ gospodarcza jako mikroprzedsiebiorca, w liczbie tworzonych
miejsc pracy uwzglednia sie te osobe jako zatrudniong na petnym etacie (tzw. samozatrudnienie).

Za utworzenie miejsca pracy nie uznaje sie zatrudnienia:

stazystow;
e  0sO6b zatrudnionych w celu przygotowania zawodowego;

e 0s6b wykonujgcych prace na podstawie innej niz umowa o prace i spétdzielcza umowa o prace (np.
umowy zlecenia lub umowy o dzieto);

e 0s6b wspotpracujacych (za osobe wspotpracujgcg w rozumieniu ustawy o systemie ubezpieczen
spotecznych uwaza sie maizonka, dzieci wlasne, dzieci drugiego matzonka i dzieci przysposobione,
rodzicow, macoche i ojczyma oraz osoby przysposabiajace, jezeli pozostajg z osobg prowadzaca
dziatalno$¢ gospodarczg we wspdlnym gospodarstwie domowym i wspotpracujg z nim przy prowadzeniu
tej dziatalnosci).

Pole 14.4. Planowany docelowy stan =zatrudnienia osiagniety w wyniku realizacji operacji
(w przeliczeniu na pelne etaty) stanowi sume wartosci podanych w polach 14.2. oraz 14.3.

15. Klasyfikacja operacji wedtug kategorii—- [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy, poprzez wstawienie znaku ,,X”, zaznaczy¢ jedng kategorie gtéwna (obowigzkowo) oraz dowolng ilosé
kategorii dodatkowych (nieobowigzkowo).

Kategorie gtéwna nalezy okresli¢ na podstawie najwiekszego udziatu w kosztach kwalifikowalnych operac;ji.

Nalezy zwrdci¢ uwage, iz w ramach jednego wniosku mozliwe jest ubieganie sie o wsparcie na pokrewne
rodzaje dziatalnosci np. produkcja wyrobow tartacznych i produkcja opakowan drewnianych. Natomiast nie jest
mozliwe taczenie w ramach jednego wniosku kilku inwestycji zwigzanych z dziatalnoscig gospodarczg
prowadzong w zakresie réznych branz np. produkcja pieczywa i transport drogowy pasazerski pozostaty.
W przypadku, gdy Wnioskodawca wystgpi z wnioskiem o przyznanie pomocy na rozwijanie dziatalnosci
gospodarczej w zakresie roznych branz, to zostanie poproszony o usuniecie z wniosku (wykreslenie z kosztow
w zestawieniu rzeczowo-finansowym) kosztéw zwigzanych z rozwijaniem jednej z tych branz.

Jednoczes$nie w przypadku dziatalnosci zwigzanej z przetwérstwem lub obrotem produktami rolnymi lub
jadalnymi produktami le$nymi nalezy sprawdzié, na podstawie zatgcznika 1 do Rozporzadzenia Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z 17 pazdziernika 2007 r. w sprawie szczegétowych warunkdw i trybu przyznawania
pomocy finansowej w ramach dziatania ,Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej produkgcji rolnej i lesnej”
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007 — 2013 (Dz. U. Nr 200 poz. 1444 z pozn.
zm.), czy rodzaj dziatalnosci na ktorej wsparcie ubiega sie wnioskodawca (wedtug kodu PKD), mégtby zostac
objety pomocg w ramach dziatania ,Zwiekszanie warto$ci dodanej podstawowej produkcji rolnej i lesnej”.
Jezeli tak, to nalezy wypeni¢ tabele okreslone w polach 15.10.1 i 15.10.2. Podobnie nalezy postgpi¢ w
przypadku, jezeli wnioskodawca zaznaczyt pole 15.12 Wytwarzanie produktéw energetycznych z biomasy,
albowiem w dziataniu 123 réwniez sg wspierane dziatalnosci dotyczgace wyrobu produktéw przeznaczonych na
cele energetyczne.

15.10.1 Zestawienie produktow rolnych, przetwarzanych w ramach dziatalnosci, o wsparcie ktorej ubiega
sie wnioskodawca, wedtug kodu wspdlnej taryfy celnej (dotyczy dziatalnosci w zakresie przetworstwa lub
obrotu produktami rolnymi lub jadalnymi produktami lesnymi, objetymi zatgcznikiem nr 1 do Traktatu Wspdlnot
Europejskich, ktéra moze podlega¢ wsparciu w ramach dziatania ,Zwigkszanie wartosci dodanej podstawowej
produkgciji rolnej i lesnej”) — [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

Tabele nalezy wypetni¢, jezeli rodzaj dziatalnosci zwigzanej z przetwérstwem lub obrotem produktami rolnymi
lub jadalnymi produktami leSnymi (wediug kodu PKD, z zastrzezeniem dziatalnosci dotyczacej produktow
energetycznych z biomasy), na ktérej wsparcie ubiega sie wnioskodawca, moze zosta¢ objety pomoca w
ramach dziatania ,Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej produkcji rolnej i lesnej”.
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W kolumnie Nazwa produktu rolnego/kod nalezy wpisaé wszystkie produkty rolne obecnie przetwarzane
oraz planowane do przerobu po zakohczeniu operacji w ramach dziatalnosci, o wsparcie ktérej ubiega sie
wnioskodawca, a takze produkty rolne zwigzane z operacja.

Nastepnie, w odniesieniu do przetwarzanych oraz planowanych do przerobu produktéw rolnych, nalezy ustali¢
kod Wspdlnej Taryfy Celnej. Kod produktu rolnego powinien zawiera¢ co najmniej 8 cyfr.

W kolumnach Obecnie przetwarzane nalezy, poprzez wstawienie znaku ,X”, okresli¢ produkty rolne
przetwarzane w ramach dziatalnosci, o wsparcie ktorej ubiega sie wnioskodawca.

Pod pojeciem Planowane do przerobu nalezy rozumie¢ te produkty rolne, ktére wykorzystywane bedag
w procesie przetwdrczym po zakonczeniu realizacji operacji. Poprzez wstawienie znaku ,,X” w odpowiedniej
kolumnie nalezy okre$li¢ produkty rolne Zwiazane z dziatalnoscia, o wsparcie ktorej ubiegat sie
wnioskodawca oraz w kolumnie Zwigzane z operacja produkty rolne zwigzane z planowang do realizacji
operacja.

W przypadku podejmowania dziatalnosci w zakresie przetwdérstwa produktéw rolnych lub jadalnych produktow
lesnych wnioskodawca nie wypetnia kolumny Obecnie przetwarzane.

UWAGA: Wypetniajac punkty 15.10.1 oraz 15.10.2 nalezy wykaza¢ wszystkie produkty rolne
przetwarzane lub wprowadzane do obrotu niezaleznie od faktu, czy sg one objete zalagcznikiem nr 1 do
Traktatu ustanawiajacego Wspolnote Europejska. Z uwagi na fakt, iz dozwolone substancje
dodatkowe, substancje pomagajace w przetwarzaniu, dodatki paszowe, premiksy i pomoce
przetwc')rcze8 nie stanowig samodzielnego produktu rolnego, nie nalezy ich wyszczegolniac.

15.10.2. Zestawienie produktéw rolnych planowanych do wytwarzania w ramach operacji, o wsparcie
ktérej ubiega sie wnioskodawca, wedlug kodu wspolnej Taryfy Celnej (dotyczy dziatalnosci w zakresie
przetwérstwa lub obrotu produktami rolnymi lub jadalnymi produktami lesSnymi, objetymi zatgcznikiem nr 1 do
Traktatu Wspolnot Europejskich ktéra moze podlega¢ wsparciu w ramach dziatania ,Zwiekszanie wartosci
dodanej podstawowej produkcji rolnej i lesnej”) — [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Pole wypetniajg wnioskodawcy, ktéry wypetnili tabele w polu 15.10.1.

W kolumnie Nazwa produktu rolnego nalezy wpisa¢ produkty rolne planowane do wytwarzania w ramach
operacji, o wsparcie ktérej ubiega sie wnioskodawca.

Nastepnie, w odniesieniu do przetwarzanych oraz planowanych do przerobu produktéw rolnych, nalezy ustali¢
kod Wspdlnej Taryfy Celnej. Kod produktu rolnego powinien zawiera¢ co najmniej 8 cyfr.

UWAGA: Wypetniajac punkty 15.10.1 oraz 15.10.2 nalezy wykaza¢ wszystkie produkty rolne
przetwarzane lub wprowadzane do obrotu niezaleznie od faktu czy sg one objete zalagcznikiem nr 1 do
Traktatu ustanawiajacego Wspolnote Europejska. Z uwagi na fakt, iz dozwolone substancje
dodatkowe, substancje pomagajace w przetwarzaniu, dodatki paszowe, prefiksy i pomoce przetwércze
nie stanowiag samodzielnego produktu rolnego nie nalezy ich wyszczegodlniaé.

Na podstawie danych zawartych we wniosku w polu 15.10.1. w kolumnie nr 5. ,Zwigzane z operacjq” oraz
15.10.2. nalezy sprawdzi¢, czy wpisane produkty (surowiec i produkt finalny) sa objete Zatgcznikiem 1 do
Traktatu ustanawiajacego Wspdlnote Europejska (z wylaczeniem produktéw rybnych). W tym celu nalezy
podany kod surowca i produktu odszuka¢ we Wspdlnej Taryfie Celnej (dostepnej na stronie Ministerstwa
Finanséw www.mf.gov.pl w zakladce Stuzba Celna), a nastepnie zestawi¢ z lista produktéw objetych

a) dozwolone substancji dodatkowe - substancje niespozywane odrebnie jako zywno$¢, niebedace typowymi
skfadnikami zywnosci, posiadajace wartos¢ odzywcza lub jej nieposiadajace, ktérych celowe uzycie technologiczne
w procesie produkcji, przetwarzania, przygotowywania, pakowania, przewozu i przechowywania spowoduje
zamierzone lub spodziewane rezultaty w $rodku spozywczym albo w potproduktach bedacych jego komponentami;
dozwolone substancje dodatkowe moga sta¢ sie bezposrednio lub posrednio sktadnikami zywnosci lub w inny sposéb
oddziatywa¢ na jej cechy charakterystyczne, z wylgczeniem substancji dodawanych w celu zachowania lub
poprawienia wartos$ci odzywczej; dozwolone substancje dodatkowe moga by¢ stosowane tylko wtedy, kiedy ich uzycie
jest technologicznie uzasadnione i nie stwarza zagrozenia dla zdrowia lub zycia czlowieka,

b) substancje pomagajace w przetwarzaniu - substancje, ktére nie sg same spozywane jako skfadniki zywnosci, celowo
stosowane w przetwarzaniu surowcow, zywnosci lub ich sktadnikéw dla osiagnigcia zamierzonego celu
technologicznego w procesie produkcji, kiére mogg spowodowaé niezamierzone, lecz technicznie nieuniknione
wystepowanie ich pozostatosci lub ich pochodnych w produkcie koncowym, ktére nie zagrazajg zdrowiu oraz nie
wywierajg wptywu technologicznego na gotowy produkt,

c) dodatki paszowe — substancje, drobnoustroje lub preparaty, inne niz materiat paszowy i prefiksy, ktére celowo
dodawane do paszy lub wody w celu pehienia, w szczegdlnosci jednej lub wiecej funkcji wymienionych w art. 5 ust.3
rozporzadzenia (WE) nr 1831/2003 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 22 sierpnia 2003 roku w sprawie
dodatkéw stosowanych w zywieniu zwierzat (Dz.Urz. WE L 268 z 18.10.2003);

d) premiksy — mieszanki dodatkéw paszowych lub mieszanki jednego lub wiecej dodatkow paszowych z materiatami
paszowymi lub wodg stosowanymi jako no$niki, nieprzeznaczone do bezposredniego zywienia zwierzat;

e) pomoce przetwércze — substancje, ktére nie sg same konsumowane jako pasze, celowo wykorzystywane w
przetwarzaniu pasz lub materiatéw paszowych do celéw technologicznych podczas obrébki lub przetwarzania, co
moze spowodowacé niezamierzong ale technologicznie nieunikniong obecno$¢ pozostatosci substancji lub jej
pochodnych w produkcie finalnym, pod warunkiem, ze pozostatosci te nie majg szkodliwego skutku dla zdrowia
zwierzat, ludzi lub dla $rodowiska i nie majg zadnych technologicznych skutkdw dla gotowej paszy.
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zatgcznikiem 1 do Traktatu ustanawiajacego (WE). Informacja ta bedzie niezbedna wnioskodawcy przy
ustalaniu wnioskowanej kwoty pomocy oraz kwoty do wykorzystania okreslanych w 21. i 24.

Przyktad:

Przedsiebiorca ubiegajacy sie o pomoc finansowg na dziatalnos¢ okreslong kodem PKD 10.32.Z Produkcja
sokéw z owocow i warzyw. Podmiot zamierza podjg¢ dziatalnos¢ w zakresie produkcji soku jabtkowego
z jabtek. W celu zweryfikowania, czy zaréwno jabtka, jak i sok jabtkowy, znajdujg sie w Zatgczniku | do TWE,
nalezy odnalez¢ kod przypisany do tych produktow we Wspdlnej Taryfie Celnej. Przetwarzane jabtka
oznaczone sgw WTC w:

Sekcja Il Produkty pochodzenia roslinnego, dziat 08 Owoce i orzechy jadalne; skoérki owocow
cytrusowych lub melonéw pod kodem TARIC 0808 10 80 90,

natomiast wytwarzany sok jabtkowy oznaczony jest w WTC w:

Sekcja IV Gotowe artykuly spozywcze; napoje bezalkoholowe, alkoholowe i ocet; tyton i przemystowe
namiastki tytoniu, dziat 20 Przetwory z warzyw, owocoéw, orzechéw lub pozostatych czesci roslin pod
kodem TARIC 2009 79 30 90.

Znajgc oznaczenie wymienionych powyzej produktow, nalezy okresli¢, czy dziat, ktorym sg one objete
(pierwsze dwa oznaczenia cyfrowe), jest wymieniony w Zataczniku | do TWE. We wskazanym przyktadzie
zaréwno dziat, w ktérym znajdujg sie jabtka (08), jak i dziat, w ktérym znajduje sie sok jabtkowy (20), sg
wymienione w Zataczniku 1 i do TWE, a zatem wnioskodawca bedzie podlegat nizszemu limitowi pomocy tj.
100 000 zt.

16. Kod i nazwa dziatalnosci (podklasy wg PKD) — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy poda¢ rodzaj rozwijanej lub planowanej do podjecia dziatalnosci zgodny z wykazem dziatalnosci
wspieranych w ramach dziatania Tworzenie i rozwdj mikroprzedsiebiorstw oraz wtasciwy kod PKD.

W sytuacji, gdy planowana dziatalno$¢ objeta wnioskiem bedzie obejmowata wigcej niz jedng podklase wg
wykazu dziatalno$ci wspieranych dla dziatania Tworzenie i rozwdj mikroprzedsigbiorstw, wystarczy podac jedng
z nich (gtéwna, z ktérg zwigzana bedzie operacja).

Np. Whnioskodawca wystepuje o wsparcie na uruchomienie osrodka narciarskiego wraz z wypozyczalnig
sprzetu do uprawiania sportéw zimowych. W danym przypadku operacja dotyczy nastepujacych rodzajéw
dziatalnosci:

1. Pozostaty transport Igdowy pasazerski PKD 49.39.Z, ktdry obejmuje m.in. dziatalnos¢ kolejek
linowych nadziemnych i wyciggdw narciarskich (kategoria giéwna),

2. Dziatalnos¢ klubéw sportowych PKD 93.11.Z, w ramach ktérego miesci sie m.in. dziatalnos¢
obiektéw do uprawiania sportéw zimowych,

3. Wypozyczanie i dzierzawa sprzetu rekreacyjnego i sporfowego PKD 77.21.Z, ktéry obejmuje
m.in. wypozyczanie nart, sanek, tyzew.

W ramach jednego wniosku mozliwe jest ubieganie sie o wsparcie na pokrewne rodzaje dziatalno$ci np.
produkcja wyrobow tartacznych (16.10.Z) i produkcja opakowan drewnianych (16.24.Z). Natomiast nie jest
mozliwe taczenie w ramach jednego wniosku kilku inwestycji zwigzanych z dzialalnoscig gospodarcza
prowadzong w_zakresie réznych branz np. produkcja pieczywa (10.71.Z) i transport drogowy pasazerski
pozostaty (49.39.Z) czy tez przetwérstwo mleka i wyréb serow (10.51.Z) i pozostate przetwarzanie
i konserwowanie owocow i warzyw (10.39.Z).

W przypadku podejmowania dziatalnosci lub rozwijania prowadzonej dziatalnosci gospodarczej o nowg branze
nalezy podaé¢ rodzaj prowadzonej lub planowanej do podjecia dziatalnosci zgodny z Zatgcznikiem nr 1 do
rozporzadzenia, tj. Wykazem dziatalno$ci gospodarczych, w zakresie ktdorych moze by¢ przyznana pomoc
w ramach dziatania Tworzenie i rozwdj mikroprzedsiebiorstw oraz wtasciwy kod PKD.

W sytuacji, gdy wnioskodawca ubiega sie o wsparcie dziatalnosci polegajacej na wytwarzaniu materiatow
energetycznych z biomasy, dopuszczalnym jest podanie kodu PKD o zakresie zblizonym do wytwarzania
produktéw energetycznych z biomasy, jednak nieuwzglednionym w zatgczniku do rozporzgdzenia.

Kod PKD musi by¢ zgodny z zaswiadczeniem o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej albo odpisem
z KRS.

W przypadku, gdy wnioskodawca w zwigzku z realizacjgq operacji planuje podja¢ dziatalno$¢ gospodarczg lub
rozwing¢ dziatalno$¢ o nowg branze, fakt dokonania odpowiednich w tym zakresie zgtoszen dokumentuje wraz
z pierwszym wnioskiem o ptatnosc.

Uwaga: Pomoc udzielana w ramach dziatania 312 posiada status pomocy de minimis. Zgodnie z przepisami
rozporzgdzenia Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 roku w sprawie stosowania art. 87 i 88
Traktatu do pomocy de minimis, pomocy tego rodzaju nie udziela sie m.in. na nabycie pojazdéw
przeznaczonych do transportu drogowego przez podmioty gospodarcze prowadzace dziatalnos¢ zarobkowg w
zakresie drogowego transportu towarowego. W zwiazku z tym z mozliwosci wsparcia wykluczony jest zakup
pojazdow przeznaczonych do transportu drogowego, na dziatalno$¢ sklasyfikowang w ramach nastepujacych
kodéw PKD:
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— 49.41.Z transport drogowy towarow (wg zatacznika nr 1 do rozporzadzenia wykonawczego dla dziatania
312),

17. Planowany termin zakonczenia etapu (miesiac/rok) - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Nalezy poda¢ planowany termin zakonczenia operacji lub jej etapdw, w uktadzie - miesigc/rok.

Zgodnie z § 11 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 lipca 2008 r. (Dz. U. nr 139,
poz. 883 z pdzn. zm.) ,w przypadku przyznania pomocy do kosztow kwalifikowalnych zalicza sie rowniez
koszty poniesione przez wnioskodawce przed dniem zawarcia umowy, lecz nie wczesniej niz od dnia,
w ktérym zostat ztozony wniosek o przyznanie pomocy, jezeli realizacja zestawienia rzeczowo-finansowego
operacji w zakresie danego kosztu zostata rozpoczete nie wczesniej niz w dniu, w ktorym zostat ztoZzony
wniosek o przyznanie pomocy”. Oznacza to, iz rozpoczecie realizacji operacji moze nastapi¢ od dnia,
w ktorym zostat ztozony wniosek o przyznanie pomocy. Jednakze koszty poniesione przed dniem
zawarcia umowy s3a ponoszone na wylaczne ryzyko wnioskodawcy. W przypadku odmowy przyznania
pomocy wnioskodawcy nie przystuguje roszczenie o zwrot tych kosztéw.

Terminy zakonczenia realizacji kazdego z etapdédw powinny by¢ rozne, przy czym termin zakonczenia
wczesniejszego etapu nie moze by¢ pdzniejszy niz termin zakonczenia etapu kolejnego. W trakcie realizacji
operacji dopuszcza sie mozliwos¢ rozpoczecia realizacji kolejnego etapu, przed zakonczeniem poprzedniego,
przy czym rozliczenie zrealizowanych w danym etapie zadan nastgpi zgodnie z przyjeta w zestawieniu
rzeczowo-finansowym kolejnoscig ich realizacji.

Operacja obejmujgca wytgcznie inwestycje niepolegajace na nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem leasingu
moze by¢ realizowana maksymalnie w 2 etapach.

Operacja obejmujaca wylgcznie inwestycje polegajace na nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem leasingu
moze by¢ realizowana maksymalnie w 10 etapach z zastrzezeniem, ze w jednym roku kalendarzowym
beneficjent moze zlozy¢ nie wiecej niz 2 wnioski o ptatnos¢. Pierwszy wniosek o ptatno$¢ musi by¢ ztozony
w terminie 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy.

Operacja obejmujaca inwestycje mieszane (tj. polegajace, jak i nie polegajgce na nabyciu rzeczy bedacych
przedmiotem leasingu) moze by¢ realizowana maksymalnie w 10 etapach z zastrzezeniem, ze w jednym roku
kalendarzowym beneficjent moze ztozy¢ nie wigcej niz 2 wnioski o ptatnosé. Pierwszy wniosek o ptatnosé
w odniesieniu do czesci dotyczacej wylgcznie inwestycji niepolegajacej na nabyciu rzeczy bedacych
przedmiotem leasingu musi by¢ ztozony w terminie 24 miesigcy od dnia zawarcia umowy.

Ustalajac termin zakonczenia realizacji poszczegdlnych etapow operacji nalezy wzig¢ pod uwage:

1. czas potrzebny ARIMR na rozpatrzenie wniosku, tj. 5 miesiecy od dnia podania do publicznej
wiadomosci informac;ji o kolejnosci przystugiwania pomocy

2. czas potrzebny na uzyskanie odpowiednich zaswiadczen, pozwolen, opinii, itp.
3. fakt, iz planowany okres realizacji catej operacji nie moze by¢ dtuzszy niz:

— 24 miesigce od planowanej daty podpisania umowy przyznania pomocy w przypadku operacji
realizowanych w jednym etapie;

— 36 miesiecy od planowanej daty podpisania umowy przyznania pomocy w przypadku operacji
realizowanych w dwéch etapach;

— 60 miesiecy od planowanej daty podpisania umowy przyznania pomocy w przypadku realizacji w
ramach operacji, inwestycji polegajacych na nabyciu przedmiotu umowy poprzez leasing.

UWAGA: Zakonczenie realizacji operacji i ztozenie wniosku o ptatnos¢ ostateczng, w kazdym z wymienionych
powyzej przypadkow, musi nastgpic nie pézniej niz do dnia 30 czerwca 2015 roku.

Jezeli operacja realizowana jest w ramach jednego etapu, pola 17.2. - 17.10. nalezy pozostawi¢
niewypetnione.
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IIILA. INFORMACJA O POWIERZCHNI DZIALEK ZWIAZANYCH Z OPERACJA

W czesci lIlLA. wniosku wnioskodawca zobowigzany jest wpisa¢ w tabeli dziatki ewidencyjne nieruchomosci,
w przypadku gdy operacja jest trwale zwiazana z ta nieruchomoscia (tj. dotyczy budowy, remontu
pofaczonego z modernizacjg, nasadzenia, infrastruktury, zagospodarowania terenu, zakupu maszyn
i urzgdzen wymagajacych posadowienia).

Wypetniajac czes¢ IlIl.LA. wniosku nalezy zwrdci¢ szczegolng uwage, aby wszystkie informacje zawrzec
w odpowiednich rubrykach.

Do wypetnienia tabeli niezbedne sg dokumenty odzwierciedlajgce stan prawny posiadanych gruntow.
Dokumentem takim moze by¢ wypis z ewidencji gruntdow i budynkéw wydawany przez Powiatowy Os$rodek
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej. Dokument ten powinien by¢ zgodny ze stanem faktycznym.

Kolumna 1 — nalezy wpisac kolejno cyfry 1, 2, 3.... W ten sposéb wnioskodawca nadaje numer porzgdkowy
kolejnym dziatkom ewidencyjnym.

Kolumny od 2 do 4 — nalezy okresli¢ potozenie dziatki ewidencyjnej wykazujac nazwe wojewoddztwa, powiatu
i gminy, w ktérym znajduje sie dana dziatka ewidencyjna. Jezeli w kolejnych wierszach tej samej
kolumny konieczne bytoby wpisywanie tej samej nazwy, mozna zastgpi¢ wielokrotne
powtarzanie tego samego zapisu poprzez wpisanie ,jw.”.

Kolumny od 5 do 8 — nalezy wpisa¢ dane zgodne z wypisem z ewidencji gruntdw i budynkéw. Dla kazdej
dziatki ewidencyjnej nalezy poda¢ nazwe obrebu ewidencyjnego, jego numer, numer arkusza
mapy i numer dziatki ewidencyjnej. W kolumnach od 5 do 7 mozna zastgpi¢ wielokrotne
powtarzanie tego samego zapisu poprzez wpisanie ,jw.”. (W sytuacji, gdy wnioskodawca nie
posiada danych dotyczacych arkusza mapy w kolumnie nr 7 nalezy wstawi¢ kreske).

Kolumna 9 — nalezy wpisaé¢ powierzchnie dziatki ewidencyjnej wyrazong w ha oraz w m?, z doktadnoscia do
czterech miejsc po przecinku. W przypadku, gdy wnioskodawca poda powierzchnie z jednym
miejscem po przecinku bedzie to réwnoznaczne z dopisaniem w kolejnych miejscach po
przecinku cyfr ,0”, np. zapis 1,2 ha bedzie identyfikowany jako 1,2000 ha.

Kolumna 10 — nalezy wpisa¢ powierzchnie dziatki zajetej pod operacje (w mz), np. jezeli budynek, w ktérym
bedzie realizowana operacja zajmuje 100 m* dziatki o powierzchni 800 m® — nalezy w te
kolumne wpisa¢ ,budynek zajmuje 100 m®. Nie nalezy wpisywaé powierzchni uzytkowej
catego budynku.
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IV. Finansowanie operaciji

18. Planowane koszty realizacji operacji — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Koszty realizacji operacji nalezy wpisa¢ z podziatem na koszty inwestycyjne (w tym raty leasingowe), koszty
ogolne oraz inne koszty niekwalifikowalne.

Jezeli w jakimkolwiek z ponizszych pdl dane koszty nie wystepujg, nalezy wpisac 0.
Wszystkie planowane koszty operacji nalezy wpisa¢ zaokraglajac je do petnych ztotych w dét.

W kolumnie Catkowity koszt operacji (w zt z VAT) nalezy w poszczegdlnych wierszach wpisa¢ wartos¢
planowanych do poniesienia kosztow. Natomiast w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w zt bez VAT)
nalezy wpisacé te czgs¢ kosztéw w wartosciach netto, ktora jest kwalifikowalna.

Koszty kwalifikowalne operacji sg to koszty zwigzane z przygotowaniem i realizacjg operacji, ktére mogq zostaé
objete pomocg w ramach dziatania Tworzenie i rozwdj mikroprzedsigbiorstw.

Koszty kwalifikowalne operacji (w zt bez VAT) musza by¢ zgodne z warto$ciami podanymi w czesci
V. Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji.

18.1. Koszty inwestycyjne — [POLE OBOWIAZKOWE]

UWAGA. Pomocg mogq by¢ objete koszty inwestycyjne (w tym raty leasingowe) poniesione od dnia zlozenia
wniosku o przyznanie pomocy, za wyjatkiem kosztdw ogolnych, ktére moga by¢ ponoszone przed dniem
zawarcia umowy jednak nie wczesniej niz 1 stycznia 2007 roku (§ 11 ust. 2 i ust. 3 rozporzadzenia Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 lipca 2008 r. (Dz. U. nr 139, poz. 883 z pézn. zm.)). Koszty poniesione przed
dniem zawarcia umowy sg ponoszone na wylaczne ryzyko wnioskodawcy. W przypadku odmowy przyznania
pomocy wnioskodawcy nie przystuguje roszczenie o zwrot tych kosztéw. Konieczne jest wtasciwe i staranne
dokumentowanie wykonawstwa tych robdt, tj. dokonywanie jednoznacznych zapiséw w dzienniku budowy
z opisem wykonywanych robét i obiektdw w nawigzaniu do kosztorysu inwestorskiego; zbieranie poprawnie
opisanych protokotéw odbioru robot budowlanych, najlepiej réwniez w nawigzaniu do kosztorysu
inwestorskiego; szczegotowe opisywanie faktur oraz protokotéw odbioru tak, aby byto mozliwe przypisanie
poniesionych kosztdw do poszczegdlnych elementow zestawienia rzeczowo—finansowego lub kosztorysu. itd.

Nalezy podkresli¢, ze operacja musi by¢ uzasadniona ekonomicznie, co oznacza, iz powinna generowac
przychody lub obniza¢ koszty a efektywno$S¢ operacji bedzie obliczana w Ekonomicznym planie operacji za
pomoca wskaznika NPV. Do kosztéw zakupu towaréw, o ktérych mowa w punkcie 18.1 podpunkt 1 - 5
niniejszej Instrukcji, zaliczone mogg byé uzasadnione koszty transportu do miejsca realizacji operacji
materiatdw stuzacych realizacji operacji oraz maszyn, urzadzen, narzedzi, wyposazenia i sprzetu objetych
operacjg oraz koszty ich montazu.

Zakupy, o ktorych mowa w punkcie 18.1 podpunkt 4 i 6 niniejszej Instrukcji, moga by¢ dokonywane poprzez
leasing, jezeli przed ztozeniem wniosku o ptatnos¢ ostateczng nastapi przeniesienie witasnosci przedmiotu
leasingu na beneficjenta.

W przypadku kosztéw zwigzanych z leasingiem, kosztem kwalifikowalnym moze by¢ suma rat kapitatowych
w wysoko$ci nie wyzszej niz wartos¢ poczatkowa netto Srodka trwatego bedacego przedmiotem umowy
leasingu.

Czes¢ raty leasingowej obejmujaca marze (zysk) finansujacego, koszty refinansowania odsetek, koszty
biezace oraz optaty ubezpieczeniowe nie jest zaliczane do kosztéw kwalifikowalnych.

Ptatnosci w formie gotowkowej moga byé dokonywane wytacznie w przypadku, gdy jednorazowa
wartos¢ transakcji bez wzgledu na liczbe wynikajacych z niej ptatnosci nie przekracza rownowartosci
10 000 zt brutto. W przypadku transakcji powyzej 10 000 zt brutto do kosztow kwalifikowalnych operacji
zaliczy¢ mozna jedynie te wydatki, ktore zostaly optacone w formie bezgotéwkowej przeprowadzonej
poleceniem przelewu. Ponizej dwa przyktady dla zobrazowania problemu.

Przyktad 1: Zakup maszyny o wartosci 12 000 zt. Zaptata ma byc¢ realizowana na podstawie dwdch faktur:
zaliczkowej na 3 000 zt i koncowej na 9 000 zt. W zwigzku z faktem, iz transakcja (zakup maszyny) przekracza
kwote 10 000 nalezy za kazdg z faktur dokona¢ ptatnosci za pomocg polecenia przelewu.

Przyktad 2: Zakup pieca piekarniczego (100 000 zt) i miesiarki piekarskiej o wartosci 8 000 zt od jednego
dostawcy. Zaptata ma by¢ realizowana na podstawie trzech faktur: zaliczkowej na 5 000 zt (piec), 95 000 zt
(piec) 18000 zt (miesiarka). W zwigzku z faktem, iz jako transakcje traktujemy cate zaméwienie od jednego
dostawcy a zatem transakcja ma wartos¢ 108 000 zt i przekracza kwote 10 000 zt. W zwigzku z tym za kazdg z
faktur nalezy dokona¢ ptatnosci za pomoca polecenia przelewu.

W ramach dziatania 312 Tworzenie i rozwoj mikroprzedsiebiorstw podatek od towaréw i ustug VAT,
nabycie nieruchomosci oraz zakup uzywanych dobr nie stanowig kosztu kwalifikowalnego.
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Koszty inwestycyjne (w tym raty leasingowe) nalezy obliczy¢ i podaé z wytaczeniem kosztéw ogdlnych i innych
kosztéw niekwalifikowalnych operacji. Koszty inwestycyjne (w tym raty leasingowe) nalezy okresli¢ w wielkosci
kosztéw catkowitych (w zt z VAT) oraz kwalifikowalnych (w zt bez VAT).

W zakres kosztow kwalifikowalnych operacji mogg wchodzi¢ koszty:

1) budowy, przebudowy lub remontu potgczonego z modernizacjg niemieszkalnych obiektéw budowlanych wraz
z zakupem instalacji technicznej oraz koszty rozbiorki i utylizacji materiatdw szkodliwych pochodzacych
z rozbiorki;

Koszty rozbidrki i utylizacji materiatéw szkodliwych pochodzgcych z rozbiorki mogg stanowi¢ koszt
kwalifikowalny pod warunkiem, ze rozbidrka jest niezbedna w celu realizacji operacji, w zakresie prowadzonej
lub rozwijanej dziatalnosci objetej wsparciem.

Koszty rozbiorki obiektéw budowlanych, ktére sg nierozerwalnie zwigzane z realizacjg operaciji (tj. nie mozna
wybudowac¢ obiektu budowlanego bedacego przedmiotem operacji bez wczesniejszej rozbiorki znajdujgcego
sie tam innego obiektu), moga by¢ kosztami kwalifikowalnymi niezaleznie od tego, czy obiekt wymagajacy
rozbidrki jest wykonany z materiatéw szkodliwych, czy nieszkodliwych. Natomiast koszty utylizacji materiatéw
szkodliwych pochodzacych z rozbiérki mogg stanowi¢ koszt kwalifikowalny pod warunkiem, ze rozbiérka jest
niezbedna w celu realizacji operacji, w zakresie prowadzonej lub rozwijanej dziatalnosci objetej wsparciem.

W ramach dziatan realizowanych z PROW 2007-2013, finansowaniu moga podlegac roboty takie jak np.
budowa (w tym rozbudowa) budynkéw niemieszkalnych (klasyfikacje budynkéw podaje rozporzgdzenie Rady
Ministrow z dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Obiektow Budowlanych - Dz. U. Nr 112,
poz. 1316 — oraz okresla decyzja o pozwoleniu na budowe).

Zgodnie z zaleceniami dyrektywy KE (Unii Europejskiej) - art. 55 ust.2 rozporzadzenia Komisji (WE) Nr
1974/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. ustanawiajacego szczegétowe zasady stosowania rozporzadzenia Rady
(WE) nr 1698/2005 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na
rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW) proste inwestycje odtworzeniowe w ramach PROW 2007-
2013 nie sg kwalifikujgcymi sie wydatkami. Inwestycje, ktérych celem jest odtworzenie zdekapitalizowanego
majatku trwatego np. wymiana skorodowanego pokrycia dachowego budynku na nowe pokrycie blacha, sg
inwestycjami odtworzeniowymi. Zgodnie z zapisami ustawy Prawo budowlane remont, to wykonywanie w
istniejacym obiekcie budowlanym robét budowlanych polegajagcych na odtworzeniu stanu pierwotnego, a
niestanowigcych biezacej konserwacji, przy czym dopuszcza sie stosowanie wyrobéw budowlanych innych niz
uzyto w stanie pierwotnym. Tak wiec zwykly remont obiektéw budowlanych, jako inwestycja odtworzeniowa,
nawet jezeli zastosowano inne materiaty budowlane, nie moze by¢ kosztem kwalifikowalnym.

Podobnie inwestycje polegajaca np. wytacznie na odbudowie dachu i odtworzeniu elementéw zniszczonych
wskutek pozaru w budynku, nalezatoby uzna¢ za prostg inwestycje odtworzeniowa.

Koszt operacji polegajacej na wymianie pokrycia dachowego mégtby by¢ kosztem kwalifikowalnym w sytuac;ji,
gdy np. poza wymiang pokrycia dachowego na budynku tym planuje sie modernizacje (przebudowe) w
postaci: wykonania ocieplenia dachu z pianki poliuretanowej, wydzielenia pomieszczen stuzgcych celom
operacji lub zakupu i montazu urzadzeh wentylacji budynku lub inng inwestycje towarzyszaca, ktéra
wprowadza element modernizacji w odniesieniu do danego obiektu budowlanego.

W przypadku inwestycji budowlanych zawierajgcych odniesienie do pojecia ,remont potaczony z
modernizacjg” nalezy mie¢ na uwadze, ze dokumenty towarzyszace inwestycji (projekt budowlany,
kosztorysy, rysunki charakterystyczne itd.) powinny wykazywac, ze inwestycja nosi znamiona ,modernizac;ji”.
Ustalenie, czy roboty budowlane stanowig remont potaczony z modernizacja, odnoszg sie do catego obiektu
budowlanego (a nie tylko do elementu obiektu budowlanego), co oznacza, ze obiekt zawierajacy elementy
,modernizacji” moze by¢ w catosci zaliczony do kosztow kwalifikowalnych. Wszelkie inwestycje polegajace na
wykonaniu nowych, nieistniejacych dotychczas sktadnikow lub elementow, gtownie w sferze aktywow
trwatych, sg inwestycjami nieodtworzeniowymi.

Szczegotowe zasady dotyczace planowania i rozliczania inwestycji budowlanych zawarte sa w zataczniku nr 1
do niniejszej instrukcji.

2)nadbudowy, przebudowy lub remontu potaczonego z modernizacjg istniejacych budynkéw mieszkalnych wraz
z zakupem instalacji technicznej oraz koszty rozbidrki i utylizacji materiatdw szkodliwych pochodzacych
Z rozbiorki.

W ramach kosztéw wskazanych w punkcie 18.1. mogga zosta¢ ujete m.in. koszty operacji polegajace na
remoncie potaczonym z modernizacjg budynku mieszkalnego, w ktérego czesci prowadzona jest dziatalnos¢
turystyczna. W kazdym przypadku jednak OR ARiIMR bedzie dokonywat analizy bezposredniego zwigzku
kosztéw z operacjg. Patrz zatgcznik nr 1 do niniejszej Instrukc;ji.

Koszty kwalifikowalne operacji zwigzane z czgsciami wspdlnymi budynku mieszkalnego (np. dach, elewacja)
nalezy wyliczy¢ proporcjonalnie do powierzchni przeznaczonej wylacznie na prowadzenie dziatalnosci
zwigzanej np. z pobytem turystow (pokoje goscinne, pomieszczenia wspdlne dla turystéw). Nalezy wyznaczy¢
catkowity koszt operacji, a nastepnie ustali¢ procentowy udziat powierzchni przeznaczonej wytacznie do
uzytku gosci. Po przemnozeniu tych wielkosci otrzymamy kwalifikowalng czes$¢ kosztéw operacji. Patrz
zatacznik nr 1 do niniejszej Instrukgji.
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W przypadku, gdy wnioskodawca nadbudowuje budynek mieszkalny np. dobudowuje pietro lub adaptuje
poddasze, gdzie wszystkie pokoje bedg przeznaczone na wynajem — koszt wykonania moze w catosci
stanowi¢ koszt kwalifikowalny, jezeli stanowi to przedmiot operac;ji.

Zwracamy uwage, ze kosztem kwalifikowalnym moga by¢ roboty budowlane wykonywane w istniejgcych
budynkach mieszkalnych. Z powyzszego wzgledu dokonczenie budowy budynku mieszkalnego nie moze byc¢
kosztem kwalifikowalnym. Czestym przypadkiem jest wystepowanie Wnioskodawcéw, przyktadowo, o pomoc
finansowa na wykonanie posadzki i dokonczenie pokrycia dachowego w budynku mieszkalnym w oparciu o
pozwolenie na budowe budynku mieszkalnego. Nalezy podkresli¢, ze kosztem kwalifikowalnym moze by¢:
przebudowa, nadbudowa lub remont potaczony z modernizacjg istniejacych budynkéw mieszkalnych, ftj.
takich, ktére zostaty wykonane zgodnie z projektem budowlanym, a wszystkie roboty budowlane w tym
budynku zostaly zakonczone zgodnie z tym projektem (budynek posiada posadzki, dach, wszystkie
wymagane instalacje itd.). Mozliwe jest, ze budynek zostat przekazany do uzytkowania przed zakonczeniem
wszystkich robo6t budowlanych w oparciu o decyzje warunkowag przekazania do uzytkowania. Réwniez w takim
przypadku, Wnioskodawca powinien wczesniej dokonczy¢ roboty budowlne w takim budynku mieszkalnym, a
dopiero pozniej wystepowaé z wnioskiem o przyznanie pomocy na roboty budowlane, ktére zostang
wykonane w oparciu o odrebne zgtoszenie lub odrebng decyzje o pozwoleniu na budowe.

Koszty wykonania robét budowlanych w zakresie okreslonym w rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju
Wsi w istniejgcych budynkach mieszkalnych, ktéry w wyniku realizacji rob6t budowlanych stajg sie budynkami
niemieszkalnymi, zalicza sie w catosci lub czesci (roboty wykonane w czesci niemieszkalnej sg kosztem
niekwalifikowanym) do kosztow kwalifikowalnych.

Koszty rozbudowy budynku mieszkalnego, ktéry w wyniku realizacji robét budowlanych stanie sie budynkiem
niemieszkalnym lub budynkiem mieszkalnym z czescig ustugowa, nie stanowig kosztéw kwalifikowalnych.
Réwniez koszty planowanej nadbudowy nad planowang rozbudowa (np. wykonanie pomieszczen dla turystow
nad planowang rozbudowg budynku mieszkalnego) nie mogq byc¢ kosztem kwalifikowalnym.

W sprawach zwigzanych z klasyfikacjg obiektéw budowlanych istotne jest stanowisko przedstawione
w decyzjach wiasciwych organdéw administracji budowlanej. Przyktadowo, ustalenie dla potrzeb weryfikaciji
wniosku o przyznanie pomocy, czy dany budynek jest niemieszkalny, czy tez mieszkalny, nastepuje w drodze
analizy dokumentéw przedstawionych wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy (w tym zasadniczo na
podstawie decyzji o pozwoleniu na budowe). W przypadku, gdy wystapig niejednoznaczne zapisy w decyzji
0 pozwoleniu na budowe (np. budynek zostat zaklasyfikowany jako mieszkalny, a decyzja o pozwoleniu na
budowe ustalona zostata dla tego budynku kategoria ustugowa, np. XVII), to Oddziat Regionalny moze
poprosi¢ o przedstawienie wycigagow z projektéw budowlanych lub tez o stosowne wyjasnienia.

Szczegodtowe zasady dotyczace planowania i rozliczania inwestycji budowlanych zawarte sg w zatgczniku nr 1
do niniejszej instrukcii.

3) zagospodarowania terenu;

Nalezy poda¢ w szczegdlnosci warto$¢ kosztdéw zagospodarowania terenu, przygotowania terenu pod
nasadzenia, wyréwnania i uksztattowania terenu, urzadzenia terenéw zielonych, koszty grodzenia itp.

4) zakupu maszyn, urzadzen, narzedzi, wyposazenia i sprzetu;

5) zakupu sprzetu komputerowego i oprogramowania stuzgcego wsparciu podejmowanej lub rozwijanej
dziatalno$ci gospodarczej;

6) zakupu Srodkéw transportu z wytagczeniem zakupu samochoddédw osobowych przeznaczonych do przewozu
mniej niz 8 osdb wraz z kierowca, z zastrzezeniem iz:

a) wysokos$¢ kwalifikowalna kosztu zakupu pojazdéw samochodowych, naczep lub przyczep nie moze
przekroczy¢ trzykrotnosci pozostatych inwestycyjnych kosztéw kwalifikowalnych operacji — w przypadku
dziatalnosci gospodarczej w zakresie Swiadczenia wytgcznie ustug transportowych;

Kwalifikowalny koszt zakupu pojazdéw samochodowych, przyczep lub naczep okresla ponizszy wzor:
Kkps < 3 Kpio

gdzie:
Kkps - kwalifikowalny koszt zakupu pojazdéw samochodowych, przyczep lub naczep,

Kpio — pozostaty inwestycyjny kwalifikowalny koszt operacji.

Kwalifikowalny koszt zakupu pojazdéw samochodowych, przyczep lub naczep nie moze by¢ wyzszy niz
trzykrotna warto$¢ pozostatych kwalifikowalnych, inwestycyjnych kosztéw operacji Kpio (tj. kosztéw
z wylaczeniem zakupu pojazdéw samochodowych, przyczep lub naczep).

Przyktad:

Koszt zakupu autobusu (cena netto sprzedawcy) wynosi 260.000 zt, natomiast pozostate planowane
inwestycyjne koszty kwalifikowalne operacji wynosza netto 60.000 zi, to kwalifikowalny koszt zakupu tego
pojazdu samochodowego nie moze by¢ wyzszy niz 60.000 zt *3 = 180.000 z. Z kosztu autobusu
260.000 zt jako kwalifikowalny moze by¢ przyjety koszt nie wiekszy niz 180.000 zt, a pozostaty koszt
w wysokosci 80.000 zt jest kosztem niekwalifikowanym.
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Uwaga: Pomoc udzielana w ramach dziatania 312 posiada status pomocy de minimis. Zgodnie z
przepisami rozporzgdzenia Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 roku w sprawie stosowania
art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis, pomocy tego rodzaju nie udziela sie m.in. na nabycie
pojazdéw przeznaczonych do transportu drogowego przez podmioty gospodarcze prowadzace dziatalnosé
zarobkowa w zakresie drogowego transportu towarowego. W zwigzku z tym z mozliwosci wsparcia
wykluczony jest zakup pojazdéw przeznaczonych do transportu drogowego, na dziatalnos¢ sklasyfikowang
w ramach nastepujacych kodéw PKD:

— 49.41.Z transport drogowy towaréw (wg zatgcznika nr 1 do rozporzgdzenia wykonawczego dla dziatania
312),

b) wysokos¢ kwalifikowalna kosztu zakupu pojazdéw samochodowych, naczep lub przyczep nie moze
przekroczy¢é wartosci pozostatych inwestycyjnych kosztéow kwalifikowalnych operacji — w przypadku
dziatalnosci gospodarczej w zakresie innym niz ustugi transportowe;

Kwalifikowalny koszt zakupu pojazdéw samochodowych, przyczep lub naczep w tym przypadku okresla
ponizszy wzor:

Kkps < Kpio

gdzie:
Kkps - kwalifikowalny koszt zakupu pojazdéw samochodowych, przyczep lub naczep,
Kpio - pozostaty inwestycyjny kwalifikowalny koszt operacji.

Kwalifikowalny koszt zakupu pojazdéw samochodowych, przyczep lub naczep nie moze by¢ wyzszy od
wartosci pozostatych, kwalifikowalnych kosztéw inwestycyjnych operacji Keio (tj. kosztow z wytaczeniem
zakupu pojazdow samochodowych, przyczep lub naczep). Nalezy podaé¢ wartos¢ kosztow zakupu
srodkow transportu na potrzeby dziatalnosci gospodarczej w zakresie innym niz ustugi transportowe.

Przyktad:

Koszt zakupu przyczepy (cena netto sprzedawcy) wynosi 60.000 zt, a pozostate inwestycyjne
kwalifikowalne koszty operacji wynoszg netto 20 000 z}, to kwalifikowalny koszt zakupu tej przyczepy nie
moze wynosi¢ wiecej niz 20 000 zt.

Za srodki transportu nalezy uzna¢ pojazdy ladowe, wodne lub powietrzne, samobiezne lub ciggnione
przeznaczone do przewozu towarow lub oséb.

Uzyte pojecia ,pojazd samochodowy”, ,przyczepa”, ,naczepa” nalezy rozumie¢ zgodnie z definicjami
zawartymi w ustawie z dnia 20 czerwca 1997r. — Prawo o ruchu drogowym (Dz. U z 2005r., Nr 108, poz.908
Z poézn. zm.).

Zasady nie stosuje sie w odniesieniu do pojazdéw, ktére spetniajg definicje pojazdu samochodowego np.
samojezdne maszyny budowlane: koparki, zurawie, tadowarki, jezeli przeznaczeniem ww. pojazdow
samochodowych nie jest przew6z osoéb lub transport towardw i rzeczy.

Zakup pojazdéw samochodowych, przyczep lub naczep nie moze stanowi¢ jedynej pozycji kosztow
kwalifikowalnych.

W zakres kosztow kwalifikowalnych mozna zaliczy¢é zakup tylko takich srodkdw transportu, ktére nie byty
jeszcze uzywane (nie byty eksploatowane oraz zostaly nabyte wylacznie od producenta/dystrybutora).
Srodki transportu, ktére wczeéniej podlegaty rejestracji, nie moga byé traktowane jako nowe. Dotyczy to
réwniez przypadkow, gdy pojazd zostat zarejestrowany przez producenta/dystrybutora w celu jego transportu
po drogach publicznych lub tez w celach demonstracyjnych czy wystawowych.

Zakup niezbilansowanej ilosci srodkéw transportu mozna zaliczy¢ w zakres kosztéw kwalifikowalnych, o ile
stanowig one integralng cato$¢ (np. ciagnik z naczepa, ciagnik wraz z cysterng do odbioru mleka) lub w
przypadku, gdy wnioskodawca dysponuje jednym elementem zestawu transportowego i planuje zakupi¢ drugi,
w celu jego skompletowania (np. zakup jedynie ciagnika siodtowego w przypadku, gdy wnioskodawca posiada
naczepe. Mozliwy jest zakup wigkszej liczby naczep fadunkowych niz ciggnikéw siodtowych).

W przypadku, gdy przedmiotem operacji jest zakup pojazdu samochodowego oraz specjalistycznej zabudowy
np. agregatu chtodniczego, skrzyni fadunkowej, kontenera chtodniczego, dzwigu HDS, ktére montowane beda
na pojezdzie, do wszystkich elementéw nalezy stosowac ograniczenia dotyczace pojazdéw samochodowych
opisane powyzej w pkt. 6b.

W przypadku operacji, ktéra nie obejmuje zakupu pojazdu samochodowego, a jedynie jego przystosowanie do
specjalistycznych przewozoéw np. w dziatalnosci przetwérczej do przewozu wyrobow miesnych poprzez zakup
agregatu chtodniczego, nie stosujemy ograniczen dotyczacych pojazdéw samochodowych.

7) rat zaptaconych tytulem wykonania umowy leasingu, nieprzekraczajgcych ceny netto nabycia rzeczy,
o ktorych mowa w pkt 4 i 6, jezeli przeniesienie wtasnosci tych rzeczy na beneficjenta nastapi w okresie
realizacji operacji, lecz nie pdzniej niz do dnia ztozenia wniosku o ptatno$¢ ostatecznag.

18.2. Koszty ogélne — [POLE OBOWIAZKOWE]
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Nalezy poda¢ wartos¢ kosztow ogolnych, tj. kosztéw bezposrednio zwigzanych z przygotowaniem
i realizacjg operacji, tj.:

a) koszty przygotowania dokumentacji technicznej operacji w szczegélnosci:
i kosztorysow,
ii. projektow architektonicznych lub budowlanych,
iii. ocen lub raportéw oddziatywania na srodowisko,
iv. dokumentacji geologicznej lub hydrologicznej,
V. wypisOw i wyrysow z katastru nieruchomosci,
Vi. projektoéw technologicznych,

b) optaty za patenty lub licencje;

c) koszty sprawowania nadzoru inwestorskiego lub autorskiego oraz koszty zwigzane z kierowaniem
budowa (robotami budowlanymi).

Koszty sprawowania nadzoru inwestorskiego nad zakupem i montazem urzadzenia w przypadku, gdy
urzadzenie to jest jedynym kosztem ogolnym operacji lub gdy mogg zachodzi¢ podejrzenia, ze koszt te sg
utworzone sztucznie, nie moga by¢ kosztem kwalifikowalnym.

Koszty zwigzane z kierowaniem budowa lub robotami budowlanymi w przypadku, gdy Wnioskodawca zleca
wykonanie robo6t budowlanych w catosci, nie moga byé dodatkowo naliczane jako koszty ogélne, gdyz w tym
przypadku koszty zwigzane z kierowaniem budowg wliczone zostalty do wielko$ci narzutéw na koszty
posrednie w kosztorysie inwestorskim (wchodza do wartosci kosztorysowej robot budowlanych).

W kolumnie Catkowity koszt operacji (w zt z VAT) nalezy warto$¢ kosztéw ogdlnych podaé w peinej
wysokosci. Natomiast w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w zt bez VAT) nalezy wpisa¢ warto$é
kosztéw ogdlnych w wysokosci do 10% kosztéw kwalifikowalnych wymienionych w polu 18.1. Warto$¢ ta
powinna by¢ zgodna z wartoscig w Zestawieniu rzeczowo—finansowym operacji (wiersz Suma Koszty
ogolne (Ko), kolumna 5 — ogétem).

18.3. Inne koszty niekwalifikowalne — [POLE OBOWIAZKOWE]

Jezeli planowane do poniesienia koszty nie mieszczg sie w zadnej z kategorii kosztow wymienionych w
wierszach 18.1 — 18.2, a sg bezposrednio zwigzane z realizacjg operacji, nalezy umiesci¢ je w polu 18.3 Inne
koszty niekwalifikowalne. W polu tym nie nalezy umieszcza¢ kosztow podatku VAT oraz pozostatych
niekwalifikowanych kosztéw ogdlnych.

Koszty niekwalifikowalne nie maja wptywu na wysokos$¢ kosztow kwalifikowalnych operacji, jednakze
w sytuacji, gdy ich poniesienie warunkuje kompletnosé zakresu rzeczowo-finansowego operacji beda brane
pod uwage.

18.4. Suma wierszy pkt 18.1.-18.3. — [POLE OBOWIAZKOWE]

W tym wierszu nalezy wpisa¢ sume poszczegolnych pdl kolumny Catkowity koszt operacji (w zt z VAT)
oraz sume pdl kolumny Koszty kwalifikowalne operacji (w zt bez VAT).

Wartos¢ pola 18.4 Suma wierszy pkt 18.1.-18.3. w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w zt bez
VAT) musi byé zgodna z warto$cig wpisang w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji w polu Suma
kosztéw kwalifikowalnych operacji (Ki+KI+Ko), kolumna 5 — ogétem.

19.1. Pomoc uzyskana uprzednio w zakresie dziatania "Tworzenie i rozwéj mikroprzedsiebiorstw" (kwoty
pomocy wyptacone lub okreslone w umowie przyznania pomocy) w ramach PROW na lata 2007-2013
na dziatalnos¢ inng niz przetwérstwo lub wprowadzenie do obrétu produktéw rolnych lub jadalnych
produktéw lesnych, objetych zatacznikiem nr 1 do Traktatu Wspélnot Europejskich, ktéra moze
podlega¢ wsparciu w ramach dziatania ,,Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej produkcji rolnej i
lesnej” — [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

Nalezy wypemi¢ w przypadku, gdy w obecnym okresie programowania (na lata 2007-2013) wnioskodawca lub
ktorykolwiek ze wspolnikow spotki cywilnej, korzystat lub korzysta z pomocy w ramach dziatania Tworzenie
i rozwdj mikroprzedsigbiorstw (tj. ma zawartg umowe/umowy przyznania pomocy), na dziatalnos¢ inng niz
przetworstwo lub wprowadzenie do obrotu produktéw rolnych lub jadalnych produktéw lesnych, objetych
zatgcznikiem nr 1 do Traktatu Wspdlnot Europejskich , ktéra moze podlega¢ wsparciu w ramach dziatania
.Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej produkc;ji rolnej i lesnej”.

W wyznaczonych miejscach nalezy wpisa¢ odpowiednio Numer umowy oraz Kwote (w z}):

- w przypadku, gdy w ramach operacji nie zostaty jeszcze dokonane ptatnosci, nalezy wpisa¢ kwote pomocy
Z umowy przyznania pomocy;

- w przypadku, gdy w ramach operacji wnioskodawca otrzymat czes¢ ptatnosci nalezy wpisa¢ sume kwot
dotychczas otrzymanych oraz pozostatych kwot zapisanych w umowie przyznania pomocy nha kolejne
etapy;

- w przypadku, gdy w ramach zrealizowanej operacji dokonano wszystkich ptatnosci nalezy wpisa¢ sume
otrzymanych kwot.

Jezeli w obecnym okresie programowania wnioskodawca lub ktorykolwiek ze wspdlnikow spotki cywilnej nie
korzystat/nie korzysta z pomocy w ramach dziatania Tworzenie i rozwdj mikroprzedsiebiorstw (nie zawart
umowy przyznania pomocy) na dziatalno$¢ inng niz przetwérstwo lub wprowadzenie do obrotu produktéw
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rolnych lub jadalnych produktéw lesnych, objetych zatgcznikiem nr 1 do Traktatu Wspdlnot Europejskich, ktéra
moze podlega¢ wsparciu w ramach dziatania ,Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej produkcji rolnej i
lesnej”, w pierwszym wierszu w kolumnie Numer umowy nalezy wstawi¢ kreske, natomiast w kolumnie
Kwota (w zt) wpisa¢ "0”, pozostawiajgc pozostate pola sekcji niewypetnione.

Pole 19.1.8. Suma pkt 19.1.1.-19.1.7. stanowi sume wartosci poszczegodlnych wierszy kolumny Kwota (w zi).

19.2. Pomoc uzyskana uprzednio w zakresie dziatania "Tworzenie i rozwéj mikroprzedsiebiorstw" (kwoty
pomocy wyptacone lub okreslone w umowie przyznania pomocy) w ramach PROW na lata 2007-2013
na dzialalnos¢ prowadzong w zakresie przetworstwa produktéw rolnych lub jadalnych produktow
lesnych, objetych zatacznikiem nr 1 do Traktatu Wspdlnot Europejskich, ktéra moze podlegaé
wsparciu w ramach dziatania ,,Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej produkcji rolnej i lesnej”—
[SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy w obecnym okresie programowania (lata 2007-2013) wnioskodawca lub
ktorykolwiek ze wspélnikow spotki cywilnej, korzystat lub korzysta z pomocy w ramach dziatania Tworzenie
i rozwéj mikroprzedsiebiorstw (tj. ma zawartg umowe/umowy przyznania pomocy), na dziatalno$¢ prowadzong
w zakresie przetworstwa lub obrotu produktami rolnymi lub jadalnymi produktami lesnym, objetymi
zatgcznikiem nr 1 do Traktatu Wspodlnot Europejskich, ktéra moze podlegaé¢ wsparciu w ramach dziatania
+Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej produkc;ji rolnej i lesnej”.

W wyznaczonych miejscach nalezy wpisa¢ odpowiednio Numer umowy oraz Kwote (w zi):

- w przypadku, gdy w ramach operacji nie zostaty jeszcze dokonane ptatno$ci, nalezy wpisa¢ kwote pomocy
Z umowy przyznania pomocy;

- w przypadku, gdy w ramach operacji wnioskodawca otrzymat cze$¢ ptatnosci, nalezy wpisa¢ sume kwot
dotychczas otrzymanych oraz pozostatych kwot zapisanych w umowie przyznania pomocy na kolejne
etapy;

- w przypadku, gdy w ramach zrealizowanej operacji dokonano wszystkich ptatnosci, nalezy wpisa¢ sume
otrzymanych kwot.

Jezeli w obecnym okresie programowania wnioskodawca lub ktorykolwiek ze wspdlnikdw spotki cywilnej nie
korzystat/nie korzysta z pomocy w ramach dziatania Tworzenie i rozwdj mikroprzedsiebiorstw (nie zawart
umowy przyznania pomocy) na dziatalno$¢ prowadzong w zakresie przetworstwa lub obrotu produktami
rolnymi lub jadalnymi produktami le$nymi, objetymi zatgcznikiem nr 1 do Traktatu Wspdlnot Europejskich,
ktéra moze podlegaé wsparciu w ramach dziatania ,Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej produkc;ji
rolnej i lesnej”, w pierwszym wierszu w kolumnie Numer umowy nalezy wstawi¢ kreske, natomiast w
kolumnie Kwota (w zt) wpisa¢ "0”, pozostawiajac pozostate pola niewypetnione.

Pole 19.2.8. Suma pkt 19.2.1.-19.2.7. stanowi sume wartosci poszczegolnych wierszy kolumny Kwota (w zt).
20. Limit pomocy na beneficjenta (w zt) - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

W przypadku operacji dotyczacej dziatalnosci w zakresie przetwoérstwa lub obrotu produktami rolnymi lub
jadalnymi produktami leSnymi, objetymi zatacznikiem nr 1 do Traktatu Wspdlnot Europejskich, ktéra moze
podlega¢ wsparciu w ramach dziatania ,Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej produkcji rolnej i lesnej”,
nalezy zaznaczy¢ pole przystugujgcego limitu, poprzez wstawienie znaku ,,X” w pkt 20.1.

Whnioskodawcy, planujgcemu realizacje innej operacji niz wskazana w powyzszym akapicie, przystuguje limit
pomocy w wysokosci 300 tys. zt.

Pomoc przyznaje sie i wyptaca do wysokosci limitu, ktéry w okresie realizacji Programu wynosi na jednego
beneficjenta maksymalnie:

300 tys. zlotych — przy czym wysoko$¢ pomocy przyznanej na wsparcie:
a) jednej operacji nie moze przekroczy¢:

e 100 tys. zt — jezeli ekonomiczny plan operacji przewiduje utworzenie co najmniej 1 i mniej niz 2 miejsc
pracy, w przeliczeniu na petne etaty $rednioroczne i jest to uzasadnione zakresem rzeczowym operacji,

e 200 tys. zt — jezeli ekonomiczny plan operacji przewiduje utworzenie co najmniej 2 i mniej niz 3 miejsc
pracy, w przeliczeniu na petne etaty $rednioroczne i jest to uzasadnione zakresem rzeczowym operacji,

e 300 tys. zt — jezeli ekonomiczny plan operacji przewiduje utworzenie co najmniej 3 miejsc pracy,
w przeliczeniu na petne etaty Srednioroczne i jest to uzasadnione zakresem rzeczowym operaciji.

b) dziatalnosci w zakresie przetworstwa lub obrotu produktami rolnymi lub jadalnymi produktami lesnymi,
objetymi zatgcznikiem nr 1 do Traktatu Wspdlnot Europejskich, ktéra moze podlega¢ wsparciu w ramach
dziatania ,Zwigkszanie wartosci dodanej podstawowej produkcji rolnej i lesnej” (przy zatozeniu, iz w wyniku
realizowanej operacji powstanie co najmniej jedno miejsce pracy), nie moze przekroczy¢ — 100 tys. zi.

Whnioskodawca, ktéry otrzymat dofinansowanie w maksymalnej wysokosci (100 tysiecy ztotych) na realizacje
operacji dotyczacej dziatalnosci, o ktérej mowa w pkt b), moze ubiega¢ sie o pomoc na operacje zwigzang
z inng dziafalnoscig objeta wsparciem w ramach dziatania Tworzenie i rozwdj mikroprzedsiebiorstw do
wysokosci pozostatej, niewykorzystanej kwoty limitu ( tj. maksymalnie 200 tysiecy zt.).

W przypadku operacji dotyczacej dziatalnosci, o ktérej mowa w pkt b), polegajacej na zakupie maszyn
i urzadzen, ktore pozwalajg jednoczesnie na wytwarzanie produktow traktatowych, jak i nie traktatowych,
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mozliwe jest ubieganie sie¢ o pomoc w maksymalnej wysokosci do 300 tysiecy zt (np. linia produkcyjna do
produkcji mleka i puddingu).

W przypadku spotki cywilnej, limit pomocy odnosi sie tacznie do dziatalnosci prowadzonej w spoétce oraz do
kazdego wspodlnika. W zwigzku z tym, jezeli wspdlnik spotki cywilnej zrealizowat operacje w ramach
dziatalno$ci prowadzonej poza spétkg cywilna, limit pomocy dla spotki cywilnej zostaje pomniejszony o kwote
wykorzystang przez wspdlnika. Jezeli wspdlnik uzyskat na dziatalno$¢ prowadzong poza spoétkg pomoc
w wysokosci 100 000 zt, to limit dla spdtki cywilnej, w ktorej jest on wspdlnikiem, zostaje obnizony do
200 000 zt.

Jednoczesnie, jesli wspolnicy spotki cywilnej w ramach spotki cywilnej wykorzystali maksymalny dostepny limit
pomocy, to zaden ze wspdlnikdw nie uzyska indywidualnie pomocy na realizacje operacji w ramach
dziatalnosci prowadzonej poza spoétka.

21. Kwota do wykorzystania - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W przypadku, gdy wnioskodawca lub ktérykolwiek ze wspdlnikéw spoétki cywilnej nie korzystat wczesniej
z pomocy finansowej w ramach tego dziatania, w polu 21. Kwota do wykorzystania nalezy wpisac
odpowiednio kwote z pola 20. Limit pomocy na beneficjenta (w zt) (300 000 zt) albo 20.1. limit jednego
beneficjenta na dzialalnos¢ prowadzona w zakresie przetwérstwa produktéw rolnych lub jadalnych
produktéw lesnych, objetych zatacznikiem nr 1 do Traktatu Wspédlnot Europejskich, ktéra moze
podlegaé¢ wsparciu w ramach dziatania ,,Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej produkcji rolnej i
lesnej” (100 000 z).

W przypadku wnioskodawcy ubiegajacego sie o pomoc na dziatalno$¢ w zakresie:

— innym niz przetwérstwo produktow rolnych lub jadalnych produktéw lesnych, objetych zatacznikiem nr 1
do TWE, ktéra moze podlega¢ wsparciu w ramach dziatania ,Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowe;j
produkcji rolnej ilesnej” w sytuacji, gdy pomoc uprzednio przyznana nie dotyczyta ww. dziatalnosci
przetwoérczej, warto$¢ w polu 21. stanowi réznice pomiedzy polem 20. a polem 19.1.8.

—  przetworstwa produktow rolnych lub jadalnych produktéw lesnych, objetych zatacznikiem nr 1 do TWE,
ktéra moze podlega¢ wsparciu w ramach dziatania ,Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej produkgiji
rolnej ilesnej” w sytuacji, gdy pomoc uprzednio przyznana dotyczyla ww. dziatalno$ci przetwoérczej
wartos¢ w polu 21. stanowi ré6znice pomiedzy polem 20.1. a polem 19.2.8.

— innym niz przetwdrstwo produktow rolnych lub jadalnych produktdw lesnych, objetych zatacznikiem nr 1
do TWE, ktéra moze podlega¢ wsparciu w ramach dziatania ,Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowe;j
produkcji rolnej ilesnej” w sytuacji, gdy pomoc uprzednio przyznana dotyczyla ww. dziatalnosci
przetwoérczej, warto$¢ w polu 21. stanowi réznice pomiedzy polem 20. a polem 19.2.8.

—  przetworstwa produktow rolnych lub jadalnych produktéw le$nych, objetych zatacznikiem nr 1 do TWE,
ktéra moze podlega¢ wsparciu w ramach dziatania ,Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej produkcji
rolnej i lesnej” w sytuacji, gdy pomoc uprzednio przyznana nie dotyczyta ww. dziatalnosci przetwodrczej,
warto$¢ w polu 21. stanowi réznice pomiedzy polem 20. a polem 19.1.8., jednoczes$nie kwota ta nie moze
przekroczyé wartosci z pola 20.1.

—  przetworstwa produktéw rolnych lub jadalnych produktéw lesnych, objetych zatacznikiem nr 1 do TWE,
ktéra moze podlega¢ wsparciu w ramach dziatania ,Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej produkcji
rolnej i lednej” w sytuacji, gdy pomoc uprzednio przyznana dotyczyta ww. dziatalnosci przetwérczej oraz
innej dziatalnosci, wartos¢ w polu 21. stanowi réznice pomiedzy polem 20. a polami 19.1.8. i 19.2.8.,
jednoczeénie kwota ta nie moze przekroczy¢ réznicy wartosci pol 20.1. i19.2.8.

— innym niz przetwérstwo produktéw rolnych lub jadalnych produktéw lesnych, objetych zatacznikiem nr 1
do TWE, ktéra moze podlega¢ wsparciu w ramach dziatania ,Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowe;j
produkcji rolnej ilesnej” w sytuacji, gdy pomoc uprzednio przyznana dotyczyta ww. dziatalnosci
przetwérczej oraz innej dziatalnosci, wartos¢ w polu 21. stanowi réznice pomiedzy polem 20. a polami
19.1.8.119.2.8.

22. Koszt realizacji operacji - [SEKCIJA OBOWIAZKOWA]

Warto$¢ w polu 22. Koszt realizacji operacji stanowi sume pol 22.1. Koszty kwalifikowalne realizacji
operacji oraz 22.2. Koszty niekwalifikowalne realizacji operacji.

Wartos¢ ta musi by¢ rowna wartosci wpisanej w wierszu 18.4. Suma pkt 18.1.-18.3. w kolumnie Catkowity
koszt operacji (w zt VAT)

22.1. Koszty kwalifikowalne realizacji operacji (suma pkt 22.1.1. - 22.1.10.), w tym - [POLE OBOWIAZKOWE]

Wartos¢ w polu 22.1. jest to suma pél od 22.1.1 do 22.1.10 i jest rbwna wartosci wpisanej w wierszu 18.4.
Suma pkt 18.1.-18.3. w kolumnie Koszty kwalifikowalne operacji (w zt bez VAT) oraz w wierszu Suma
kosztow kwalifikowanych operacji (Ki+KI+Ko), kolumna 5 — ogétem w Zestawieniu rzeczowo—
finansowym operacji.

Koszty kwalifikowalne planowanej operacji tacznie musza by¢ wyzsze niz 20 tys. zt.
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22.1.1 Koszty kwalifikowalne realizacji | etapu operacji — 22.1.10 Koszty kwalifikowalne realizacji X etapu
operacji - [POLA OBOWIAZKOWE]

W zaleznosci od ilosci etapow realizacji operaciji, nalezy wypetnié¢ odpowiednio pola od 22.1.1. do 22.1.10.

Jezeli operacja realizowana jest w ramach np. jednego etapu, nalezy warto$¢ wpisang w polu 22.1. — Koszty
kwalifikowalne realizacji operacji przenies¢ do pola 22.1.1. - Koszty kwalifikowalne realizacji | etapu
operacji. Pola 22.1.2. — 22.1.10. nalezy pozostawi¢ niewypetnione.

Poszczegdélne wartosci pdl od 22.1.1. do 22.1.10. musza réwnaé sie odpowiednim wartosciom z kolumn 6-15
w wierszu Suma kosztow kwalifikowalnych operacji (Ki+KI+Ko) w Zestawieniu rzeczowo — finansowym
operacji.

22.2. Koszty niekwalifikowalne realizacji operacji - [POLE OBOWIAZKOWE]

Koszty niekwalifikowalne realizacji operacji mozna obliczy¢ odejmujac od kwoty w polu 18.4. Suma pkt 18.1. —
18.3. kolumna Catkowity koszt operacji (w zt z VAT) kwote wpisang w polu 18.4. Suma pkt 18.1. — 18.3
kolumna Koszty kwalifikowalne operacji (w zt bez VAT).

W przypadku braku kosztéw niekwalifikowalnych, w polu tym nalezy wpisac¢ ,0”.
23. Poziom wspoéffinansowania operacji — [SEKCJA WYPELNIONA NA STALE]
23.1 Maksymalny poziom pomocy (procentowo)
Maksymalny poziom pomocy wynosi do 50% tacznych kosztow kwalifikowalnych operacii.
24. Wnioskowana kwota pomocy (suma pkt 24.1. — 24.10.), w tym: - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Stanowi ona iloczyn wartosci podanych w polu 22.1. Koszty kwalifikowalne realizacji operacji (suma pkt
22.1.1 - 22.1.10) oraz 23.1. Maksymalny poziom pomocy (procentowo). W przypadku, gdy wynik jest
wyzszy niz warto$¢ podana wpolu 21. Kwota do wykorzystania, nalezy wpisa¢ kwote pozostatg do
wykorzystania.

Warto$¢ wnioskowanej kwoty pomocy nie moze powodowac przekroczenia ogdlnego limitu pomocy de minimis
tj. putapu 200 000 Euro, natomiast dla podmiotéw dziatajgcych w sektorze transportu drogowego 100 000
Euro w okresie obejmujacym biezacy rok podatkowy oraz dwa poprzedzajgce go lata podatkowe.

Przy okreslaniu wnioskowanej kwoty pomocy nalezy pamieta¢ o ograniczeniach limitow pomocy
wynikajacych z liczby planowanych do stworzenia etatéw (patrz opis pkt 20).

Whnioskowang kwote pomocy nalezy poda¢ z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

24.1. Wnioskowana kwota pomocy | etapu operacji — 24.10. Wnioskowana kwota pomocy X etapu operacji
— [POLA OBOWIAZKOWE]

Dla operacji obejmujacej wytacznie inwestycje niepolegajace na nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem
leasingu (ij. realizowane przy udziale srodkéw wiasnych lub pozyczki/kredytu) pomoc moze by¢ wyptacona
w 2 etapach.

W przypadku operacji obejmujacej wytacznie inwestycje polegajace na nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem
leasingu pomoc moze byé wyptacona maksymalnie w 10 etapach z zastrzezeniem, ze w jednym roku
kalendarzowym beneficjent moze ztozy¢ nie wiecej niz 2 wnioski o ptatnosc¢.

Liczba etapéw odzwierciedlona jest w zestawieniu rzeczowo — finansowym.

Jezeli operacja realizowana jest w jednym etapie, wnioskodawca wpisuje w polu 24.1. catg kwote pomocy
wyliczong w polu 24. Wnioskowana kwota pomocy (suma pkt 24.1. — 24.10.), natomiast pola 24.2. — 24.10.
pozostawia niewypetnione.

W przypadku operacji wieloetapowych nalezy pamietac, iz wnioskowana kwota pomocy ostatniego etapu
stanowi roznice wartosci pola 24. Wnioskowana kwota pomocy (suma pkt 24.1. — 24.10.) oraz wartosci
wnioskowanej pomocy dla poprzednich etapow.

Whnioskowana kwota pomocy ostatniego etapu musi stanowi¢ nie mniej niz 25% kwoty z pola 24.
Whnioskowana kwota pomocy, z wytgczeniem nabycia przedmiotu umowy w formie leasingu.

Suma wnioskowanych kwot pomocy dla wszystkich etapéw nie moze przekroczy¢ wartosci Wnioskowanej
kwoty pomocy wpisanej w polu 24. oraz Kwoty do wykorzystania wpisanej w polu 21.

25. Wysokos¢ zaliczki - [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

Whnioskowana kwota zaliczki - w wyznaczonym do tego miejscu nalezy wpisa¢ wysokos¢ kwoty zaliczki (w zt),
o wyptate kidrej ubiega sie Beneficjent i na ktéra zostanie ustanowione zabezpieczenie wiasciwego
wydatkowania zaliczki w ramach PROW 2007-2013 (gwarancja bankowa lub ubezpieczeniowa).

Kwota zaliczki nie moze przekroczy¢ 20% przyznanej kwoty pomocy zawartej w Umowie przyznania pomocy,
a w przypadku pomocy przyznanej w 2010 r. nie moze przekroczyé 50%.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku, na podstawie zawartej mowy przyznania pomocy, o ktérej
mowa w art. 22 ust.1 ustawy PROW z dnia 7 marca 2007 r., srodki finansowe tytutem zaliczki zostang
przekazane na rachunek bankowy wskazany w przedtozonym przez Beneficjenta zatgczniku informujacym o
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numerze rachunku bankowego Beneficjenta lub jego petnomocnika, na ktéry majg by¢ przekazane s$rodki
finansowe tytutem zaliczki.

Warunkiem wypfaty zaliczki jest ustanowienie gwarancji bankowej lub réwnowaznej gwarancji odpowiadajacej
110% kwoty zaliczki. Wazng gwarancje bankowg lub inng réwnowazng gwarancje (ubezpieczeniowa)
odpowiadajaca 110% kwoty zaliczki Wnioskodawca musi ztozy¢ w dniu podpisania umowy.

Formy gwarancji przyjmowane jako zabezpieczenie wtasciwego wydatkowania zaliczek w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013, wraz z wykazem gwarantéw, zostaty opublikowane na
stronie internetowej Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi (www.minrol.gov.pl) oraz na stronie internetowej
administrowanej przez ARIMR (www.arimr.gov.pl). Wzér gwarancji jest zatgcznikiem do Wniosku o przyznanie
pomocy jest réwniez dostepny na stronie internetowej administrowanej przez ARIMR (www.arimr.gov.pl). Jest
on jedynie wzorem dokumentu do ewentualnego wykorzystania. Kazda gwarancja wystawiona przez wtasciwg,
instytucje finansowg tj. okreslong w wykazie gwarantéw zawierajacym liste instytucji finansowych
uprawnionych do udzielania gwarancji przyjmowanych jako zabezpieczenie witasciwego wydatkowania
zaliczek, ktéra zawiera¢ bedzie wszystkie elementy wskazane we wzorze gwarancji, bedzie przez ARIMR
akceptowana.

Wykaz gwarantéw zawiera liste Instytucji Finansowych uprawnionych do udzielania gwarancji przyjmowanych
jako zabezpieczenie wtasciwego wydatkowania zaliczek wyptacanych na podstawie Ustawy z dnia 22
wrzesnia 2006 r. o uruchamianiu $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej przeznaczonych na
finansowanie wspdlnej polityki rolnej (Dz.U z 2006 Nr 187 poz. 1381 z pdzn. zm.) oraz zgodnie z
rozporzadzeniem Komisji (WE) nr 1974/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. ustanawiajacym szczegétowe zasady
stosowania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez
Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) (Dz. Urz. UE L 368/15 z
23.12.2006 r. z pozn. zm.).

26. Rozliczenie zaliczki w przypadku operacji realizowanych w wielu etapach (tj. od 2 do 10 etapow) -
[SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

W wyznaczonym do tego miejscu, poprzez wpisanie znaku X, nalezy odpowiednio wskaza¢ wybrany sposéb
rozliczenia (potracenia) zaliczki wyptaconej w zwigzku z realizowang operacjg wieloetapowa.

W przypadku operacji realizowanych w kilku etapach (zgodnie z zawartg umowg przyznania pomocy),
Beneficjent ma mozliwos¢ okreslenia, w jaki sposdb bedzie nastepowato rozliczanie (potracanie) zaliczki
wyptaconej w zwigzku z realizacjg przez niego operacji w ramach PROW na lata 2007-2013. Oznacza to, iz
termin rozliczenia (potracenia) wyptaconej zaliczki w przypadku operacji wieloetapowych moze nastgpowac
odpowiednio w ramach pierwszego wniosku o ptatnosé¢ (posrednig) lub w ramach wniosku o ptatnosé
ostateczng lub tez nastepowaé proporcjonalnie w ramach kazdego wniosku o pfatnosé, az do wniosku o
ptatnos¢ ostateczna.

W przypadku operacji realizowanych w jednym etapie catkowite rozliczenie zaliczki nastepowac¢ bedzie w
ramach wniosku o ptatnosc ostateczna.

V. Zestawienie rzeczowo — finansowe operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W tabeli ujmuje sie tylko koszty kwalifikowalne.

Wszystkie koszty ujete w zestawieniu podaje sie w wartosciach netto (bez VAT), w zaokragleniu do petnych
ztotych w dot.

W Zestawieniu rzeczowo - finansowym operacji nalezy wyszczegolni¢ zakres planowanych do realizacji
robot, dostaw i ustug wraz z okresleniem miernikow rzeczowych.

W przypadku, gdy przedmiotem operacji jest zakup maszyn (urzadzen), w kolumnach 3 i 4 nalezy wpisac
wiasciwe mierniki rzeczowe (bez okreslania marki, modelu i nazwy producenta lub innych oznaczen
charakteryzujacych producenta).

Okreslane w kolumnie 2 np. maszyny powinny kazdorazowo zawiera¢ informacje dotyczace
charakterystycznych cech uzytkowych takich jak: moc, wydajnos¢, szerokos¢ robocza, itp.

Np. jezeli w kolumnie 2 wpisano ,zakup ciggnika rolniczego o mocy 110-120 KM” w kolumnie 3, jako jednostke
miary nalezy wpisac¢ sztuki — ,szt.”, a w kolumnie 4 nalezy okresli¢ liczbe - np. 2.

Np. jezeli w kolumnie 2 wpisano ,zakup opryskiwacza rolniczego o poj. 2000 I. i szerokosci roboczej 18m”
w kolumnie 3, jako jednostke miary, nalezy wpisaé sztuki — ,szt.”, a w kolumnie 4 nalezy okresli¢ liczbe - np. 1.

Np. jezeli w kolumnie 2 wpisano ,budowa drogi o nawierzchni z kostki brukowej na podsypce
piaskowo-cementowej na podbudowie z tlucznia kamiennego” w kolumnie 3, jako jednostke miary,
nalezy wpisa¢ metry kwadratowe drogi lub metry biezace drogi wraz z podaniem szerokosci przekroju
drogi — ,m>"lub ,mb”, a w kolumnie 4 nalezy okresli¢ liczbe - np. 500 mb drogi o szerokosci o
przekroju drogi 3,5 m.

Koszty planowane do poniesienia na realizacje operacji nalezy przedstawi¢ w podziale na Koszty
inwestycyjne nie objete leasingiem (Ki), Koszty inwestycyjne objete leasingiem (KI) oraz Koszty ogélne
(Ko).
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W ramach Kosztéw inwestycyjnych nie objetych leasingiem (Ki) nalezy wymieni¢ poszczegdlne elementy
operacji - zadania® lub grupy zadan. Nazwe zadania lub grupy zadan realizowanych w ramach operacji nalezy
umiesci¢ w nagtéwku kazdej czesci Zestawienia rzeczowo - finansowego operacji w wierszach
oznaczonych A, B, ... np. zakup maszyn, prace budowlane itp.

W ramach Kosztéw inwestycyjnych objetych leasingiem (KI) nalezy wymieni¢ poszczegolne elementy
operacji - zadania, ktérych realizacja odbywa sie poprzez leasing.

Poszczegdélne pozycje zadan lub grupy zadan realizowanych w ramach operacji nalezy opisa¢ w taki sposob,
zeby mozliwa byfa identyfikacja miernikdw rzeczowych (jednostki miary, ilos¢, liczba). Dopuszcza sie
mozliwo$¢ ogdlniejszego formutowania zakresu rzeczowego np. ,modernizacja hali produkcyjnej”’. W takim
przypadku szczegotowe okreslenie miernikow rzeczowych powinno by¢ zawarte w tabeli Opis zadan
w Ekonomicznym planie operaciji.

Dla robét budowlanych, ujetych w Zestawieniu rzeczowo - finansowym operacji, nalezy sporzadzi¢
Kosztorys inwestorski i zatgczy¢ go do wniosku.

Koszty kwalifikowalne operacji (w zt) ujmowane sg w kwocie Ogétem (kolumna 5) oraz w podziale na etapy
realizacji operacji (I — X etap) uwzgledniajgc terminy okreslone w polu 17. Planowany termin zakonczenia
etapu (miesiac/rok).

Wartos¢ w polu Suma koszty ogélne (Ko) nie moze by¢ wyzsza niz 10% wartosci kosztéw w polu Suma
poszczego6lnych sum zadan inwestycyjnych (Ki+KiI).

Wartos¢ kosztow ogolnych przekraczajaca 10% wartosci kosztow w polu Suma poszczegélnych sum zadan
inwestycyjnych (Ki+Kl) stanowi koszt niekwalifikowalny i nie jest ujmowana w Zestawieniu rzeczowo —
finansowym operacji.

Nalezy pamieta¢ o wypetnieniu poszczegélnych wierszy podsumowujacych.

W przypadku, gdy ktéres z pdl zestawienia rzeczowo-finansowego nie dotyczy wnioskodawcy, pole to nalezy
zostawi¢ niewypetnione.

VI. Informacja o zalacznikach - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W kolumnie Liczba zatacznikéw odpowiednio liczbe zataczonych dokumentéw oraz w zaleznosci od tego, czy
dany zatacznik dotyczy wnioskodawcy lub realizowanej operacji, nalezy zaznaczy¢ poprzez wstawienie znaku
»X” w odpowiednie pole.

W przypadku, gdy wnioskodawca nie posiada danego zatacznika, nie bedgcego zatacznikiem niezbednym do
przeprowadzenia wstepnej weryfikacji spetniania podstawowych wymogoéw formalnych, lub gdy dany zatacznik
nie dotyczy wnioskodawcy w kolumnie Liczba zalacznikéw, nalezy wstawic¢ kreske.

W dalszej czesci niniejszej Instrukcji okreslono, w jakich sytuacjach konieczne jest przedtozenie
poszczegdlinych dokumentow.

VIIl. Oswiadczenie wnioskodawcy — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Whioskowana kwota pomocy wpisana w polu la. powinna by¢ rowna kwocie z pola 24. Wnioskowana kwota
pomocy (suma pkt 24.1. - 24.10.), w tym.

Whioskowana kwota zaliczki wpisana w polu 1c. powinna by¢ réwna kwocie z pola 25.1. Wnioskowana kwota
zaliczki.

Po zapoznaniu sie z trescig oswiadczenia, wnioskodawca (albo osoby reprezentujace wnioskodawce w
przypadku oso6b prawnych/jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej albo, jezeli
wnioskodawca udzielit stosownego petnomocnictwa, ustanowiony petnomocnik wnioskodawcy) sktada czytelny
wilasnorgczny podpis w wyznaczonym miejscu (dopuszczalne jest ztozenie parafki wraz z pieczecig imienng).

W przypadku sktadania wniosku przez wspdlnikéw spotki cywilnej podpis sktada albo kazdy ze wspolnikow
spotki cywilnej albo jeden ze wspélnikdw upowazniony umowg spotki albo uchwatg wspélnikéw do ztozenia w
ich imieniu wniosku.

UWAGA: Zgodnie z art. 31 ust. 2 i 3 Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1975/2006 z dnia 07.12.2006 r.
ustanawiajacego szczegotowe zasady stosowania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w zakresie
wprowadzenia procedur kontroli, jak rowniez wzajemnej zgodnosci w odniesieniu do srodkéow
wsparcia rozwoju obszarow wiejskich (Dz. Urz. WE L 368/74 z 23.12.2006), w przypadku stwierdzenia,
ze beneficjent umysinie ztozyl falszywe oswiadczenie, dang operacje wyklucza si¢ ze wsparcia
EFRROW i odzyskuje sie¢ wszystkie kwoty, ktore juz zostaly wyptacone na te operacje wraz z
nalezytymi odsetkami. Jednoczesnie beneficjent zostanie wykluczony z otrzymania wsparcia w ramach
tego samego dziatania w danym roku kalendarzowym oraz w nastepnym roku kalendarzowym.

Ubieganie sie o ulge inwestycyjng w podatku rolnym stanowi naruszenie zakazu tzw. podwodjnego
finansowania. W razie stwierdzenia przez ARIMR, ze beneficjent PROW na lata 2007-2013 skorzystat

° Przez zadanie rozumie sie dostawe, robote lub ustuge, bedaca przedmiotem zakupu pochodzacego od jednego dostawcy lub
wykonawcy, przy czym dostawa obejmowaé moze zaréwno jeden przedmiot jak i catg partie, robota moze sktada¢ sie z jednej
roboty badz kilku robdt, a ustuga moze sktadac sie z jednej ustugi badz kilku rodzajow ustug.
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z podwéjnego dofinansowania ze srodkéw publicznych, zostanie on zobowiazany do zwrotu
odpowiedniej czesci kwoty pomocy wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych.

Zalacznik - Wzér Gwarancji
Wzoru Gwarancji nie nalezy sklada¢ wraz z Wnioskiem o przyznanie pomocy.

Stanowi on wzér do wykorzystania dla instytucji udzielajacych gwarancji, w przypadku ubiegania sie przez
Whioskodawcéw o przyznanie zaliczki. Informacja o koniecznosci ztozenia Gwarancji zostanie przekazana wraz z
pismem zapraszajgcym na podpisanie Umowy przyznania pomocy.

Wzér Gwaranc;ji stanowi jedynie wzor dokumentu do wykorzystania dla instytucji udzielajagcych Gwarancji. Kazda
Gwarancja wystawiona przez wiasciwg instytucje finansowa, tj. okreslong w wykazie gwarantéw zawierajgcym
liste instytucji finansowych uprawnionych do udzielania Gwarancji przyjmowanych jako zabezpieczenie
wlasciwego wydatkowania zaliczek, ktéra zawiera¢ bedzie wszystkie elementy wskazane w niniejszym wzorze
Gwaranc;ji bedzie przez ARIMR akceptowana.

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa akceptuje jedynie Gwarancje wystawiong na czas okreslony,
przy czym termin waznosci Gwarancji musi by¢é o co najmniej 4 miesiace diuzszy od planowanego terminu
zakohczenia realizacji operacji, rozumianego jako termin ztozenia wniosku o ptatnosé¢ ostateczna. W przypadku
zaistnienia okolicznosci wptywajacych na wydtuzenie weryfikacji wniosku o ptatno$é ostateczng (np. niezbedne
bedzie uzyskanie dodatkowych wyjasnieh lub opinii innego podmiotu, lub zajdg nowe okolicznosci budzace
watpliwosci co do mozliwosci wyptaty pomocy), ARIMR bedzie wymagata ustanowienia gwarancji obejmujacej ten
okres.

Gwarancja moze by¢ zwolniona, gdy agencja ptatnicza (ARIMR) stwierdzi, ze suma kosztéw kwalifikowalnych
poniesionych na operacje (potwierdzonych w ramach weryfikacji wniosku o pfatno$¢) przekracza kwote
wyptaconej zaliczki.

Dokument prawnego zabezpieczenia zostanie poddany ocenie pod wzgledem m.in. jego poprawnosci w zakresie
tego, czy zostat okreslony rodzaj zabezpieczenia, nazwa programu, kwota gwarantowana, termin obowigzywania
gwarancji, czy zabezpieczenie odpowiada 110 % wnioskowanej kwoty zaliczki, czy zostat wystawiony przez
wiasciwego Gwaranta. W sytuacji, gdy na podstawie dokonanej weryfikacji dokumentu prawnego zabezpieczenia
zostanie stwierdzone, ze wymaga on poprawy, niezbedne bedzie ustalenie kolejnego terminu zawarcia Umowy
przyznania pomocy.
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Objasnienia
Do wniosku nalezy dotgczy¢ oryginaty dokumentow chyba, ze w niniejszej Instrukcji zostato to okreslone inaczej.

Kopie dokumentoéw sktadanych wraz z wnioskiem muszag by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez
notariusza lub podmiot, ktéry wydat dokument lub pracownika ARIMR, chyba ze w tresci ich opisu w niniejszej
instrukcji okreslono inacze;j.

Dokumenty, o ktérych mowa w punktach 1, 8, 9, 10, 15 Informacji o zatacznikach, nalezy zlozy¢ na
formularzach udostepnionych przez ARIMR. Dokumenty sporzadzone na formularzach udostepnionych przez
ARIMR musza by¢, w wyznaczonych do tego miejscach, czytelnie wiasnorecznie podpisane przez
wnioskodawce albo osobe reprezentujgcg wnioskodawce albo pethomocnika wnioskodawcy oraz opatrzone datg
(dopuszczalne jest ztozenie parafki wraz z pieczgcig imienng). W sytuacji braku takiego miejsca date nalezy
wpisac i podpis nalezy ztozy¢ na pierwszej stronie dokumentu.

Dotgczane do wniosku dokumenty, takie jak: opinie, protokoty, odpisy, wypisy, zaswiadczenia, pozwolenia itp.
uznawane sg przez Oddziat Regionalny ARIMR za wazne bezterminowo, jezeli w ich tresci albo w Instrukcji do
wniosku nie okreslono inaczej.

Dotaczane do wniosku dokumenty powinny by¢ aktualne, tj. takie, w ktérych zawarte dane sg prawdziwe i zgodne
ze stanem faktycznym.

W przypadku dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym nalezy dotgczy¢ ttumaczenie danego dokumentu na
jezyk polski sporzadzone przez ttumacza przysiegtego.

W przypadku wspélnikow spétki cywilnej, w zaleznosci od tego, do ktérej kategorii podmiotéw mozna zaliczyé
danego wspodlnika spotki cywilnej (osoba fizyczna, osoba prawna, jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej), nalezy dotaczyé odpowiednio dokumenty wymienione w czesci |.A lub |.C dla kazdego ze
wspolnikow.

UWAGA: W przypadku niewpisania numeru identyfikacyjnego brak zalacznika, wskazanego w_Informacji o
zalacznikach w czesci pt. Zalaczniki _niezbedne do przeprowadzenia wstepnej weryfikacji spetniania
podstawowych wymogoéw formalnych, zgodnie z przepisem § 18 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa
i Rozwoju Wsi z dnia 17 lipca 2008 r. (Dz. U. nr 139, poz. 883 z p6zn. zm.), skutkuje nieprzyznaniem
pomocy finansowej.

Informacja o zatacznikach

Zataczniki niezbedne do przeprowadzenia wstepnej weryfikacji spetniania podstawowych wymogow
formalnych:

UWAGA: Niedotgczenie w przypadku niewpisania numeru identyfikacyinego zatgcznika wymienionego w czesci
pt. Zataczniki_niezbedne do przeprowadzenia wstepnej weryfikacji spetniania podstawowych wymogow
formalnych dokumentéw skutkuje, zgodnie z przepisem § 18 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju
Wsi z dnia 17 lipca 2008 r. (Dz. U. nr 139, poz. 883 z pdzn. zm.), hieprzyznaniem pomocy:

|. Zataczniki dotyczace prowadzonej dzialalnosci oraz operaciji

1. Wniosek o nadanie numeru identyfikacyjnego producenta w oryginale, a w przypadku, gdy wniosek o
nadanie numeru identyfikacyjnego zostat zlozony we wczesniejszym terminie a wnioskodawca, do chwili
ztozenia wniosku o przyznanie pomocy w ramach przedmiotowego dziatania, nie otrzymat wymaganego
numeru, kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem przez pracownika Biura Powiatowego ARIMR -
sporzadzony na formularzu udostepnionym przez ARIMR

Dokument dotaczany w sytuacji, gdy wnioskodawca nie posiada numeru identyfikacyjnego. Zgodnie z art. 11
ust. 3 pkt 5 ustawy z dnia 18 grudnia 2003 o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji
gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie ptatnosci (Dz.U. z 2004 r Nr 10, poz. 76 z p6zn.
zmianami) wraz z Wnioskiem o przyznanie pomocy wnioskodawca moze ztozy¢é Whniosek o wpis do ewidenciji
producentéw — oryginat lub jego kopie potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem przez pracownika Biura
Powiatowego w przypadku, gdy wniosek wpis do ewidencji producentdw zostat ztozony we wczesniejszym
terminie a wnioskodawca, do chwili ztozenia wniosku o przyznanie pomocy w ramach przedmiotowego
dziatania, nie otrzymat wymaganego numeru.

Whniosek o wpis do ewidencji producentéw nalezy sporzadzi¢ na formularzu udostepnionym przez ARIMR.

W przypadku wnioskodawcy, ktéry w polu 1.1. Numer identyfikacyjny wniosku wpisat numer identyfikacyjny
producenta nadany matzonkowi lub wspétposiadaczowi gospodarstwa rolnego, ktéremu wnioskodawca
wyrazil pisemna zgode na nadanie numeru identyfikacyjnego, nie nalezy wystepowa¢ o nadanie nowego
numeru i zatacza¢ Wniosku o wpis do ewidencji producentéw.

Pozostate zataczniki wymagane do przeprowadzenia weryfikacji wniosku

|. Zataczniki dotyczace wnioskodawcy

2. Zaswiadczenie z wifasciwej Ewidencji Ludnosci o zameldowaniu na pobyt czasowy w miejscu
zamieszkania, wystawione nie wczesniej niz 1 miesiac przed zfozeniem wniosku o przyznanie pomocy
— w przypadku, gdy jest ono rézne od miejsca zameldowania na pobyt staty — oryginat.
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Dokument zataczany w przypadku osoby fizycznej oraz dla kazdego ze wspdlnikdow spotki cywilnej bedacego
osobg fizyczna, o ile jest wymagany tj. w sytuaciji, kiedy:

e wnioskodawca w sekcji 6. Adres zamieszkania/ adres siedziby i oddziatlu wpisat inny adres niz
wskazany w dokumencie tozsamo$ci adres zameldowania na pobyt staty,

e wspolnik spdtki cywilnej w sekcji 5. w czesci I.A. wpisat inny adres niz wskazany w dokumencie
tozsamosci adres zameldowania na pobyt staty.

I.LA Osoba fizyczna:

3. Dokument tozsamosci — czesci dotyczace danych osobowych — kopia - dokument obowigzkowy.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ kopie strony/stron zawierajgcych dane osobowe oraz adres zameldowania
wnioskodawcy. Obywatele Polski zobowigzani sg ztozy¢ kopie dowodu osobistego, a obywatele pozostatych
panstw UE kopie karty pobytu, paszportu, lub kazdego innego dokumentu ze zdjeciem, wydanego w kraju
obywatelstwa danej osoby, ktéry w danym kraju jest uznawany za dokument tozsamosci i zawiera dane
osobowe oraz informacje o obywatelstwie.

W przypadku wspolnikow spétki cywilnej nalezy zatgczy¢ kopie dokumentu tozsamosci kazdego wspdlnika
spotki bedacego osobg fizyczna.

W przypadku obywateli Polski, w sytuacji, gdy nie jest mozliwe ztozenie kopii dowodu osobistego nalezy ztozy¢
kopie innego dokumentu tozsamosci zawierajgcego dane osobowe i adresowe (np. prawo jazdy) wraz
z wyjasnieniem precyzujgcym, dlaczego ztozenie dowodu osobistego nie jest mozliwe (np. kradziez/
zniszczenie) i ewentualnie innymi dodatkowymi dokumentami/wyjasnieniami potwierdzajgcymi, iz na dzien
ztozenia wniosku nie jest mozliwe ztozenie kopii dowodu osobistego (np. zaswiadczenie o utracie dowodu
osobistego wydanej przez wtasciwy organ gminy, itp.).

W przypadku obywateli Polski, w sytuacji, gdy nie jest mozliwe zlozenie kopii dowodu osobistego i gdy
wnioskodawca nie posiada innego dokumentu tozsamosci, nalezy ztozy¢ wyjasnienie precyzujace, dlaczego
ztozenie dowodu osobistego nie jest mozliwe (np. kradziez/ utrata) oraz zaswiadczenie o utracie dowodu
osobistego wydane przez wiasciwy organ gminy.

4. Zaswiadczenie wydane nie wczesniej niz 1 miesigc przed zlozeniem wniosku o przyznanie pomocy
przez:

— Kase Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego (KRUS) o niefigurowaniu w ewidencji oséb
ubezpieczonych - oryginat;

albo

— Kase Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego (KRUS) wskazujace zakres i okres podlegania
ubezpieczeniu — w przypadku, gdy wnioskodawca figuruje w ewidencji oséb ubezpieczonych —
oryginat;

albo

— Zaklad Ubezpieczen Spotecznych (ZUS) potwierdzajace fakt podlegania ubezpieczeniu spotecznemu
— oryginat.

W przypadku wspdlnikow spotki cywilnej zadwiadczenie nalezy zataczy¢ dla kazdego wspoélnika spoétki
bedacego osobg fizyczng.

Uwaga: Zwracamy uwage, iz deklaracie ZUS DRA nie sg traktowane jako réwnoznaczne z powyzej
wymienionym za$wiadczeniem z ZUS.

I.B. Wspdlnicy spétki cywilnej — dodatkowo

Dodatkowo, poza odpowiednimi zatagcznikami dotyczacymi wnioskodawcy (okreslonymi w czesci I.A lub I.C)
w przypadku sktadania wniosku przez wspdlnikéw spétki cywilnej nalezy zatgczy¢ ponizsze dokumenty:

5. Umowa spétki cywilnej — kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza lub pracownika
ARIMR - dokument obowigzkowy dla wnioskodawcow bedacych wspdlnikami spotki cywilne;.

Umowa spodiki oraz czas jej trwania musi by¢ zawarta na czas nieokreslony lub oznaczony, w sposob
oczywisty, nie krotszy niz okres zobowigzania beneficjenta do utrzymania przedmiotu umowy przyznania
pomocy, liczony od przewidywanego momentu dokonania przez ARIMR ptatnosci ostatecznej. W przypadku,
gdy przedstawiona umowa spoétki zawarta jest na okres krotszy niz okres zobowigzania do utrzymania
przedmiotu umowy tj. co najmniej 5 lat od przewidywanej daty ptatnosci:

= ostatecznej w przypadku operacji obejmujacych wytacznie inwestycje niepolegajace na nabyciu
rzeczy w formie leasingu,

= w wyniku kitérej po raz pierwszy w ramach operacji zostang zrefundowane raty zaptacone z tytutu
wykonania umowy leasingu_— w przypadku operacji obejmujgcych wytacznie inwestycje polegajace

nan iu rzecz h przedmiotem | in

Strona 32 z 58 PROW_312/10/02



= w wyniku ktérej w ramach operacji zostang zrefundowane wszystkie koszty kwalifikowalne, poza
rataml zapiaconyml z tytu’ru wykonanla ‘umowy Ieasmgu - W Qrzggadku ogeram obe mu gcxc

nastgpi odmowa przyznania pomocy.

Umowa spdtki musi precyzowaé, iz spétka prowadzi dziatalno$¢ w zakresie kwalifikowalnym do wsparcia
w ramach Programu zgodnie z Polska Klasyfikacjg Dziatalnosci (PKD).

6. Zaswiadczenie o nadaniu numeru w krajowym rejestrze urzedowym podmiotow gospodarki narodowej
(REGON) - kopia - dokument obowigzkowy w przypadku wspolnikéw spétki cywilne;.

Do wniosku nalezy dotgczy¢ kopie aktualnego zaswiadczenia REGON dla spotki.

I.C Osoba prawnaljednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej:

7. Umowa lub statut — kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza lub pracownika ARIMR -
dokument obowigzkowy.

W zaleznosci od formy prawnej wnioskodawcy nalezy dotaczy¢ kopie umowy spoiki lub innego aktu
konstytuujacego dziatalno$¢ podmiotu ubiegajacego sie o pomoc.

Dokument ten oraz czas trwania podmiotu muszg by¢ zawarte na czas nieokreslony lub oznaczony, w sposéb
oczywisty, nie krotszy niz okres zobowigzania beneficjenta do utrzymania przedmiotu umowy przyznania
pomocy liczony od przewidywanego momentu dokonania ptatnosci ostatecznej. W przypadku, gdy
przedstawiony dokument badz czas trwania podmiotu zawarte sg na okres krétszy niz okres zobowigzania do
utrzymania przedmiotu umowy tj. co najmniej 5 lat od przewidywanej daty pfatnosci:

= ostatecznej w przypadku operacji obejmujacych wytacznie inwestycje niepolegajace na nabyciu
rzeczy w formie leasingu,

=  w wyniku ktérej raz pierwszy w ramach racji zostang zrefundowan zapiaconeztytu’ru
wykonania umowy leasingu_— w_przyr peraciji jmuj i |
nan iu rzecz h przedmiotem leasin

] w_wyniku ktérej w_ramach racji z na zrefundowane wszystkie koszty kwalifikowaln Z

ratami zaptaconymi z tytutu wykonania umowy leasingu_—_w przypadku operaciji obejmujacych
inwestycie zaréwno polegajace, jak i niepolegajgce na nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem
leasingu),

nastapi odmowa przyznania pomocy.

Ww. dokument musi precyzowac, iz podmiot prowadzi dziatalno$¢ w zakresie kwalifikowalnym do wsparcia
w ramach Programu zgodnie z Polska Klasyfikacjg Dziatalnosci (PKD).

W przypadku wspdlnikdw spotki cywilnej nalezy zatgczy¢ kopie umowy lub statutu dla kazdego wspdinika
spotki bedgcego osobg prawna/jednostkg organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawne;.

Il. Zalaczniki dotyczace prowadzonej dziatalnosci oraz operaciji

8. Oswiadczenie Wnioskodawcy podejmujacego wykonywanie dziatalnosci gospodarczej, ze w okresie ostatnich
12 miesiecy poprzedzajacych dzieh ztozenia wniosku o przyznanie pomocy nie byt wpisany do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej albo ewidencji prowadzonej przez jednostki samorzadu terytorialnego obowigzane
do prowadzenia odpowiedniego typu szkét i placowek publicznych.

9. Oswiadczenie wnioskodawcy o posiadaniu statusu mikroprzedsiebiorcy — w przypadku wnioskodawcow
rozwijajacych dziatalno$¢ gospodarcza - oryginat - dokument obowigzkowy.

Oswiadczenie nalezy sporzadzi¢ na formularzu udostgpnionym przez ARIMR.

Mikroprzedsiebiorstwo definiuje sig jako przedsiebiorstwo zatrudniajace mniej niz 10 pracownikow i ktdrego
roczny obrét lub catkowity bilans roczny nie przekracza 2 milionéw EUR™.

Whnioskodawca status mikroprzedsiebiorcy okresla na podstawie danych z okresu poprzedzajgcego rok
ztozenia wniosku 0 przyznanie pomocy tzn. ostatniego zamknietego roku obrachunkowego lub okresu
referencyjnego do okreslania statusu przedsiebiorcy ustalonego na potrzeby dziatania Tworzenie i rozwdj
mikroprzedsiebiorstw PROW 2007-2013 jako trzy kolejne zamkniete okresy obrachunkowe poprzedzajace
rok ztozenia wniosku o przyznanie pomocy.

Tabele w formularzu ,O$wiadczenie wnioskodawcy o posiadaniu statusu mikroprzedsiebiorcy”, w ktorej
wnioskodawca okreslat bedzie status swojego przedsiebiorstwa na koniec kazdego zamknietego roku
obrachunkowego poczynajac od pierwszego zamknietego roku obrachunkowego poprzedzajgcego rok

10 Art. 2 ust.3 zatgcznika do Zalecenia Komisji 2003/361/WE z dnia 6 maja 2003 r. dotyczgcego definicji przedsigbiorstw mikro,
matych i $rednich w zwigzku z art. 54 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 z dnia 20 wrze$nia 2005 roku w sprawie
wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW)
(Dz. Urz. WE L 277 z 21.10.2005 z p6zn.zm.)
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ztozenia wniosku o przyznanie pomocy, nalezy wypetni¢ zgodnie z instrukcjg zawartg w odpowiednim
przypisie na koncu formularza, tj.:

— w kolumnie ,,Rok obrachunkowy (data)” nalezy wpisa¢ date stanowigcg rok obrachunkowy
przedsiebiorcy, podajac rok kalendarzowy albo okres okres$lajgc daty rozpoczecia i zakonczenia roku
obrachunkowego, w kolejnosci od zamknigtego roku obrachunkowego poprzedzajgcego rok ztozenia
wniosku o przyznanie pomocy.

Nalezy wpisa¢ ostatni rok obrachunkowy, albo 2 kolejne lata obrachunkowe w ramach 3 - letniego okresu
referencyjnego (trzech zamknietych okresach obrachunkowych poprzedzajacych rok ztozenia wniosku
0 przyznanie pomocy), w ktérym przedsiebiorstwo posiadato ten sam status (mikro, mate albo $rednie).

— w kolumnie ,,Status przedsiebiorcy (przedsiebiorstwo mikro, male, $rednie w kategorii MSP)” nalezy
stownie wpisa¢ dany status przedsiebiorcy w danym zamknietym roku obrachunkowym, zgodnie
z definicjg okreslong w art. 2 Zalecenia Komisji 2003/361/WE (stowa: mikro albo mate albo $rednie). Do
obliczenia danych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej (Dz.U. 2007 nr 155, poz. 1095 z pdzn. zm.), z uwzglednieniem art. 3 - 6 zatacznika do
Zalecenia 2003/361/WE

Odpowiednie pole okreslajace typ przedsiebiorstwa nalezy zaznaczy¢ znakiem X.

Szczegotowe zasady okreslania statusu przedsigebiorcy wynikajace z przepisow o swobodzie
dzialalnosci gospodarczej oraz przepiséow Zalecenia 2003/361/WE wskazane sa w dalszej czesci
niniejszej instrukciji.

W przypadku wspoélnikow spétki cywilnej warunki, o ktérych mowa w Zaleceniu nr 2003/361/WE, musza by¢

spetnione tacznie w odniesieniu do dziatalnoSci wykonywanej w ramach sp&tki cywilnej, jak rowniez
w odniesieniu do dziatalnosci wykonywanej przez kazdego ze wspadlnikéw.

W przypadku wspolnikéw spotki cywilnej oswiadczenie o posiadaniu statusu mikroprzedsiebiorcy sktada:
— odrebnie kazdy ze wspdlnikbw jako przedsiebiorca prowadzgcy dziatalno$¢ gospodarcza we
wiasnym imieniu, oraz
— wspdlnicy tacznie w odniesieniu do przedsigbiorstwa prowadzonego w formie spotki cywilnej.

Przy okreslaniu progu zatrudnienia i putapu finansowego w przyjetym okresie referencyjnym, nalezy podac¢
dane uwzgledniajac typ przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 3 zafgcznika do zalecenia Komisji
2003/361/WE z dnia 6 maja 2003 r. dotyczgcego definicji przedsiebiorstw mikro, matych i Srednich, tzn.

1. przedsiebiorstwo samodzielne (niezalezne) (art. 3 ust. 1) — oznacza kazde przedsiebiorstwo, ktére nie
jest zakwalifikowane jako przedsiebiorstwo partnerskie, okreslone w pkt 2, ani jako przedsiebiorstwo
powigzane okres$lone w pkt 3.

Na tej podstawie mozna okresli¢, iz przedsigbiorstwem samodzielnym jest kazde przedsiebiorstwo,
ktérego nie mozna zaliczy¢ do zadnego z dwoch pozostatych typdw (przedsiebiorstwo partnerskie lub
powigzane). Zatem przedsiebiorstwo wnioskodawcy jest samodzielne, jesli:

— nie posiada 25% lub wigcej udziatéw lub praw gtoséw w innym przedsigbiorstwie,

— inne przedsiebiorstwa lub podmioty publiczne nie posiadaja, samodzielnie lub wspdlnie z jednym
lub kilkoma przedsiebiorstwami powigzanymi lub podmiotami publicznymi 25% lub wiecej udziatéw
lub praw gtoséw w przedsiebiorstwie wnioskodawcy, poza niektérymi wyjatkami (okreslonymi w
punkcie 2 w zdaniu drugim),

— nie sporzadza skonsolidowanych sprawozdan finansowych i nie jest ujete w sprawozdaniach
finansowych przedsiebiorstwa, ktére sporzadza sprawozdania skonsolidowane, a zatem nie jest
przedsigbiorstwem powigzanym.

2. przedsiebiorstwa partnerskie (art. 3 ust. 2) — oznaczajg wszystkie przedsiebiorstwa, ktore nie zostaty
zakwalifikowane jako przedsiebiorstwa powigzane i miedzy ktérymi istniejg nastepujgce zwigzki:
przedsiebiorstwo dziatajgce na rynku wyzszego szczebla (typu upstream) posiada, samodzielnie lub
wspolnie z co najmniej jednym przedsiebiorstwem powigzanym w rozumieniu pkt 3, 25 % lub wiecej
kapitatu lub praw gtosu innego przedsiebiorstwa dziatajgcego na rynku nizszego szczebla (typu
downstream).

Przedsiebiorstwo mozna jednak zakwalifikowac jako samodzielne i w zwigzku z tym niemajgce zadnych
przedsiebiorstw partnerskich, nawet jesli nizej wymienieni inwestorzy osiagneli lub przekroczyli putap 25 %,
pod warunkiem Zze nie s oni powigzani, w rozumieniu pkt 3, indywidualnie ani wspdlnie, z danym
przedsiebiorstwem:

a) publiczne korporacje inwestycyjne, spotki kapitatowe podwyzszonego ryzyka, osoby fizyczne lub grupy
0s6b prowadzgce regularng dziatalno$¢ inwestycyjng podwyzszonego ryzyka, ktére inwestujg w firmy
nienotowane na gietdzie (tzw. ,anioty biznesu”), pod warunkiem ze catkowita kwota inwestycji tych
inwestorow w jedno przedsiebiorstwo nie przekroczy 1 250 000 EUR;

b) uczelnie wyzsze lub osrodki badawcze nienastawione na zysk;
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c) inwestorzy instytucjonalni, w tym regionalne fundusze rozwoju;

d) niezalezne wiadze lokalne jednostki administracyjnej z rocznym budzetem ponizej 10 milionéw EUR
oraz liczbg mieszkancéw ponizej 5 000.

Powyzsze zapisy regulujg sytuacje przedsiebiorstw, ktore ustanowity powazne partnerstwa finansowe
z innymi przedsiebiorstwami, ale zadne z przedsigbiorstw pozostajacych w tym zwigzku nie sprawuje
skutecznej, bezposredniej lub posredniej kontroli nad drugim. Przedsiebiorstwa partnerskie to
przedsiebiorstwa, ktore nie sg ani samodzielne, ani ze sobg powigzane.

Przedsiebiorstwo wnioskodawcy jest partnerem drugiego przedsiebiorstwa, z zastrzezeniem wyjatkéw
wskazanych powyzej dla podmiotéw wskazanych w katalogu lit. a) — d), jesli:

— posiada 25% Ilub wiecej udziatdw lub praw gtoséw w drugim przedsiebiorstwie lub drugie
przedsiebiorstwo posiada 25% lub wiecej udziatdbw Ilub praw gtosow w przedsiebiorstwie
wnioskodawcy, (nalezy przyjac te wartosc, ktora jest wieksza),

— przedsiebiorstwa nie sg przedsiebiorstwami powigzanymi, w rozumieniu okreslonym w pkt 3, co
oznacza, miedzy innymi, ze gtosy jednego przedsiebiorstwa w drugim nie przekraczajg 50% facznej
liczby gtoséw,

— przedsiebiorstwo wnioskodawcy nie sporzadza skonsolidowanych sprawozdan finansowych,
obejmujacych, na zasadzie konsolidacji, dane innego przedsiebiorstwa oraz nie jest ujete, na zasadzie
konsolidacji, w sprawozdaniach skonsolidowanych innego przedsiebiorstwa lub przedsiebiorstwa z nim
powigzanego.

W Swietle powyzszego uznaje sie, iz przedsiebiorstwo wnioskodawcy jest typem przedsiebiorstwa
partnerskiego, gdy spetnione sa tacznie dwa warunki:

— miedzy przedsiebiorstwami musi istnie¢ jakiekolwiek powigzanie ekonomiczne polegajgce na tym, iz
przedsiebiorstwa te zajmujq sie jednym produktem (ustugg) na réznych szczeblach jego wytwarzania
(przedsiebiorstwo typu upstream i przedsiebiorstwo typu downstream). Nie jest przy tym najistotniejsze,
czy przedsigbiorstwa dziatajg w tej samej, czy w réznej branzy, najwazniejsze jest istnienie zaleznosci
w fancuchu produkcyjnym;

— przedsigbiorstwo dziatajagce na rynku wyzszego szczebla (upstream) na rynku nizszego szczebla
(downstream) samodzielnie lub tgcznie z jakim$ przedsiebiorstwem z nim powigzanym bedzie miato co
najmniej 25% kapitatu lub praw gtosu przedsiebiorstwa dziatajgcego odpowiednio na rynku nizszego
szczebla (downstream) albo na rynku wyzszego szczebla (upstream).

Dokonujac analizy powigzan poszczegolnych przedsiebiorstw pod katem zaklasyfikowania ich do kategorii
przedsiebiorstw partnerskich nalezy oczywiscie bra¢ pod uwage wyjatki wskazane powyzej w akapicie
drugim art. 3 ust. 2 Zalecenia, wskazujace przypadki, w ktérych pomimo spetnienia przez przedsiebiorstwa
warunkéw powigzania ekonomicznego (przedsiebiorstwo typu upstream i downstream) oraz zaleznosci
kapitatowej, (co najmniej 25% udziatu kapitatu lub praw gtosu) przedsigbiorstwa te nie beda mogly by¢
uznane za partnerskie.

. przedsiebiorstwa powiazane (art. 3 ust. 3) — oznaczajg przedsiebiorstwa, ktére pozostajg w jednym
Z ponizszych zwigzkow:

a) przedsiebiorstwo ma wiekszo$¢ praw gtosu w innym przedsiebiorstwie w roli udziatowca/akcjonariusza
lub cztonka;

b) przedsiebiorstwo ma prawo wyznaczy¢ lub odwofa¢ wiekszo$¢ cztonkéw organu administracyjnego,
zarzgdzajgcego lub nadzorczego innego przedsiebiorstwa;

c) przedsiebiorstwo ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na inne przedsiebiorstwo zgodnie z umowg
zawartg z tym przedsiebiorstwem lub postanowieniami w jego statucie lub umowie spoftki;

d) przedsiebiorstwo bedgce udziatowcem/akcjonariuszem Iub cztonkiem innego przedsiebiorstwa
kontroluje samodzielnie, zgodnie z umowg z innymi udziatowcami/akcjonariuszami lub cztonkami tego
przedsiebiorstwa, wiekszoS¢ praw gfosu udziatowcow/akcjonariuszy lub cztonkéw w tym
przedsiebiorstwie.

Zaktada sie, ze wptyw dominujgcy nie istnieje, jezeli inwestorzy wymienieni w ust. 2 akapit drugi nie
angazujg sie bezposrednio lub po$rednio w zarzgdzanie danym przedsiebiorstwem, bez uszczerbku dla
ich praw jako udziatowcow/ akcjonariuszy.

Przedsiebiorstwa, ktére pozostajg w jednym ze zwigzkéw opisanych w akapicie pierwszym z co najmniej
Jjednym przedsiebiorstwem, Ilub inwestoréw, o ktérych mowa w ust. 2, rowniez traktuje sie jako
powigzanych.
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Przedsiebiorstwa pozostajgce w jednym z takich zwigzkéw z osobg fizyczng lub grupg o0sob fizycznych
dziatajgcych wspolnie rowniez traktuje sie jak przedsiebiorstwa powigzane, jezeli prowadzg swojg
dziatalno$c¢ lub czesc¢ dziatalno$ci na tym samym wtasciwym rynku lub rynkach pokrewnych.

Za ,rynek pokrewny” uwaza sie rynek dla danego produktu lub ustugi znajdujgcy sie bezposrednio na
wyzszym lub nizszym szczeblu rynku w stosunku do witasciwego rynku.

Poza przypadkami okreSlonymi w ust. 2 akapit drugi przedsiebiorstwa nie mozna uzna¢ za mate lub
Srednie przedsiebiorstwo, jezeli 25 % lub wiecej kapitatu lub praw gfosu kontroluje bezposrednio lub
poSrednio, wspoélnie lub indywidualnie, co najmniej jeden organ paristwowy.

W Swietle powyzszych zapisow powigzanie przedsigbiorstw oznacza sytuacje gospodarczg przedsigbiorstw,
ktore tworza grupe, w ktorej jedno przedsiebiorstwo kontroluje, bezposrednio lub posrednio, wiekszo$¢ praw
gtosu w innym przedsiebiorstwie (za posrednictwem umdw lub, w niektérych przypadkach, oséb fizycznych
jako udziatowcow) lub wywiera dominujacy wptyw na to przedsiebiorstwo.

Aby przedsiebiorstwa uniknety trudnosci interpretacyjnych, Komisja Europejska zdefiniowata ten typ
przedsiebiorstwa poprzez przejecie warunkow okreslonych w art. 1 stosowanej przez wiele lat dyrektywy
Rady 83/349/EWG w sprawie skonsolidowanych sprawozdan finansowych w zakresie takim, w jakim
odpowiadajg one celom definicji.

A zatem, zazwyczaj przedsiebiorstwo natychmiast dowiaduje sie, ze jest przedsiebiorstwem powigzanym,
gdyz dyrektywa ta wymaga od niego sporzadzania skonsolidowanych sprawozdan finansowych lub jest ono
ujete, w drodze konsolidacji, w sprawozdaniach innego przedsigbiorstwa, ktére jest zobowigzane do
sporzadzania sprawozdan skonsolidowanych.

Jedyne dwa przypadki, kiedy przedsiebiorstwo mozna uzna¢ za powigzane, chociaz nie ma ono obowigzku
sporzadzania skonsolidowanych sprawozdan finansowych, to:

1) jesli siedziba przedsiebiorstwa znajduje si¢ w Panstwie Czlonkowskim, ktére przewiduje wyjatek od
wymogu sporzadzania skonsolidowanych sprawozdan finansowych zgodnie z si6dmg dyrektywa Rady
83/349/EWG z dnia 13 czerwca 1983 r., przedsiebiorstwo mimo to powinno sprawdzié, czy nie spetnia
ktoregos z warunkéw w definicji przedsiebiorstwa powigzanego,

2) w rzadkich przypadkach przedsiebiorstwo mozna uznaé za zwigzane z innym przedsiebiorstwem, jesli
pozostaje w zwigzku z osobg fizyczng lub grupg oséb dziatajgcych wspdinie.

W tych przypadkach przedsigbiorstwo powinno sprawdzi¢, czy spetnia przynajmniej jeden z warunkéw
okreslonych w definicji przedsiebiorstwa powigzanego.

. Zgodnie z art. 3 ust. 5: ,Przedsiebiorstwa mogg ztozy¢ os$wiadczenie o swoim statusie prawnym
przedsiebiorstwa samodzielnego, przedsiebiorstwa partnerskiego Ilub przedsiebiorstwa powigzanego,
zatgczajgc dane dotyczgce putapow okre$lonych w art. 2. Oswiadczenie mozna ztozy¢ nawet wtedy, gdy
kapitat jest rozdrobniony w stopniu uniemoZliwiajgcym okreSlenie wiasciciela, w ktérym to przypadku
przedsiebiorstwo w dobrej wierze oswiadcza, ze w sposéb prawnie uzasadniony moze przyjac, iz 25 % lub
wiecej jego kapitatu nie jest w posiadaniu innego przedsigbiorstwa ani we wspdélnym posiadaniu wiekszej
liczby powigzanych przedsiebiorstw. O$wiadczenia takie nie wykluczajg kontroli | postepowan
wyjasniajgcych przewidzianych w przepisach krajowych lub wspélnotowych.”

Ustalenie typu przedsiebiorstwa wnioskodawcy stanowi punkt wyjScia do obliczania poziomu zatrudnienia
i putapu finansowego w roku wybranym do okreslenia statusu mikroprzedsiebiorcy, ktdre przeprowadza
sie zgodnie z zapisami art. 6 zafgcznika do ww. zalecenia Komisji 2003/361/WE.

Dane oblicza sie na podstawie ostatniego zatwierdzonego okresu obrachunkowego.

Zgodnie z art. 4 zatgcznika do Zalecenia 2003/361/WE:

1. Dane stosowane do okre$lania liczby pracownikéw i kwot finansowych to dane odnoszgce sie do
ostatniego zatwierdzonego okresu obrachunkowego i obliczane w skali rocznej. Uwzglednia sie je
poczawszy od dnia zamkniecia ksiag rachunkowych. Kwota wybrana jako obrot jest obliczana z
pominieciem podatku VAT i innych podatkéw posrednich.

2. Jezeli w dniu zamkniecia ksigg rachunkowych dane przedsiebiorstwo stwierdza, ze w skali rocznej
przekroczyto putfapy zatrudnienia lub putapy finansowe okre$lone w art. 2, lub spadfo ponizej tych
putapow, uzyskanie lub utrata statusu Sredniego, matego lub mikroprzedsiebiorstwa nastepuje tylko
wowczas, gdy zjawisko to powtdrzy sie w ciggu dwdch kolejnych okreséw obrachunkowych.

3. W przypadku nowo utworzonych przedsiebiorstw, ktérych ksiegi rachunkowe nie zostaty jeszcze
zatwierdzone, odpowiednie dane pochodzg z oceny dokonanej w dobrej wierze w trakcie roku
obrachunkowego.
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Powyzsze oznacza, iz analize nalezy rozpoczg¢ od ustalenia statusu przedsiebiorstwa w ostatnim
zamknietym roku obrachunkowym, poprzedzajagcym rok ziozenia wniosku o przyznanie pomocy.
Przedsiebiorca, ktory potwierdzi posiadanie statusu mikroprzedsigbiorcy, sklada oswiadczenie
w oparciu o dane za ostatni zatwierdzony rok obrachunkowy.

W przypadku, gdy w ostatnim zamknietym roku obrachunkowym, poprzedzajgcym rok ziozenia wniosku
0 przyznanie pomocy, przedsiebiorstwo nie spetnia kryteriow definiujgcych status mikroprzedsiebiorcy,
wnioskodawca bada status przedsiebiorstwa za poprzednie zamkniete lata obrachunkowe do 3 roku wstecz.

W przypadku, gdy przedsiebiorstwo wnioskodawcy nie uzyskato statusu mikroprzedsiebiorstwa w ostatnim
zamknietym okresie obrachunkowym, wéwczas nalezy sprawdzi¢, czy w drugim i trzecim zamknietym roku
obrachunkowym poprzedzajgcym rok ztozenia wniosku o przyznanie pomocy przedsigbiorca spetniat
kryterium mikroprzedsiebiorstwa. Jezeli przedsiebiorstwo bedzie posiadato status mikroprzedsiebiorstwa
przez dwa kolejne zamkniete okresy obrachunkowe, wowczas podmiot ten spetnia warunek dostepu do
pomocy w zakresie wykonywania dziatalnosci gospodarczej jako mikroprzedsiebiorca.

Jesli w 3-letnim okresie referencyjnym przedsiebiorstwo bedzie posiadato w kazdym roku odmienny status
np.: mikro/mate/mikro; mate/mikro/mate, wnioskodawca nie bedzie spetniat definicji mikroprzedsigbiorcy
i wzwigzku z tym nie moze skutecznie ubiega¢ sie o pomoc w ramach dziatania Tworzenie i rozwdj
mikroprzedsiebiorstw. Réwniez ustalenie, iz w okresie referencyjnym przedsiebiorca posiadat status
przedsiebiorstwa matego albo $redniego, stanowi¢ bedzie podstawe odmowy przyznania pomocy
wnioskodawcy, jako nie spetniajgcemu podmiotowych warunkéw ubiegania sie i przyznania pomocy, tzn. nie
posiadajacego statusu mikroprzedsiebiorcy.

Przyktad: jezeli na podstawie danych za 2009 r. przedsiebiorstwo nie spetniato kryteriow pozwalajgcych
uznac je za mikroprzedsiebiorstwo, woéwczas nalezy zbadac jego status z uwzglednieniem wczesniejszych
okresow obrachunkowych, tj. lat 2008 i 2007. Jezeli w latach 2007 i 2008 przedsiebiorstwo posiadato status
mikroprzedsiebiorstwa, wowczas jest mikroprzedsiebiorstwem i w zwigzku z tym moze ubiega¢ sie o pomoc
w 2010 roku w ramach dziatania Tworzenie i rozwdj mikroprzedsigebiorstw PROW 2007-2013.Jezeli natomiast,
przedsiebiorstwo, ktére na podstawie danych za 2009 r. przekroczyto putap zatrudnienia lub finansowy dla
mikroprzedsiebiorcy okreslony w Zaleceniu Komisji 2003/361/WE z dnia 6 maja 2003 r. i przekroczyta ww.
putap lub putapy w ktérymkolwiek z dwoch wczesniejszych lat (2007 lub 2008), wéwczas, biorac pod uwage
ww. Zalecenie Komisji, przedsiebiorstwo to nie bytoby uznane za mikroprzedsiebiorstwo i nie mogtoby sie
ubiegaé o pomoc w 2010 r. w ramach przedmiotowego dziatania.

W przypadku przedsiebiorstw dziatajacych dtuzej niz jeden zamkniety rok obrachunkowy a krécej niz dwa
zamkniete lata obrachunkowe, przedsiebiorca okre$la kategorie statusu przedsiebiorstwa na podstawie
danych z pierwszego zamknigtego roku obrachunkowego.

W przypadku przedsiebiorstw dziatajacych krécej niz rok (nowoutworzonych), przedsiebiorca okresla
kategorie statusu przedsiebiorstwa na podstawie danych opartych na godnych zaufania szacunkach
(wiarygodnych dokumentach), ktére wykorzystywat do opracowania zatozeh w zakresie projekcji finansowych
i poziomu zatrudnienia.

Agencja w przypadku podmiotéw, ktére nie maja obowigzku sporzadzania sprawozdan finansowych moze
poprosi¢ o dostarczenie dokumentéw skfadanych do Urzedu Skarbowego lub GUS zwierajacych roczny obroét
za okres 3 ostatnich lat obrachunkowych lub jesli przedsiebiorstwo dziata 2 lata lub 1 rok, to odpowiednio za 2
lata lub za jeden rok.

W zakresie obliczenia poziomu zatrudnienia zastosowanie majg zapisy art. 5 zatgcznika do Zalecenia,
zgodnie z ktérym: ,Liczba zatrudnionych oséb odpowiada liczbie rocznych jednostek roboczych (RJR), to
Jest liczbie pracownikéw zatrudnionych na petnych etatach w obrebie danego przedsiebiorstwa lub w jego
imieniu w ciggu catego uwzglednianego roku referencyjnego. Praca osob, ktére nie przepracowaty petnego
roku, ktére pracowaty w niepetnym wymiarze godzin bez wzgledu na dtugoSc¢ okresu zatrudnienia, lub
pracownikéw sezonowych jest obliczana jako cze$¢ utamkowa RJR. W sktad personelu wchodzg:

a) pracownicy;

b) osoby pracujgce dla przedsiebiorstwa, podlegajgce mu i uwazane za pracownikow na mocy prawa
krajowego;

c) wiadciciele-kierownicy;

d) partnerzy prowadzacy regularng dziatalnoS¢ w przedsiebiorstwie | czerpigcy z niego korzysci
finansowe.

Praktykanci lub studenci odbywajqcy szkolenie zawodowe na podstawie umowy o praktyce lub szkoleniu
zawodowym nie wchodzg w sktad personelu. Nie wlicza sie okresu trwania urlopu macierzyriskiego ani
wychowawczego.
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Srednioroczne zatrudnienie okre$la sie w przeliczeniu na petne etaty.

Przy obliczaniu putapu finansowego przedsiebiorstwa, na podstawie ksiag rachunkowych lub sprawozdan
finansowych, nalezy uwzgledni¢, iz:

— kwota obrotu jest obliczana bez uwzglednienia podatku VAT oraz innych podatkéw posrednich,

— warto$¢ progowa obrotu/ bilansu wyrazong w euro przelicza sie na ztote wedlug $redniego kursu
ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski w ostatnim dniu roku obrotowego poprzedzajgcego rok
obrotowy, w ktérym ztozono wniosek o przyznanie pomocy.

W przypadku putapu dotyczgacego rocznego obrotu lub catkowitego bilansu rocznego przedsiebiorstwa moze
wybra¢ jeden z nich. Przedsigbiorstwo nie musi wiec spetniaé obydwu warunkéw finansowych i moze
przekroczy¢ jeden z putapow finansowych, nie tracac swojego statusu.

Uwaga! Wnioskodawca zobowigzany jest posiada¢ dokumenty stanowigce podstawe okreslenia statusu
przedsiebiorcy w kategorii MSP, ktére moga podlegaé weryfikacji przez upowaznione organy, w tym
przedstawicieli ARIMR, Ministra Finanséw, Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi, Komisji Europejskiej, w trakcie
ewentualnych kontroli w miejscu realizacji operacji lub siedzibie Beneficjenta. Agencja moze poprosi¢ o
dokumenty potwierdzajgce poziom zatrudnienia w trzech ostatnich latach lub jesli przedsiebiorstwo dziata 2
lata lub 1 rok, to odpowiednio za 2 lata lub za jeden rok.

Ustalenie kategorii statusu przedsiebiorstwa na podstawie danych dotyczacych poziomu zatrudnienia
i obrotow.

W przypadku przedsiebiorstwa samodzielnego podaje sie wytacznie dane przedsiebiorstwa wnioskodawcy.

Posiadanie przedsiebiorstw partnerskich lub powigzanych w rozumieniu przedstawionych powyzej zasad
wptywa na sposob ustalenia poziomu zatrudnienia oraz putapéw finansowych:

1) w przypadku przedsiebiorstw partnerskich, do danych przedsiebiorstwa wnioskodawcy dotyczacych
zatrudnienia oraz danych dotyczacych wielkosci przychodéw i majatku nalezy doda¢ dane kazdego
przedsiebiorstwa partnerskiego proporcjonalnie do procentowego udziatu w kapitale lub prawach gtosu
(w zaleznosci, ktory jest wiekszy). W przypadku przedsiebiorstw posiadajacych nawzajem akcje/
udziaty/ prawa gtosu (cross-holding) stosuje sie wyzszy procent;

2) w sytuacji, gdy wnioskodawca posiada przedsiebiorstwa powiazane, do danych przedsiebiorstwa
wnioskodawcy dotyczacych zatrudnienia w tych przedsiebiorstwach oraz danych dotyczgacych wielkosci
przychoddw i majatku dodaje sie¢ w 100% dane kazdego przedsigbiorstwa powigzanego.

Na stronie internetowej ARIMR zostat umieszczony kwalifikator, ktérym mozna wykorzystaé przy okresleniu
kategorii, do ktérej nalezy przedsiebiorstwo (zakladka na stronie gtdéwnej www.arimr.gov.pl — Kwalifikator
matych i Srednich przedsiebiorstw (Kwalifikator MSP). Program, ktérego autorem jest Polska Agencja Rozwoju
Przedsiebiorczosci, posiadajaca z tego tytutu wszelkie prawa autorskie, ma charakter informacyjny i stanowi
narzedzie pomocnicze w procesie kwalifikacji przedsiebiorstw.

Na stronie internetowej ARIMR umieszczony jest rowniez odnosnik do poradnika ,Nowa definicja
MSP”, ktéry jest zamieszczony na ogélnie dostepnej stronie internetowej Komisji Europejskiej:
http://ec.europa.eu/enterprise/enterprise_policy/sme_definition/sme_user_guide_pl.pdf

W punkcie 2. Forma opodatkowania stosowana przez przedsiebiorstwo (determinujgca rodzaj prowadzone;j
ewidencji ksiegowej) nalezy zaznaczy¢ odpowiedni rodzaj opodatkowania za ostatni rok obrachunkowy, tj. :
karta podatkowa (brak wydzielonej ewidencji ksiegowej) lub ryczalt od przychodéw ewidencjonowanych
(ewidencja przychodéw ) lub opodatkowanie na zasadach ogodlnych (podatkowa ksiega przychoddéw i
rozchodéw) lub opodatkowanie na zasadach ogdlnych (petna ksiegowos$¢, prowadzona wg ustawy o
rachunkowosci).

10. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (zalagcznik do
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010r. poz. 311).

Przy wypetnianiu czesci D formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de

minimis nalezy postuzy¢ sie instrukcja bedacg w ww. rozporzadzeniu Zatgcznikiem do formularza
informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis.

W przypadku podmiotow, ktére zgodnie z ustawg o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r. (Dz. U. z 2002 r.
nr 76, poz. 694 z pézn. zm.) majg obowigzek prowadzenia ksigag rachunkowych i sporzagdzania sprawozdan
finansowych, nalezy zatgczy¢ dodatkowo sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich lat obrachunkowych
lub jesli przedsigbiorstwo dziata 2 lata lub 1 rok, to odpowiednio za 2 lata lub rok.

11. Ekonomiczny plan operacji (biznes plan) — oryginat — dokument obowigzkowy.
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Ekonomiczny plan operacji nalezy sporzadzi¢ na formularzu udostepnionym przez ARIMR zgodnie z instrukcjg
jego wypetniania.

W sytuacji dokonywania w Ekonomicznym planie operacji poprawek, btedne dane nalezy skresli¢ tak, aby byt
widoczny pierwotny zapis, nastepnie umiesci¢ poprawne dane i na marginesie, na wysokos$ci poprawek, ztozy¢
parafke i wpisac¢ date.

12. Odpis z rejestru przedsiebiorcow w Krajowym Rejestrze Sadowym, wystawiony nie wczesniej niz

3 miesigce przed zlozeniem wniosku o przyznanie pomocy - w przypadku wnioskodawcow
rozwijajacych dziatalnos¢ gospodarcza - oryginat lub kopia potwierdzona za zgodno$c¢ z oryginatem przez
notariusza lub podmiot, ktéry wydat dokument lub pracownika ARIMR. W przypadku spétek w organizaciji
dokument ten musi by¢ dostarczony nie p6zniej niz do dnia zawarcia umowy.

W przypadku wspélnikéw spotki cywilnej nalezy zatgczy¢ aktualny odpis z KRS dla kazdego wspolnika spotki
bedacego osobg prawna/jednostka organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej.

Dokument nie jest wymagany w przypadku wnioskodawcy bedacego kapitatowg spoétkg prawa handlowego
W organizaciji.

Fundacje i stowarzyszenia prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg musza zataczy¢ Odpis z rejestru
przedsiebiorcow w Krajowym Rejestrze Sadowym, a nie Odpis z rejestru stowarzyszen, innych
organizacji spolecznych i zawodowych, fundacji oraz publicznych zakfadéw opieki zdrowotnej
w Krajowym Rejestrze Sadowym.

13. Uchwafta wspolnikéw spétki cywilnej upowazniajaca wspdlnika tej spotki do ubiegania sie o pomoc

w imieniu wspdlnikow spofki cywilnej — w przypadku, gdy taka uchwata zostafa podjeta — oryginat lub
kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza lub pracownika ARIMR.

Nalezy zataczy¢ w przypadku, gdy w umowie spotki cywilnej nie wskazano wspolnika spotki cywilnej
upowaznionego do ubiegania sie 0 pomoc w imieniu wspolnikow spotki cywilnej.

14. Zaswiadczenia o pomocy de minimis uzyskanej w okresie obejmujacym biezacy rok podatkowy oraz

15.

dwa poprzedzajace go lata podatkowe — oryginat lub kopia.

Dokument zataczany w przypadku, gdy wnioskodawcy w okresie obejmujgcym biezacy rok podatkowy oraz
dwa poprzedzajacego go lata podatkowe udzielono pomocy publicznej przyznanej zgodnie z zasadg de
minimis, w szczegodlnosci w mys| rozporzadzenia Komisji (WE) NR 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r.
w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379 z 28.12. 2006 roku).

Zgodnie z rozporzadzeniem Komisji (WE) NR 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art.
87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379 z 28.12. 2006 roku) maksymalna warto$¢ pomocy
de minimis (wraz z wnioskowang) w okresie obejmujacym biezacy rok podatkowy oraz dwa poprzedzajace go
lata podatkowe nie moze przekroczy¢ putapu 200 000 Euro. Natomiast dla podmiotéw dziatajgcych w sektorze
transportu drogowego maksymalna warto$¢ pomocy de minimis (wraz z wnioskowang) nie moze przekroczy¢
putapu 100 000 Euro. Przy ustalaniu wartosci pomocy de minimis udzielonej spotce cywilnej, jawnej,
partnerskiej, komandytowej albo komandytowo-akcyjnej nalezy uwzgledni¢ sume wartosci pomocy udzielone;j:

1) tej spoice;

2) podmiotom  bedacym  odpowiednio  wspolnikiem  spdtki  cywilnej, jawnej,  partnerskiej,
komplementariuszem spdtki komandytowej albo komandytowo-akcyjnej, niebedgacym akcjonariuszem,
w zakresie, w jakim pomoc ta zostata udzielona w zwigzku z prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze;j
przez te spotke.

Przy ustalaniu wartosci pomocy de minimis udzielonej osobie fizycznej prowadzacej réwnoczesnie dziatalnosé
gospodarczg inng niz w zakresie spotki cywilnej, jawnej, partnerskiej, komandytowej albo komandytowo-
akcyjnej nie uwzglednia sie wartosci pomocy otrzymanej przez te osobe z tytutu prowadzonej dziatalnosci
w takiej spétce.

Whnioskodawca, ktéry nie przedstawia Zaswiadczerr o pomocy de minimis uzyskanej w okresie obejmujgcym
biezacy rok podatkowy oraz dwa poprzedzajgce go lata podatkowe, musi ztozy¢ O$wiadczenie wnioskodawcy
0 uzyskanej pomocy de minimis.

Oswiadczenie Wnioskodawcy o uzyskanej pomocy de minimis — oryginat.
Oswiadczenie nalezy sporzadzi¢ na formularzu udostgpnionym przez ARiIMR.

Whnioskodawca, ktéry przedstawia Zaswiadczenia o pomocy de minimis uzyskanej w okresie obejmujgcym
biezgcy rok podatkowy oraz dwa poprzedzajgce go lata podatkowe nie sktada Os$wiadczenia wnioskodawcy
0 uzyskanej pomocy de minimis.

Po =zapoznaniu sie z tresciag oswiadczenia, wnioskodawca sktada czytelny wilasnoreczny podpis
w wyznaczonym miejscu (dopuszczalne jest ztozenie parafki wraz z pieczecig imienna). Jezeli wnioskodawca
udzielit stosownego petnomocnictwa — podpis w imieniu wnioskodawcy moze zlozy¢ ustanowiony
petnomocnik wnioskodawcy.
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Dokument powinien by¢ opatrzony data jego sporzadzenia oraz podpisem wnioskodawcy/osoby
reprezentujgcej wnioskodawce/petnomocnika wnioskodawcy.

Dokument zatgczany w przypadku, gdy wnioskodawcy w okresie obejmujacym biezacy rok podatkowy oraz
dwa poprzedzajgcego go lata podatkowe nie udzielono pomocy publicznej przyznawanej zgodnie z zasadg de
minimis w szczegdlnosci w mysl rozporzadzenia Komisji (WE) NR 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r.
w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz.Urz. UE L 379 z 28.12. 2006 roku) oraz
rozporzadzenia Komisji (WE) NR 69/2001 z dnia 12 stycznia 2001 r. w sprawie zastosowania art. 87 i 88
Traktatu WE w odniesieniu do pomocy w ramach zasady de minimis (Dz.Urz. WE L 010 z 13.01.2001).

Przy ustalaniu warto$ci pomocy de minimis udzielonej spétce cywilnej, jawnej, partnerskiej, komandytowej albo
komandytowo-akcyjnej nalezy uwzgledni¢ sume wartosci pomocy udzielonej:

1) tej spotce;

2) podmiotom  bedacym odpowiednio  wspdinikiem  spdtki  cywilnej, jawnej,  partnerskiej,
komplementariuszem spotki komandytowej albo komandytowo-akcyjnej, niebedacym akcjonariuszem, w
zakresie, w jakim pomoc ta zostata udzielona w zwigzku z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej
przez te spotke.

Przy ustalaniu warto$ci pomocy de minimis udzielonej osobie fizycznej prowadzacej réwnoczesnie dziatalnosé
gospodarczg inng niz w zakresie spdtki cywilnej, jawnej, partnerskiej, komandytowej albo komandytowo-
akcyjnej nie uwzglednia sie wartosci pomocy otrzymanej przez te osobe z tytutu prowadzonej dziatalnosci
w takiej spoétce

16. Deklaracje ZUS DRA (wraz z zafacznikami ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA) z ostatnich 12
miesiecy poprzedzajacych miesiac zfozenia wniosku o przyznanie pomocy - w przypadku
wnioskodawcow rozwijajacych dziatalno$¢ gospodarcza oraz spélek kapitalowych ,,w organizacji’-
oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem przez wnioskodawce lub ZUS lub pracownika

ARIMR.

Nalezy zataczy¢ deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA (wraz z zatgcznikami ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS
RZA) za okres 12 miesiecy poprzedzajacych miesigc ztozenia wniosku o przyznanie pomocy. Przedstawiane
dokumenty, zaréwno deklaracje ZUS DRA, jak i imienne raporty miesieczne (ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS
RZA) powinny by¢ podpisane przez ptatnika sktadek (wnioskodawce) lub osobe upowazniona. Dotyczy to
réwniez podmiotéw zobowigzanych do przekazywania dokumentéw do ZUS droga elektroniczng. W przypadku
prowadzenia dziatalnosci krocej niz rok, nalezy przedstawi¢ deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA (wraz
z zatgcznikami ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA) za wszystkie miesigce od momentu rozpoczecia
dziatalnosci).Wnioskodawcy prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg, ale niezatrudniajacy pracownikow, czyli
optacajacy skitadki wytacznie za siebie lub za osoby wspotpracujace - zgodnie z zasadami obowigzujacymi w
ZUS - sg zwolnione z comiesiecznego obowigzku sktadania deklaracji DRA. W zwigzku z powyzszym osoby te
zobowigzane sg do zataczenia do wniosku o przyznanie pomocy ostatniej ztozonej deklaracji ZUS DRA do
ZUS wraz z o$wiadczeniem Beneficjenta, ze od tego miesigca stan nie ulegt zmianie.

Spéiki kapitatowe ,w organizacji”, ktére moga zatrudniaé¢ pracownikéw po dniu zawarcia umowy spoétki, rowniez
przedstawiajg wspomniane deklaracje. Natomiast jezeli nie skiladaty deklaracji, bo nie miaty takiego
obowigzku (nie zatrudniaty pracownikéw lub innych oséb od ktérych konieczne byto odprowadzanie sktadek
na ubezpieczenie spoteczne), to powinny zatgczy¢ stosowne oswiadczenie, iz w okresie od daty podpisania
umowy spotki do dnia ztozenia nie sktadaty i nie miaty obowigzku sktada¢ deklaracji rozliczeniowych DRA.

17. Petnomocnictwo, w przypadku, gdy zostalo udzielone — oryginat lub kopia potwierdzona za zgodno$c¢
z oryginatem przez notariusza lub pracownika ARIMR.

Nalezy dotaczyé do wniosku w sytuacji, gdy wnioskodawce bedzie reprezentowat w stosunkach z ARIMR
petnomocnik wnioskodawcy.

Zataczane do wniosku petnomocnictwo, na ktérym wiasnoreczno$¢é podpiséw zostata potwierdzona przez
notariusza lub konsula, powinno by¢ oryginatem lub kopig potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem przez
notariusza lub pracownika ARIMR. Dane dotyczace petnomocnika wnioskodawcy zawarte w sekcji 8 wniosku
powinny by¢ zgodne z zatgczonym do wniosku petnomocnictwem.

Petnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci w sposéb niebudzacy
watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktérych petnomocnik wnioskodawcy jest umocowany.

18. Zapytania ofertowe wysfane do co najmniej 3 dostawcow — kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem
przez wnioskodawce — wraz z potwierdzeniem ich wysfania

oraz

3 odpowiadajace im oferty, na zakup lub wykonanie zadania wraz z uzasadnieniem wyboru oferty —
w przypadku zadania, ktérego planowany koszt w kwocie netto przekracza 50 000 zfotych — oryginat lub
kopia potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza lub podmiot, kidry wystawit oferte lub przez
pracownika ARIMR.
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Dopuszcza sie nastepujace formy wysytania zapytan ofertowych: faksem, listem poleconym, pocztg kurierskg
lub bezposrednie zlozenie u oferenta. Dowodem przekazania zapytania jest odpowiednio dowdd nadania
faksu, listu poleconego, przesytki kurierskiej lub pokwitowanie odbioru zapytania przez dostawce na kopii
zapytania ofertowego.

W zapytaniu nalezy kolejno wyszczegdlni¢ wszystkie przedmioty zamédwienia wraz z podaniem szczegotowej
specyfikacji technicznej planowanych do kupienia urzadzen/maszyn/$rodkéw transportu.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ mozliwie petng specyfikacje przedmiotu zamdéwienia, zawierajgca
podstawowe parametry/cechy, takie jak: przeznaczenie i funkcje, jakie ma spetnia¢ dostawa
(maszyna/urzadzenie/srodek transportu, minimalna wydajnos¢ lub przedziat wydajnosci, moc, pojemnosc,
rodzaj zasilania (parowy, elektryczny, spalinowy, gazowy), producent lub marka dostawy (jezeli jest
przedmiotem zapytania), wymagany dodatkowy osprzet, dodatkowe wyposazenie, ewentualnie gabaryty
urzadzenia, warunki dostawy, niestandardowe wykonczenie, inne wymagania stawiane dostawie, itd.

Wzor formularza zapytania ofertowego, okreslajacy wytyczne, co do tresci, jaka powinien zawiera¢
przedmiotowy dokument, znajduje sie na stronach internetowych ARIMR.

Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty nie moga stanowi¢ elementéw nieuczciwej konkurencji (nie moga
dyskryminowac potencjalnych ofert), np. poprzez podanie takich kryteriow jak ,dotychczasowa wspétpraca”,
~,senoma w branzy”, ,dotychczasowe doswiadczenia wnioskodawcy”, ,zaufanie, co do terminowosci wykonania
zadania i rzetelnosci dostawcy”, itp. Suma przyporzadkowanych do poszczegdlnych kryteribw wartosci
czgstkowych musi stanowi¢ 100%.

Sposéb formutowania kryteriéw nie powinien zatem jednoznacznie ogranicza¢ kregu potencjalnych dostawcow
do konkretnego wykonawcy/dostawcy.

Niedopuszczalne jest, by w sprawie zakupu jednego urzadzenia wysylane byly odmienne zapytania ofertowe
do réoznych dostawcow. Zapytania ofertowe dotyczace konkretnego zadania muszg by¢ wysylane do
dostawcow z jednakowg trescig (tj, muszg zawieraé te same specyfikacje przedmiotu zamowienia, takie same
kryteria itd.).

Koszty realizacji zadania w ramach operacji, dla ktérych wymagane jest przeprowadzenie postepowania
ofertowego, odnosimy do kwoty netto (bez VAT). Cena podana w ofercie nie moze zawiera¢ kosztow
ubezpieczenia, cta i akcyzy.

Przedkifadane oferty musza odpowiadac¢ tresci zapytania ofertowego. Ponadto wskazane jest, by oferta
zawierata inne dodatkowe informacje, jezeli sg wymagane, np. warunki pfatnosci, mozliwe do uzyskania
upusty, wymagania dotyczace konserwacji, przegladow i serwisowania urzgdzenia, kosztorys ofertowy itd.
Oferta musi by¢ opatrzona pieczatkg firmowa i podpisem oferenta oraz zawiera¢ date sporzadzenia.

Imienne oferty przestane przez oferenta e-mailem i faksem nie beda akceptowane przez ARIMR. Oferta
powinna by¢ przestana wnioskodawcy za posrednictwem poczty, kuriera badz tez odebrana osobiscie
u oferenta.

Dotaczana do wniosku oferta powinna by¢ wazna na dzien ztozenia wniosku.

Obowigzek uzasadniania planowanych kosztéw poprzez przedstawienie ofert na realizacje przewidzianych
operacjg zadan nie dotyczy robét budowlanych.

W uzasadnionych przypadkach, gdy wynika to z przyjetej technologii produkcji, mozliwe jest przedtozenie
jednego zapytania ofertowego i jednej odpowiadajacej mu oferty.

W przypadku uzyskania ofert w walutach innych niz ztote do przeliczania kursu nalezy przyja¢ kurs sprzedazy
NBP z dnia wystawienia oferty. W przypadku, gdy Narodowy Bank Polski nie publikuje dla danej waluty kurséw
sprzedazy, do dokonywania przeliczen nalezy zastosowac kursy srednie NBP z dnia wystawienia oferty.

19. Dokument potwierdzajacy tytut prawny wnioskodawcy do nieruchomosci, w/na ktérej realizowana
bedzie operacja — w przypadku umiejscowionych bezposrednio zwigzanych z nieruchomoscia — oryginat lub
kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza lub pracownika ARIMR.

W przypadku, gdy nieruchomos$é, na ktorej realizowana bedzie operacja znajduje sie w posiadaniu
samoistnym wnioskodawcy (wtasnos¢) dokumentem potwierdzajacym tytut prawny do tej nieruchomosci, jest
odpis z ksigg wieczystych wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed zlozeniem wniosku o przyznanie
pomocy.

W sytuacji braku mozliwosci przedstawienia odpisu z ksiag wieczystych dokumentem potwierdzajacym tytut
prawny do nieruchomosci, na ktérej realizowana bedzie operacja moze by¢:

- odpis aktu notarialnego wraz z kopig wniosku o wpis do ksiegi wieczystej. Kopia wniosku powinna
zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie, lub

- prawomocne orzeczenie sadu wraz z kopig wniosku o wpis do ksiegi wieczystej. Kopia wniosku powinna
zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego zlozenia w sadzie, lub

- ostateczna decyzja administracyjna wraz z kopig wniosku o wpis do ksiegi wieczystej. Kopia wniosku
powinna zawierac czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie lub

- wypis z notarialnego aktu poswiadczenia dziedziczenia ustawowego lub testamentowego, o ktérym
mowa w przepisach art. 95a — 95p ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo o notariacie (Dz. U. 2008
Nr 189, poz. 1158 z p6zn. zm.).
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W przypadku, gdy nieruchomosé, na ktorej realizowana bedzie operacja znajduje sie w posiadaniu zaleznym
wnioskodawcy dokumentem potwierdzajgcym tytut prawny do tej nieruchomosci, jest:

- umowa dzierzawy lub inna umowa potwierdzajgca posiadanie zalezne,

- inne dokumenty potwierdzajace tytut prawny.
Umowa dzierzawy lub inna umowa potwierdzajgca posiadanie zalezne powinna by¢ zawarta na okres co
najmniej 5 lat od planowanej daty dokonania ptatnos$ci:

= ostatecznej w przypadku operacji obejmujgcych wytacznie inwestycje niepolegajace na nabyciu rzeczy
w formie leasingu),

= w_wyniku ktérej raz pierwszy w ramach racji zostang zrefundowane raty zaptacone z tytutu

nabyciu rzeczy bedgcych przedmiotem leasingu,

= w wyniku ktérej w ramach operacji zostang zrefundowane wszystkie koszty kwalifikowalne, poza ratami
zaptaconymi z tytutu wykonania umowy leasingu_—w przypadku operacji obejmujgcych inwestycje zaréwno
polegajace jak i niepolegajgce na nabyciu rzeczy bedgcych przedmiotem leasingu.

. Oswiadczenie wifasciciela lub wspoéiwlasciciela nieruchomosci, ze wyraza on zgode na realizacje

operacji bezposrednio zwiazanej z nieruchomoscia, w przypadku, gdy operacja realizowana bedzie na
nieruchomosci bedacej w posiadaniu zaleznym, lub bedacej przedmiotem wspotfwlasnosci — oryginat.

Oswiadczenie nalezy sporzadzi¢ na formularzu udostgpnionym przez ARIMR.

Dokument powinien byé opatrzony data jego sporzadzenia oraz podpisem wtasciciela nieruchomosci.
W przypadku nieruchomosci bedacej przedmiotem wspétwlasnosci oswiadczenie powinno by¢ podpisane
oddzielnie przez kazdego ze wspotwitadcicieli.

Dokument zatgczany w przypadku, gdy planowana operacja jest trwale zwigzana z nieruchomoscia (ij. dotyczy
budowy, remontéw potaczonych z modernizacjg, nasadzenia, infrastruktura, zagospodarowania terenu,
zakupu maszyn i urzadzeh wymagajacych posadowienia), atakze, gdy operacja dotyczy wyposazenia
nieruchomosci.

.Zaswiadczenie o wpisie do Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej, z podaniem przedmiotu

wykonywanej dzialalnosci gospodarczej zgodnie z Polska Klasyfikacja Dziatalnosci (PKD),
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed zlozeniem wniosku o przyznanie pomocy -
w przypadku wnioskodawcéw rozwijajgcych dziatalno$¢ gospodarczg — oryginat lub kopia.

Przez dziatalnos¢ rozwijang nalezy rozumie¢ sytuacje, w ktorej wnioskodawca posiada status przedsiebiorcy
tj. planuje inwestycje zwigzane z zarejestrowanym juz rodzajem dziatalnosci (PKD) lub rozwija swojq
dziatalnos¢ gospodarczg o nowg branze (nowy kod PKD).

W przypadku wspdlnikdw spotki cywilnej nalezy zatagczy¢ zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej dla kazdego wspdlnika spoétki bedacego osobg fizyczna, w zakresie wykonywanej przez niego
dziatalno$ci gospodarcze;j.

Uwaga:

Nalezy pamietac, iz zgodnie z przepisami ustawy o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej rejestracja
dziatalnosci dokonywana jest w urzedzie gminy (miasta) wfasciwym ze wzgledu na adres zamieszkania
wnioskodawcy. Jezeli wnioskodawca wykazuje, iz zamieszkuje na ,obszarze wiejskim” (patrz punkt 6
wniosku) to powinien mie¢ zarejestrowang dziatalno$¢ gospodarcza w gminie, do ktérej nalezy wskazana
miejscowos$¢. Podobnie w przypadku wspdlnikéw spétki cywilnej bedgcych osobami fizycznymi - adres
zamieszkania wskazany w sekcji 5 cze$ci I.LA. wniosku musi by¢ zgodny z adresem zamieszkania
wskazanym w zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej.

W przypadku, gdy w ramach rozwijanej dziatalnosci wnioskodawca prowadzi dziatalnos¢ podlegajaca
przepisom o systemie oswiaty np. szkoly, przedszkola:

- zaswiadczenie o wpisie do ewidencji prowadzonej przez jednostke samorzadu terytorialnego
obowigzana do prowadzenia odpowiedniego typu szkét i placowek publicznych zgodnie z ustawa o
systemie oswiaty z dnia 7 wrzesnia 1991 r. (Dz.U. z 2004r. Nr 256, poz. 2572 z p6zn. zm.), wystawione
nie wczesniej niz 3 miesiace przed ziozeniem wniosku o przyznanie pomocy, oryginat lub kopia
poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza lub podmiot, ktéry wydat dokument lub
pracownika ARIMR, albo

- kopie zezwolenia wydanego na podstawie art. 58 ust. 3 albo art. 59a ww. ustawy, poswiadczong za
zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza albo pracownika ARiIMR

Zaswiadczenie o wpisie do ewidencji innych obiektow, o ktérej mowa w art. 38 ust. 3 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych (Dz. U. 2004 Nr 223 poz. 2268 z p6zn. zm.), wystawione
nie wczesniej niz 3 miesiace przed ziozeniem wniosku o przyznanie pomocy — w przypadku, gdy w
ramach rozwijanej dziatalno$ci wnioskodawca S$wiadczy ustugi polegajgce na udostepnianiu miejsc
noclegowych w innych obiektach, w ktérych mogg by¢ $wiadczone ustugi hotelarskie — oryginat lub kopia.
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Uwaga:

Ww. zaswiadczenie jest wymagane réwniez w przypadku operacji nie zwigzanych bezpos$rednio
z tworzeniem lub rozwijaniem bazy noclegowej, ale realizowanych w zwigzku z wykonywaniem dziatalno$ci,
w ramach ktérej wnioskodawca $wiadczy usfugi polegajgce na udostepnianiu miejsc noclegowych w innych
obiektach, w ktérych mogg by¢ $wiadczone ustugi hotelarskie np. zakup sprzetu rekreacyjnego dla turystow
w ramach prowadzonej dziatalnosci polegajgcej na np. wynajmowaniu pokoi dla turystéw).

Przyrzeczenie zaszeregowania obiektu do odpowiedniego rodzaju i kategorii (promesa) wydane na
podstawie art. 39a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o usfugach turystycznych lub decyzja okreslajaca
kategorie obiektu hotelarskiego, nadana na podstawie art. 38 ust. 1i 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
r. o ustugach turystycznych — w przypadku, gdy w ramach prowadzonej lub podejmowanej dziafalnosci
wnioskodawca $wiadczy lub planuje $wiadczy¢ ustugi polegajgce na udostepnianiu miejsc noclegowych
w obiektach hotelarskich — oryginat lub kopia — dokument obowigzkowy.

Zgodnie z ww. ustawg za obiekty hotelarskie uznajemy: hotele, motele, pensjonaty, kempingi, domy
wycieczkowe, schroniska mtodziezowe, schroniska, pola biwakowe.

Uwaga:

Ww. promesa badz decyzja jest wymagana rowniez w przypadku operacji niezwigzanych bezpos$rednio
z tworzeniem lub rozwijaniem bazy noclegowej, ale realizowanych w zwigzku z wykonywaniem dziatalnoSci,
w ramach ktorej wnioskodawca $wiadczy ustugi polegajgce na udostepnianiu miejsc noclegowych obiektach
hotelarskich np. zakup wyposazenia restauracji uruchamianej w hotelu.

Decyzje, pozwolenia, zgfoszenia lub opinie organéw administracji publicznej — w przypadku, gdy
z odrebnych przepiséw wynika obowigzek ich uzyskania w zwiazku z realizacja operacji, o ile ich
uzyskanie jest mozliwe przed rozpoczeciem realizacji operacji — kopia.

Jezeli na podstawie odrebnych przepiséw, w szczegolnosci z przepisow sanitarnych, weterynaryjnych,
dotyczacych warunkéw zdrowotnych zywnosci i zywienia, ochrony $rodowiska i warunkéw utrzymania
zwierzat gospodarskich, wynika obowigzek uzyskania, do realizacji operacji, decyzji, pozwolen lub opinii
organéw administracji publicznej — wnioskodawca jest zobowigzany zataczy¢ do wniosku kopie tych
dokumentow.

Np. w przypadku podmiotéw zajmujgcych sie obrotem materialem siewnym niezbedne jest przedstawienie
zaswiadczenia wystawionego przez Wojewddzkiego Inspektora Ochrony Roslin i Nasiennictwa o wpisaniu do
rejestru przedsiebiorcow dokonujgcych obrotu materiatem siewnym.

W  przypadku, gdy Whnioskodawca planuje zmiane sposobu uzytkowania obiektu budowlanego
(np. prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w budynku stodoty) lub zmiane sposobu uzytkowania czesci
budynku (np. planuje przeznaczy¢ pokéj do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej), to powinien wystgpi¢ z
wnioskiem o zmiane sposobu uzytkowania.

Zmiana sposobu uzytkowania nastepuje w trybie art. 71 ustawy Prawo budowlane. Jezeli zmiana ta wymaga
wykonania robdét budowlanych i uzyskania decyzji o pozwoleniu na budowe, to rozstrzygniecie w sprawie
zmiany sposobu uzytkowania nastepuje w decyzji o pozwoleniu na budowe. Natomiast jezeli zmiana
sposobu uzytkowania wymaga zgtoszenia zamiaru wykonania robét budowlanych, to wniosek o zmiane
sposobu uzytkowania skfada sie wraz ze zgtoszeniem.

Dla pracownika weryfikujgcego wniosek o przyznanie pomocy istotne jest sprawdzenie, czy zakres robot
budowlanych oraz zmiana sposobu uzytkowania budynku lub jego czes$ci zostaty poprawnie zgtoszone, gdyz
wiasciwy organ administracji budowlanej zobowigzany jest sprawdzi¢, czy warunki bezpieczenstwa:
pozarowego, powodziowego, pracy, zdrowotne, higieniczno-sanitarne, ochrony srodowiska badz wielko$¢ lub
uktad obcigzen dostosowane beda do planowanej zmiany sposobu uzytkowania (planowanej dziatalnosci
zmieniajgcej warunki dotychczasowego uzytkowania).

Nalezy mie¢ na uwadze, ze zmiana sposobu uzytkowania moze nastgpi¢, jezeli w terminie 30 dni, od dnia
doreczenia zgtoszenia, wtasciwy organ nie wniesie sprzeciwu w drodze decyzji. Z powyzszego wzgledu, na
etapie sktadania wniosku o ptatnos¢, nalezy zlozy¢ zaswiadczenie wydane przez wiasciwy organ, ze nie
wniost sprzeciwu wobec zgtoszonego zamiaru zmiany sposobu uzytkowania lub oswiadczenie
wnioskodawcy, ze w terminie 30 dni od dnia zgtoszenia zamiaru zmiany sposobu uzytkowania, wtasciwy
organ nie wniost sprzeciwu.

Przyktadowo podajemy, ze przeznaczenie catego budynku mieszkalnego na potrzeby wyigcznie turystow,
wymaga zmiany sposobu uzytkowania budynku z mieszkalnego, na budynek niemieszkalny, Najczesciej
przeksztatcenie odbywa sie przez przebudowe budynku mieszkalnego w oparciu o pozwolenie na budowe
oraz przekazanie budynku do uzytkowania.

26. W przypadku ubiegania sie o zaliczke

- oryginal zaswiadczenie z banku lub spéldzielczej kasy oszczednosSciowo-kredytowej, wskazujace

wyodrebniony rachunek bankowy Whnioskodawcy lub jego petnomocnika lub rachunek prowadzony w
spoltdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej Wnioskodawcy lub jego petnomocnika;

kopie umowy z bankiem Iub spoéidzielcza kasa oszczednosciowo-kredytowa na prowadzenie

wyodrebnionego rachunku bankowego lub jej cze$¢, pod warunkiem, ze bedzie ona zawiera¢ dane
wiasciciela oraz jego numer - na ktéry maja byc¢ przekazane srodki finansowe;
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- inny dokument (lub kopie) z banku lub spéidzielczej kasy oszczednos$ciowo-kredytowej swiadczacy o
aktualnym, wyodrebnionym numerze rachunku bankowego, za ktéry banki nie pobieraja opfat, a
zawierajacy dane takie, jak numer rachunku bankowego oraz nazwisko/nazwe wifasciciela (np.
aktualny wyciag z rachunku z usunietymi danymi finansowymi).

27. Promesa leasingowa dotyczgca planowanego zakupu wraz z planowanym harmonogramem spfat rat
leasingowych z wyszczegélnieniem czesci kapitafowej (rownej wartosci poczatkowej netto
przedmiotu leasingu) i czesci odsetkowej (stanowigcej marze finansujacego) — w przypadku, gdy
operacja obejmuje inwestycje polegajace na nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem leasingu — oryginat lub
kopia.

UWAGA:

Whioskodawca po podpisaniu z ARIMR umowy przyznania pomocy zobowigzany bedzie do dostarczenia do
OR ARIMR, przed planowang datg ztozenia wniosku o ptatnos¢ posrednig dla etapu w ramach, ktérego po
raz pierwszy ujete zostang koszty leasingu:

- umowy leasingu wraz z harmonogramem spfat spetniajgcq warunki okreslone w rozporzgdzeniu oraz

- oryginatu albo kopii potwierdzonej za zgodnoS$c¢ z oryginatem przez finansujgcego faktury sprzedazy
przedmiotu umowy leasingu wystawionej przez zbywce na rzecz finansujgcego;

w terminie okreslonym w umowie zawartej z ARIMR.

lll. Zataczniki dotyczace robét budowlanych:

28. Kosztorys inwestorski — oryginat.
Dokument sktadany zawsze w sytuacji, gdy w zakresie operacji zaplanowano wykonanie robo6t budowlanych.

Szczegdtowe wskazoéwki dotyczace rodzaju oraz sposobu wykonania kosztorysu zawarto w Informacjach dla
Whioskodawcéw dotyczacych kosztorysoéw inwestorskich na roboty budowlane planowane do wykonania
w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007 — 2013 znajdujacych sie w Zataczniku nr 1 do
niniejszej Instrukcii.

W przypadku ubiegania sie o pomoc finansowg na dokonczenie rozpoczetych inwestycji budowlanych, nalezy

przedstawi¢ m.in.:

- kosztorys inwestorski dotyczacy robot zrealizowanych przed dniem ztozenia wniosku o przyznanie
pomocy (koszty niekwalifikowane) oraz kosztorys inwestorski na roboty, kiére bedg wykonane po
ztozeniu wniosku (koszty kwalifikowalne),

- poswiadczong przez kierownika budowy kserokopie pierwszej strony dziennika budowy z wpisem
dotyczacym rozpoczecia inwestycji, strone dziennika zawierajaca ostatni wpis dokumentujacy zakres
zrealizowanej inwestycji przed dniem zlozenia wniosku o przyznanie pomocy oraz oryginat protokotu
odbioru dla zakresu robét juz wykonanych podpisany przez kierownika budowy i inwestora,

- oryginat protokotu odbioru dla zakresu robét juz wykonanych podpisany przez kierownika budowy lub
przez osobe posiadajaca odpowiednie uprawnienia budowlane i inwestora.

Udokumentowanie robét pozostatych do wykonania w ramach wniosku o przyznanie pomocy powinno byé

w sposob czytelny i jednoznaczny przedstawione.

Mozliwe jest rowniez przedstawienie kosztorysu inwestorskiego dla catego obiektu z zaznaczeniem

wykonanych juz robét i jednoczesnie kosztorysu inwestorskiego na roboty pozostate do wykonania (objete

wnioskiem).

29. Ostateczne pozwolenie na budowe lub pozwolenie wodnoprawne, lub w przypadku, gdy przedmiotem
operacji jest wykonanie studni — decyzja o zatwierdzeniu projektu prac geologicznych — w przypadku,
gdy na podstawie przepiséw prawa budowlanego lub przepiséw prawa geologicznego i goérniczego lub
przepiséw prawa wodnego istnieje obowigzek uzyskania tych pozwolen — oryginat lub kopia po$wiadczona
za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza lub podmiot, ktory wydat dokument lub pracownika ARIMR (gdy
na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa istnieje obowigzek uzyskania odpowiednich pozwolen).

Zataczane do wniosku w przypadku operacji, dla ktérych jest ono wymagane, zgodnie z ustawg Prawo
budowlane, Prawo ochrony $rodowiska lub Prawo wodne.

Roboty budowlane mozna rozpocza¢ jedynie na podstawie ostatecznej decyzji o pozwoleniu na budowe, za
wyjatkiem robét budowlanych, ktérych dopuszczalne jest wykonanie w oparciu o prostszy tryb, jakim jest
zgtoszenie zamiaru wykonania robét budowlanych. Poswiadczeniem, ze decyzja o pozwoleniu na budowe
stata sie ostateczna moze by¢ stempel wystawiony na dokumencie przez witasciwy organ administracji
budowlanej. W przypadku, gdy w ciggu 14 dni od dostarczenia stronom decyzji o pozwoleniu na budowe nie
zostato przez zadna ze stron wniesione odwotanie od tej decyzji, to staje sie ona ostateczng. Po uptywie tego
terminu Wnioskodawca powinien sie uda¢ do organu administracji budowlanej (starostwa) z prosbhg
0 poswiadczenie, ze decyzja stata sie ostateczna. Dopiero taki dokument nalezy przedstawiac¢ jako zatacznik
do wniosku o przyznanie pomocy.

W przypadku, gdyby Whnioskodawca nie przedstawit ostatecznej decyzji o pozwoleniu na budowe, Oddziat
Regionalny bedzie prosit na uzupetnieniu o przedstawienie poprawnego dokumentu. Brak ostatecznej decyzji
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o pozwoleniu na budowe (stempla poswiadczajgcego na decyzji) moze skutkowa¢ pozostawieniem wniosku
bez rozpatrzenia.

Decyzja o pozwoleniu na budowe jest decyzjg administracyjng wydawang na wniosek ztozony we wiasciwym
terenowo organie administracji budowlanej, najczesciej w starostwie. Sktadanie wniosku o wydanie
pozwolenia na budowe odbywa sie w innym trybie niz zgtaszanie zamiaru wykonania robét budowlanych.
Decyzja o pozwoleniu na budowe powinna by¢ wystawiona na Wnioskodawce.

Rodzaje obiektow budowlanych lub robét budowlanych, ktérych wykonanie wymaga wczesniejszego
uzyskania decyzji o pozwoleniu na budowe okresla ustawa Prawo budowlane. Pomocne w okresleniu, czy
wykonanie danych robét budowanych wymaga uzyskania decyzji o pozwoleniu na budowe mogg byé
wlasciwe terenowo starostwa, gdzie radzimy sie zwrdci¢ majac ustalony zakres robét planowanych do
realizacji w ramach operacji.

Proponujemy réowniez wczesniejsze zapoznanie sie z definicjg kosztow kwalifikowalnych zamieszczong w
rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 lipca 2008 r. w sprawie szczegotowych warunkéw
i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej w ramach dziatania ,Tworzenie i rozwdj
mikroprzedsigbiorstw” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 139,
poz. 883 z p6zn. zm.). Podobne definiowanie kosztow kwalifikowalnych w projekcie budowlanym oraz we
wniosku o wydanie decyzji o pozwoleniu na budowe jak w ww. rozporzadzeniu utatwi weryfikacje wniosku o
przyznanie pomocy.

Uzyskanie decyzji o pozwoleniu na budowe wymaga czesto dtugiego okresu oczekiwania, gdyz decyzja ta
wymaga wykonania stosownych uzgodnien lub uzupetnien — najczesciej okres ten jest nie krotszy niz jeden
miesigc. Planujac wystapienie z wnioskiem o przyznanie pomocy nalezy wiec uwzgledni¢ czas niezbedny do
wykonania i uzgodnienia projektu budowlanego, czas na wydanie decyzji o pozwoleniu na budowe oraz
dodatkowo czas, w ktérym decyzja stanie si¢ ostateczna (najczesciej 21 dni). Z wnioskiem o wydanie decyzji
0 pozwoleniu na budowe nalezy wystapi¢ odpowiednio wczesnie, a nie dopiero w dniu skfadania wniosku
0 przyznanie pomocy.

W przypadku budowy studni gtebinowej nalezy pamietac, iz na etapie rozliczania operacji bedzie wymagane
pozwolenie wodnoprawne.

Decyzja o pozwoleniu na budowe, o pozwoleniu wodnoprawnym oraz decyzja o zatwierdzeniu projektu prac
geologicznych muszg byé¢ decyzjg ostateczng w dniu sktadania wniosku (tj. opatrzong stemplem wtasciwego
organu administracji budowlanej - starostwa, ze niniejsza decyzja stala sie ostateczna). W sytuacji, gdy
wnioskodawca nie dysponuje ostatecznym pozwoleniem w dniu skfadania wniosku, decyzje takg powinien
dostarczy¢ najpozniej w 21-dniowym terminie okreslonym w wezwaniu do uzupetnienia.

Jezeli data wydania pozwolenia jest wczesniejsza niz 2 lata od daty ztozenia wniosku, w przypadku
pozwolen wydanych przed 23 sierpnia 2008 r. (data wejscia w zycie zmian wprowadzonych Ustawa z dn.
26.06.2008 r. 0o zmianie ustawy - Prawo budowlane (Dz.U. z 2008 r. Nr 145 poz.914) lub niz 3 lata dla
pozwolen wydanych po tej dacie nalezy dotaczy¢ dokument, ktéry poswiadcza aktualnos¢ pozwolenia np.
strony dziennika budowy potwierdzajace powyzsze.

30 . Zgtoszenie zamiaru wykonania robot budowlanych, wiasciwemu organowi, potwierdzone przez ten
organ — kopia,

wraz z:

— oSwiadczeniem wnioskodawcy, ze w terminie 30 dni od dnia zgfoszenia zamiaru wykonania robét
budowlanych, wiasciwy organ nie wniést sprzeciwu - oryginat,

lub

— zaswiadczeniem wydanym przez wilasciwy organ, ze nie wnidst sprzeciwu wobec zgfoszonego
zamiaru wykonania roboét budowlanych — kopia.

Zataczniki te dotyczg operacji, na realizacje ktérych nie jest wymagane pozwolenie na budowe, lecz dokument
zgtoszenia zamiaru wykonania robét budowlanych do wtasciwego organu administracji budowlanej. Sposéb
realizacji zgtoszenia zamiaru wykonania robo6t budowlanych oraz wykaz dokumentow zatgczanych wraz z tym
zgtoszeniem okres$la ustawa Prawo budowlane. Zatgczniki sktadane wraz ze zgtoszeniem zamiaru wykonania
robot budowlanych nalezy dotgczy¢ do wniosku o przyznanie pomocy. Na podstawie tych zatagcznikow nastgpi

" Art. 37 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo Budowlane (Dz. U. z 2006 Nr 156 poz. 1118 z pézn. zm.) podaje, ze ,Decyzja o
pozwoleniu na budowe wygasa, jezeli budowa nie zostata rozpoczeta przed uptywem 2 lat od dnia, w ktérym decyzja ta stata
sie ostateczna lub budowa zostata przerwana na czas dfuzszy niz 2 lata”.

Ustawa z dn. 26.06.2008 r. o zmianie ustawy - Prawo budowlane (Dz.U. z 2008 r. Nr 145 poz.914) ) wprowadza z dniem
23.08.2008 nastepujaca zmiane ,Decyzja o pozwoleniu na budowe wygasa, jezeli budowa nie zostata rozpoczeta przed
uptywem 3 lat od dnia, w ktorym decyzja ta stata sie ostateczna lub budowa zostata przerwana na czas dfuzszy niz 3 lata”.

Przerwa w wykonywaniu robét budowlanych diuzsza niz 2 lub 3 lata lub nierozpoczecie budowy w okresie odpowiednio 2 lub 3
lat powoduje, ze Decyzja o pozwoleniu na budowe wygasa. Dokumentem potwierdzajgcym prowadzenie robét budowlanych
jest dziennik budowy.
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sprawdzenie, czy zakres zgtoszonych robét odpowiada zakresowi robot objetych wnioskiem o przyznanie
pomocy.

W przypadku, gdy okres pomiedzy datg doreczenia zgtoszenia do wlasciwego organu budowlanego a datg
ztozenia wniosku w ARIMR jest dtuzszy niz 30 dni nalezy dotgczyé Oswiadczenie wnioskodawcy, Zze w ciggu
30 dni od dnia zgtoszenia zamiaru wykonania robot budowlanych, wiasciwy organ nie wniost sprzeciwu wobec
zgtoszonego zamiaru wykonania robo6t budowlanych - oryginat.

W przypadku, gdy okres pomigdzy datg dorgczenia zgtoszenia a datg ztozenia wniosku w ARIMR jest krétszy
niz 30 dni nalezy dotaczy¢ Kopie zaswiadczenia wydane przez wiasciwy organ, Ze nie wnosi sprzeciwu wobec
zgtoszonego zamiaru wykonania robot budowlanych.

Powyzsze dokumenty powinny zostaé dostarczone najpdzniej w 21-dniowym terminie na uzupetnienie
okreslonym w wezwaniu do uzupetnienia.

Zgtoszenie zamiaru wykonania robot budowlanych powinno zawieraé czytelne potwierdzenie jego ztozenia we
witasciwym urzedzie.

W przypadku zamiaru budowy przytaczy, zgodnie z Art. 29a ustawy Prawo Budowlane, budowa ta moze sie
odbywaé na podstawie pozwolenia na wykonanie przytagcza (uzgodnienia z wtascicielem sieci), tj. bez potrzeby
uzyskiwania pozwolenia na budowe lub bez zgloszenia wykonania roboét budowlanych do organéw
administracji budowlanej. Dokumentem potwierdzajacym zgode witasciciela sieci na wykonania przytgcza
moze by¢: umowa o przylaczenie do sieci gazowej lub elektroenergetycznej, warunki techniczne na
przytaczenie danej dziatki do sieci wod.- kan. itp.

Strona 46 z 58 PROW_312/10/02



Zatgcznik 1

Informacje dla Wnioskodawcéw dotyczace kosztoryséw inwestorskich na roboty
budowlane, planowane do wykonania w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2007-2013.

Co bedzie podstawa okreslania kosztéw kwalifikowanych operacji, w ktorych planuje sie
wykonywanie robét budowlanych?

Okres$lenie wartosci kosztéw kwalifikowalnych dla operacji, w ktérych zaplanowano wykonanie robot
budowlanych, nastepuje w oparciu o kosztorysy inwestorskie. Kosztorysy te powinny by¢ zatgczane do
Whioskéw o przyznanie pomocy.

Whioskodawca przed ztozeniem Whniosku o przyznanie pomocy powinien zdecydowac, jakim systemem
bedzie wykonywat roboty budowlane (zlecajac ich wykonanie, czy tez wykonujac roboty budowlane
z udziatem pracy wiasnej — we wlasnym zakresie). Od systemu realizacji rob6t budowlanych zalezy rodzaj
przedstawianego kosztorysu, gdyz nie we wszystkich przypadkach mozliwe jest dokumentowanie kosztéw
operacji kosztorysem wykonanym metodg kalkulacji uproszczonej (tak jak to ma miejsce przyktadowo
w zamowieniach publicznych).

Jakiego rodzaju kosztorys bedzie opisywal zakres kosztéw wykonania rob6t budowlanych w ramach
planowanej operacji?

1. Przy planowaniu robot budowlanyc:h12 w systemie zlecania ich wykonania, zatacznikiem do wniosku
0 przyznanie pomocy powinien by¢ kosztorys inwestorski wykonany metodg kalkulacji uproszczonej, zwany
dalej kosztorysem uproszczonym. Przy rozliczeniu robo6t budowlanych podstawa rozliczenia bedg faktury
za wykonanie robot budowlanych i dokumenty potwierdzajagce wykonanie robét budowlanych
(np. przekazanie do uzytkowania, zgtoszenie zakonczenia robot budowlanych), odnoszace sie do pozyciji
wyszczegolnionych w zestawieniu rzeczowo-finansowym.

2. Przy planowaniu robd6t budowlanych wykonywanych we wtasnym zakresie lub czesciowo we wiasnym
zakresie, zatgcznikiem do wniosku o przyznanie pomocy powinien by¢ kosztorys inwestorski wykonany
metoda kalkulacji szczegotowej, zwany dalej kosztorysem szczegétowym. Do kosztorysu szczegdtowego
nalezy dofaczy¢ zestawienie materiatdbw budowlanych wykonane ze wskaznikdw zuzycia materiatow w
poszczegdlnych  robotach  budowlanych, z podziatem na pozycje kosztow kwalifikowalnych
i niekwalifikowalnych. W przypadku, gdy do wykonanie rob6t budowlanych w ramach operacji planowane jest
najmowanie maszyn budowlanych (np. koparki do wykonania wykopoéw), to do kosztorysu szczegoétowego
nalezy dotgczyé zestawienie maszyn i urzgdzen, wykonane z normatywéw pracochtonnosci w
poszczegdlnych robotach budowlanych. W oparciu o zestawienie maszynogodzin pracy maszyn i urzadzeh
beda na ptatnosci rozliczane koszty najmu maszyn budowlanych, jezeli ten rodzaj rozliczenia zostanie
przyjety.

Przy rozliczeniu robét budowlanych podstawa rozliczenia bedg faktury za naktady rzeczowe robét
budowlanych (np. za materiaty budowlane, za wynajem sprzetu budowlanego, zakup ustugi) i dokumenty
potwierdzajagce wykonanie robdét budowlanych (np. protokoty odbioru robét), odnoszace sie do pozyciji
wyszczegolnionych w zestawieniu rzeczowo-finansowym.

Wykonywanie robd6t budowlanych powinno by¢ przemyslane i przygotowane. Dobre przygotowanie operacii,
poprawne wydzielenie kosztéw kwalifikowanych moze wptyng¢ na usprawnienie weryfikacji wniosku.

Dlaczego wydzielenie w kosztorysie kosztéw robét budowlanych wykonywanych we wilasnym
zakresie jest niezbedne?

Roboty budowlane wykonywane we witasnym zakresie (zwane czasem pracg wilasng) sg kosztem
niekwalifikowalnym w ramach PROW na lata 2007-2013, co powoduje, ze Wnioskodawca jest zobowigzany
do wydzielenia z kosztéw wykonania rob6t budowlanych pracy witasnej, jako kosztéw, ktére nie sg objete
pomoca.

Wydzielenie to powinno zosta¢ wykonane w sposéb jednoznaczny i czytelny, by mozliwe byto podpisanie
umowy z ARIMR o przyznanie pomocy jedynie na koszty kwalifikowalne (hp. na same zakupione materiaty
budowlane).

12 Roboty budowlane w rozumieniu z ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku — Prawo budowlane (Dz. U. z 2006r. Nr 156, poz. 1118 z
pbézn. zm.).
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Dlaczego system zlecania robét budowlanych moze by¢ korzystny dla Wnioskodawcy?

Realizacja operacji, w ramach ktorej Whnioskodawca zleca wykonywanie catosci robét budowlanych
wyspecjalizowanemu wykonawcy, daje wieksze gwarancje poprawnego wykonania robét, utatwia realizacje
operacji i pézniejsze jej rozliczenie (w oparciu o przedtozone faktury za wykonanie robét budowlanych).

Whioskodawca, ktéry nie posiada odpowiednich kwalifikacji zawodowych, nie powinien decydowac sie na
wykonywanie robot budowlanych wykraczajgcych poza podstawowy zakres, taki jak np.: wykopy, zasypki nie
wymagajgce zageszczenia, malowanie $cian, uktadanie glazury itp. Brak kwalifikacji budowlanych
Whnioskodawcy, a czesto odpowiedniego wyposazenia, utrudnia sprawne wykonanie robét budowlanych,
zgodnie z wymogami sztuki budowlanej oraz utrudnia odbidr tak wykonanych robét.

Koniecznos¢ wydzielania niekwalifikowalnych sktadnikéw robo6t budowlanych w kosztorysie inwestorskim
oraz we wniosku (np.wylaczenie z kosztorysu pracy wiasnej Whnioskodawcy) znaczaco utrudnia
przygotowanie oraz pdzniejsze rozliczenie wniosku.

Co nalezy rozumie¢ pod pojeciem ,,roboty budowlane wykonywane we wiasnym zakresie”?

Za roboty budowlane wykonywane we wiasnym zakresie uznaje sie roboty wykonywane systemem
~.gospodarczym” lub systemem ,mieszanym” - tj. czesciowo zlecane, a czesciowo wykonywane we wlfasnym
zakresie.

W kazdej z wyzej opisanych sytuacji ARIMR przy okreslaniu wysokosci planowanych, kwalifikujacych sig jako
podstawa do refundacji kosztow robdét budowlanych, bedzie postugiwaé sie dostarczonym przez
Whnioskodawce kosztorysem inwestorskim wykonanym metoda kalkulacji szczegdtowej. W kosztorysie takim
muszg by¢ pokazane koszty kwalifikowalne oraz wydzielone koszty niekwalifikowalne, zwigzane miedzy
innymi z robotami wykonywanymi we wtasnym zakresie.

Co nalezy rozumie¢ pod pojeciem ,,roboty budowlane wykonywane w systemie gospodarczym”?

Przez system ,gospodarczy” nalezy rozumie¢ samodzielne wykonywanie robdt budowlanych przez
Whnioskodawce.

Przyktadem moze by¢ operacja, w ramach ktérej Wnioskodawca sam kupuje i samodzielnie uktada glazure.
W tym przyktadzie kosztem kwalifilkowanym operacji moze by¢é wylgcznie koszt nabycia materiatow
budowlanych, tj. koszt nabycia kleju, glazury, fugi itp. Pozostate skfadniki kosztu wykonania robot
budowlanych (w tym narzuty zysku, czy tez narzuty kosztéw posrednich) sg kosztem niekwalifikowalnym tej
operacji. W takiej sytuacji jedynie kosztorys szczegdtowy daje mozliwosé wydzielenia z kosztu robot
budowlanych kosztu materiatéw budowlanych.

Co nalezy rozumie¢ pod pojeciem ,,roboty budowlane wykonywane w systemie mieszanym”?

Przez system ,mieszany” nalezy rozumie¢ taki system, w ktérym Whnioskodawca zleca wykonanie czesci
robot, a pozostatg czes¢ wykonuje samodzielnie (np. wykonuje wybrane roboty lub sam kupuje materiaty
budowlane i przekazuje je wykonawcy do wbudowania, itp.).

W systemie tym mozliwy jest ré6zny udziat samodzielnie wykonywanej pracy. Kupowane mogg by¢ wybrane
ustugi (np. praca koparki, praca zurawia, wypozyczona zageszczarka), cze$¢ rob6t moze by¢ wykonywana
we wlasnym zakresie (np. reczne wyréwnanie wykopéw, wylewanie fundamentéw, murowanie scian), lub tez
niektére materiaty budowlane moga by¢ kupowane przez Wnioskodawce, a cze$¢ materiatdbw moze
dostarczy¢ wykonawca robét zleconych (np. beton towarowy).

Systemem ,mieszanym” jest réwniez taki system, w ktorym Wnioskodawca zleca przedsiebiorstwu
budowlanemu wykonanie robét budowlanych, a nastepnie kupuje wybrane materialy budowlane Iub
urzadzenia samodzielnie (np. kupuje specjalny rodzaj glazury i kleju oraz powierza wykonawcy do
wykorzystania przy wykonywaniu robét budowlanych). Ten system wykonywania robét budowlanych jest
bardzo pracochtonny w rozliczaniu kosztéw kwalifikowalnych, zwtaszcza dla beneficjenta przygotowujacego
wniosek o ptatnosc.

Co powinien zawieraé kosztorys inwestorski?

Kosztorys zatagczony do wniosku o przyznanie pomocy powinien zawiera¢ w szczegoélnosci:

Nazwe obiektu lub robét budowlanych z podaniem lokalizacji,

Imie, nazwisko i adres albo nazwe i adres Wnioskodawcy oraz jego podpis,

Imie, nazwisko i adres albo nazwe i adres podmiotu opracowujgcego kosztorys oraz jego podpis,
Date opracowania kosztorysu,

PonNpE
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5. 0Ogodlng charakterystyke obiektu lub robot budowlanych zawierajaca krotki opis techniczny wraz
z istotnymi parametrami, ktére okreslajg wielko$¢ obiektu lub robét budowlanych,

6. Przedmiar robot budowlanych z wyliczeniem ilosci;

7. Kalkulacje sporzadzong metodg odpowiednig do planowanego sposobu wykonania robét budowlanych
oraz cene jednostkows;

8. Wartos¢ kosztorysowa robo6t budowlanych;

9. Tabele wartosci elementéw scalonych.

Kosztorys, ktéry zawiera wszystkie wymagane dane, moze by¢ uznany za podstawe do okreslenia kosztow
kwalifikowalnych. Czestymi przypadkami niepoprawnych kosztoryséw sg kosztorysy niepodpisane przez
Whnioskodawcéw, kosztorysy bez podanej daty opracowania, kosztorysy bez nazwy obiektu oraz bez
lokalizacji. W takich przypadkach Wnioskodawca proszony jest o uzupetnienie brakujgcych elementow
kosztorysow.

Na potrzeby PROW nie okresla sie specjalnego wzoru tabeli kosztorysu, gdyz kazdy poprawnie wykonany
kosztorys moze by¢ uznany za podstawe do okreslenia kosztéw wykonania rob6t budowlanych.

W jaki sposob sporzadzi¢ kosztorys inwestorski uproszczony?

Kosztorys uproszczony nalezy wykona¢ w oparciu 0 wymagania rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia
18 maja 2004 r w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania
kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych w programie
funkcjonalno-przestrzennym (Dz.U 2004.130.1389 z p6zn. zmianami).

W jaki sposé6b sporzadzi¢ kosztorys inwestorski szczegétowy?

Kosztorys szczegdtowy na potrzeby PROW nalezy wykona¢ w oparciu o ogdélnie obowigzujace standardy
wykonywania kosztoryséw np. Polskie Standardy Kosztorysowania Robot Budowlanych opr. Sekocenbud lub
ORGBUD-SERWIS, zgodnie z wymaganiami formuty pierwszej™® - pkt. 3.2.1 ww. Standardow.

Kosztorys inwestorski szczegotowy powinien rowniez zestawiaC cene jednostkowg wykonania robot,
obliczong w kazdej pozycji kosztorysowej (jako wynik zastosowania formuty pierwszej).

Zaleca sie, by kosztorys inwestorski na potrzeby PROW wykonany byt przez osobe posiadajgca odpowiednig
wiedze techniczna.

Jakie dokumenty nalezy przedstawi¢ wraz z kosztorysem inwestorskim?

Wraz z kosztorysem Wnioskodawca powinien dostarczyc:
- plany sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne,

- zestawienia materiatbw budowlanych wykonane ze wskaznikbw zuzycia materiatbw w robotach
w przypadku, gdy Wnioskodawca samodzielnie kupuje materiaty budowlane,

- zestawienie maszyn i urzadzen, wykonane z normatywow pracochtonnosci w poszczegdlnych robotach
budowlanych — jezeli dotyczy.

ARIMR bada wystgpienie istotnych rozbieznosci, co do zakresu (ilosci rob6t budowlanych) lub, co do rodzaju
robét, stwierdzajgc, czy w kosztorysie znajdujg sie roboty, ktére, pomimo ze nie zostaty objete wnioskiem,
zaliczono jako koszty kwalifikowalne (przyktadem moze by¢ kosztorys na budowe drogi, w ktérym znalazty
sie pozycje dotyczace ocieplenia scian budynku, pomimo ze kosztorys dotyczy jedynie budowy drogi).

Niewskazane jest zawyzanie przedmiaru robot budowlanych, tj. wskazywanie wiekszych ilosci robét niz
wynikajg z wyliczen przedmiarowych lub z wymiaréw zamieszczonych na rysunkach. Gdy po skierowaniu
przedmiaru robdét obarczonego btedem do poprawy w ramach uzupetnienia, Wnioskodawca przedstawi
ponownie zawyzony przedmiar robot (np. w innych pozycjach), to nastapi odmowa przyznania pomocy.

Plany sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne powinny pozwoli¢ na identyfikacje zakresu planowanych do
wykonania prac, okre$li¢ miejsca realizacji operacji i planowanych robdét oraz umozliwi¢ sprawdzenie
przedmiaru robot. Plany sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne Wnioskodawca moze odbi¢ z projektu
budowlanego lub wykonac je na potrzeby dokumentacji opracowanej na potrzeby wniosku o przyznanie
pomocy..

Jakiego rodzaju rysunki nalezy przedstawi¢ w sytuacji, gdy w stosunku do planowanej operacji nie
ma obowiazku wykonania projektu budowlanego?

W przypadku, gdy do realizacji rob6t budowlanych nie jest wymagane opracowanie projektu budowlanego,
Whnioskodawca powinien wraz z wnioskiem dostarczy¢ opis zakresu planowanych do wykonanie robét oraz
rysunki zawierajace charakterystyczne wymiary (dtugosé, szerokos$¢, wysokos¢), na podstawie ktorych
mozliwe bedzie okreslenie lokalizacji rob6t i sprawdzenie przedmiaru. Dotyczy to szczegdlnie sytuacji, gdy
planowany jest przyktadowo remont potgczony z modernizacja pomieszczen, budynkéw, wykonawstwo

3 W przypadku pierwszej formuly, koszty narzutow doliczane sg do kazdej roboty budowlanej i sg kalkulowane w oddzielne;
pozycji w kosztorysie, co umozliwia poréwnanie cen jednostkowych z cenami rynkowymi tych robat.
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placow manewrowych, drég dojazdowych itd. W takiej sytuacji Wnioskodawca moze wykonac¢ te rysunki
samodzielnie, lecz musi sie liczy¢ z sytuacja, gdy na uzupetnieniach bedzie proszony o uzupetnienie
rysunkow o niezbedne wymiary oraz opisy.

Co moze wchodzi¢ w sktad kosztéow nabycia materiatéw budowlanych?

Koszty zakupu materiatéw budowlanych moga stanowi¢ koszty kwalifikowalne w ramach PROW, a co za tym
idzie, ceny jednostkowe moga zawiera¢ koszty nabycia materiatéw budowlanych.

Koszt nabycia materiatu zawiera koszt materiatu (np. w cenie producenta lub rynkowej) oraz koszt jego
zakupu. Pod pojeciem kosztéw zakupu nalezy rozumie¢ koszty zwigzane ze sprowadzeniem materiatow na
budowe od dostawcy do magazynu przyobiektowego, badz ze sprowadzeniem ich do miejsca wbudowania
(koszty zatadunku, transportu oraz roztadunku materiatéw budowlanych).

Do okreslenia kosztow zakupu mozliwe jest stosowanie metody wskaznikowej lub metody kalkulacji wiasnej
(kalkulacji szczegoétowej).

Przekroczenie $redniej wartosci narzutu kosztéw zakupu (metoda wskaznikowa) dla danego materiatu
wymaga szczegotowego uzasadnienia. Na przyktad w sytuacji, gdy koszt transportu materiatéw budowlanych
z odlegtych regionéw kraju, przewyzsza wartoscig wskaznik 6-8 % kosztu kupowanych materiatéw, to
potrzeba wykonania tych zakupéw powinna by¢ dodatkowo uzasadniona.

Okreslenie wyzszych kosztéw zakupu powinno byé wykonane w drodze wiasnej kalkulacji szczegotowe;,
bazujacej na rzeczywistych kosztach zatadunku, transportu materiatdw oraz ich roztadunku na budowie
(ktére moga by¢ udokumentowane w przysztosci oddzielnymi fakturami za poszczegdlne skfadniki kosztow
nabycia, tj. oddzielna faktura za zatadunek, faktura za transport z wytadunkiem na placu budowy, faktura za
materiat budowlany, lub moga by¢ udokumentowane jedng faktura za nabycie materiatdw zawierajaca
wszystkie te sktadniki optacone tacznie).

Metoda szczegdtowa moze byé kalkulowany, np. koszt zakupu materiatéw sypkich, z wyliczeniem kosztu
zakupu na jednostke miary tego materiatu (np. koszt zatadunku 10 m?® piasku wynosit 25 zt, a koszt przewozu
i wyladunku tego piasku na budowe wynidst 100 zt, to jednostkowy koszt zakupu piasku (zatadunku,
transportu i wytadunku) wyniesie (25+100)/10=12,50 ztim?.

Przy koszcie piasku wynoszacym 25 ztim®, w analizowanym przypadku koszty nabycia piasku bedg
w wielkosci: 12,5 zt/m® (zakup) + 25 zi/m® (materiat) = 37,50 z/m°, (a narzut kosztéw zakupu bedzie wynosit
50 % tj. zdecydowanie wiecej niz wskaznik kosztéw zakupu).

Podobnie jak w koszcie nabycia materiatéw uwzglednia sie koszty zakupu, rowniez w koszcie pracy sprzetu
moga by¢ uwzglednione uzasadnione koszty jednorazowe.

W jaki sposdb okresli¢ cene jednostkowa?

Cena jednostkowa powinna zawieraé koszt wszystkich czynnosci zwigzane z wykonanie roboty budowlanej i
koszt sktadnikdw naktadow rzeczowych niezbednych do wykonania danej roboty oraz wymagane narzuty.
Wyliczenia cen jednostkowych w kosztorysie muszg by¢ wykonane w wartosciach bez VAT, sg to wiec ceny
netto w rozumieniu ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. 2004.54.535 z pozn.
zmian.).

Korzystnym jest, aby ceny podane w kosztorysie byly w wartosciach obowigzujacych na dzien sktadania
Whniosku o przyznanie pomocy.

Podczas weryfikacji kosztorysu inwestorskiego sprawdzeniu beda podlegaty wskazniki kosztow wykonania
robot budowlanych, jak réwniez ceny jednostkowe ich wykonania. Wartosci ceny jednostkowej wykonania
robot lub wskaznika kosztéow nie powinny przekracza¢ wartosci rynkowych (ktdére sg miedzy innymi
podawane w aktualnych, powszechnie stosowanych katalogach - na podstawie katalogow nastgpuje
weryfikacja cen wykonania rob6t budowlanych).

Odstepstwa od wartosci rynkowych ceny jednostkowej lub wskaznikow kosztéw wykonania robdt
budowlanych mogg wymagac wyjasnienia ze strony Wnioskodawcy, jezeli nie zostaty odpowiednio opisane
oraz wyjasnione w materiatach zatagczonych do wniosku.

Przyktadowo, gdy Wnioskodawca zamierza wykonac¢ docieplanie $cian zewnetrznych ptytami ze styropianu i
pokrycie wyprawg elewacyjng akrylowg BOLIX KA1 - bez kosztu rusztowan - styropian samogasnacy o
gestosci 20kg/m3, grub. 6 cm klejony do podioza klejem BOLIX-U -siatka z widkna szklanego -$rodek
gruntujgcy BOLIX O -masa tynkarska akrylowa BOLIX KA1 przy okreslaniu ceny na poziomie IV kwartatu
2008 r. w koszcie przekraczajgcym 123,18 zt. za 1 metr kwadratowy powierzchni Sciany zewnetrznej
(podstawa wyceny BCI.2.24.1.002, stary kod KNR BCI 14.25 wg katalogu BISTYP okresla maksymalny limit
kosztu jednostkowego wykonania takiego docieplenia na 123,18 zi. za 1 metr kwadratowy powierzchni
Sciany), to Wnioskodawca zostanie poproszony o wyjasnienia, dlaczego cena ocieplenia przekracza wartosé
rynkowa. Podane w katalogu ceny wykonania docieplanie $cian zewnetrznych ptytami ze styropianu sg
cenami rynkowymi maksymalnymi dla ARIMR, zawierajacymi caty zakres rzeczowy prac niezbednych do
wykonania ww. ocieplenia bez kosztu rusztowania. ARIMR moze réwniez uwzgledni¢ wskazniki regionalne
zmniejszajgce ceny jednostkowe.
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Whnioskodawca w takim przypadku moze np. uzasadni¢ wyzszg cene jednostkowg wykonania docieplenia
potrzebg ustawienia rusztowania i kosztem zwigzanym z wypozyczeniem oraz czasem pracy rusztowania,
ktore to koszty zostaty wliczone do ceny jednostkowej wykonania docieplenia.

W przypadku braku cen katalogowych, ustala sie je na podstawie kalkulacji dostawcy technologii, kalkulacji
wiasnych, metodg kalkulacji szczegétowej dla robdt nietypowych, metoda analogii dla robdt o zblizonej
technologii wykonania i zuzyciu materiatéw lub tez w oparciu o zebrane oferty. Brak cen katalogowych moze
dotyczy¢ nowych technologii wykonawczych oraz nowych rozwigzan materiatowych i wyposazenia.
Informujemy, iz ARIMR ma mozliwo$¢ sprawdzania cen jednostkowych i naktadéw rzeczowych w innych niz
BISTYP bazach cenowych.

Jak postepowaé w przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku i wykonywania roboét, wzrosty ceny
jednostkowe rob6t budowlanych?

W przypadku wzrostu cen wykonania rob6t budowlanych w okresie weryfikacji i realizacji operaciji,
Beneficjent we wniosku o ptatno$¢ moze wykaza¢ wzrost cen jednostkowych robét budowlanych.

W przypadku przekroczen kosztéw robot budowlanych powyzej 10 % w ramach jednej pozycji zestawienia
rzeczowo-finansowego, Wnioskodawca powinien przedstawi¢ uzasadnienie. Jednak w takiej sytuaciji zmiana
kosztu danej pozycji w zestawieniu rzeczowo — finansowym nie moze powodowac¢ wzrostu wartosci pomocy
okreslonej w umowie.

Podstawg rozliczenia na ptatnosci moze by¢ wskaznik jednostkowego kosztu wykonania danej operaciji
(np. podana w umowie wielko$¢ ocieplanej powierzchni oraz koszt catkowity ocieplenia okresla jednoczesnie
wskaznik jednostkowego kosztu wykonania tego ocieplenia, ktéry moze byé pomocnym wskaznikiem na
etapie ptatnosci. W przypadku stwierdzenia wykonania mniejszej powierzchni ocieplanej niz zapisano w
umowie, przy jednoczesnym osiagnieciu celu operacji, wielkos¢ refundowanych kosztdw moze byé
zmniejszona w oparciu o wskaznik jednostkowego kosztu wykonania robét z podpisanej przez strony umowy
do wartosci powierzchni rzeczywistego wykonania ocieplenia ).

W jaki spos6b dokona¢ podziatu na koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne w ramach operacji?

Whnioskodawca powinien w sposdb jednoznaczny i czytelny wydzieli¢ w przedstawionych zatacznikach do
wniosku o przyznanie pomocy koszty kwalifikowalne oraz niekwalifikowalne.

Przyktadowo, Wnioskodawca moze dokona¢ wydzielenia kosztéw kwalifikowalnych:

- w kosztorysie inwestorskim, dzielac go na dwie czesci, jedng z kosztami kwalifikowalnymi i drugg
z niekwalifikowalnymi (sposéb zalecany);

- w dodatkowym Kkosztorysie ,réznicowym” zawierajagcym jedynie koszty kwalifikowalne lub tylko koszty
niekwalifikowalne;

- w oddzielnej tabeli z wyliczeniami kosztéw kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych oraz z odno$nikami
z tabeli do odpowiednich pozycji w kosztorysie/kosztorysach;

- w innej jednoznacznej formie (np. w przedmiarze robdét budowlanych i w specjalnie wykonanych
kosztorysach dla kosztow kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych albo mozna wykona¢ inwentaryzacje
kosztéw niekwalifikowalnych i odja¢ je od catkowitej wartosci robot budowlanych wyliczonej w kosztorysie
inwestorskim, otrzymujac jedynie koszty kwalifikowalne.

Gdy istnieje taka mozliwos¢, podziat na koszty kwalifikowalne oraz niekwalifikowalne nalezy wykonaé
w kosztorysie inwestorskim (jako kosztorys specjalnie przygotowany na potrzeby planowanej operacji).
W tabeli wartosci elementéw scalonych nalezy w takim przypadku wydzieli¢ pozycje dla kosztow
niekwalifikowalnych.

W kazdym przypadku kosztorys sporzadzony przez Whnioskodawce powinien umozliwia¢é ARIMR
sprawdzenie poprawnosci wydzielenia kosztow kwalifikowalnych w robotach budowlanych. W przypadku
wystapienia watpliwosci w ramach uzupetnien wniosku, Wnioskodawca zostanie wezwany do udzielenia
dodatkowych wyjasnien zwigzanych z kwalifikowalnoscig kosztow.

Istotna uwaga

Koszt nabycia materiatéw (wyrobéw) budowlanych pochodzacych z rozbiérki (uzywanych np. okien, drzwi,
cegiet itd.) nie powinien, co do zasady, stanowi¢ kosztu kwalifikowanego operacji realizowanych w ramach
PROW 2007-2013.

Przyktadowe koszty kwalifikowalne operacji

Kosztami kwalifikowalnymi operacji moga by¢ koszty remontu potaczonego z modernizacja, koszty
przebudowy lub budowy obiektéw budowlanych, gdy sg niezbedne dla realizacji celéw operaciji
(np. przebudowa budynku gospodarczego i wykonanie warsztatu, budowa budynkéw stuzacych celom
operacji, budowa ujecia wody, drogi dojazdowe facznie z odwodnieniem, elementéw zagospodarowania
terenu na potrzeby prowadzenia dziatalnosci planowanej w ramach operacji, ogrodzenia itp.). Wyjatek
stanowig koszty budowy budynkéw mieszkalnych, ktére nie podlegajg wsparciu w ramach PROW. Kosztem
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kwalifikowalnym w budynku mieszkalnym moze by¢ jego nadbudowa, przebudowa lub remont potaczony z
modernizacjg, jezeli operacje beda realizowane w zwigzku z podjeciem lub rozwijaniem dziatalnosci
gospodarczej, zgodnej z wykazem dziatalnosci wspieranych. Zakres rzeczowy inwestycji musi by¢
uzasadniony ekonomicznie, a zatem musi przyczynia¢ sie do generowania przychodow.

Kosztem kwalifikowalnym nie moga byé roboty budowlane polegajace jedynie na odtworzeniu stanu
pierwotnego (tj. proste remonty odtworzeniowe). Roboty odtworzeniowe wykonywane tacznie z elementami
modernizacji (przebudowy, rozbudowy) obiektu jako catosci, w odniesieniu do obiektu budowlanego, moga
by¢ kosztem kwalifikowalnym.

Polskie prawodawstwo nie definiuje pojecia ,modernizacja obiektu budowlanego”. Postugiwanie sie pojeciem
Lsremontu potgczonego z modernizacjg” moze wzbudza¢ szereg watpliwosci. W zwigzku z powyzszym,
podstawg analizy tego typu przedsiewzie¢ powinny by¢ przede wszystkim dokumenty towarzyszace
inwestycji (projekty budowlane, kosztorysy, rysunki charakterystyczne i inne) i na tej podstawie nalezy
uzasadnic¢, ze planowana inwestycja nosi znamiona ,modernizacji’, czy tez jest remontem, ktérego celem jest
jedynie odtworzenie stanu pierwotnego danego obiektu. Nalezy zwréci¢ uwage, ze elementy powodujace
modernizacje obiektu budowlanego najczesciej wymagajg uzyskania pozwolenia na ich realizacje w trybie
uzyskania decyzji o0 pozwoleniu na budowe, a nie zgtoszenia zamiaru wykonania robo6t budowlanych.

Zgodnie z rozporzgdzeniem w przypadku przyznania pomocy do kosztow kwalifikowalnych zalicza sie
réwniez koszty poniesione przez wnioskodawce przed dniem zawarcia umowy, lecz nie wczesniej niz od
dnia, w ktérym zostat ztozony wniosek o przyznanie pomocy, jezeli realizacja zestawienia rzeczowo-
finansoweqgo operacji w zakresie danego kosztu zostata rozpoczeta nie wczesniej niz w dniu, w ktérym zostat
ztoZzony wniosek 0 przyznanie pomocy

Przy planowaniu kosztéw robét budowlanych na potrzeby rozpoczecia lub rozwijania dziatalnosci zgodnej
z wykazem dziatalnosci wspieranych okre$Slonym w odnosnym rozporzadzeniu MRIRW, kosztem
kwalifikowalnym moga byc¢ tylko i wytacznie koszty bezposrednio zwigzane z dzialalnoscia wspierang
(pomieszczenia przeznaczone wytacznie do prowadzenia dziatalno$ci wspieranej).

Ponizej przyktady zasad zaliczania do kosztéw kwalifikowalnych kosztéw wykonania robé6t budowlanych
w obiektach budowlanych, jezeli inwestycje stuzg celom operacji:

1. Koszty wykonania robét budowlanych w istniejgcym budynku mieszkalnym w zakresie zgodnym

z rozporzadzeniem, bez zmiany klasyfikacji tego budynku na niemieszkalny, zalicza sie w czesci lub w
catosci do kosztow kwalifikowalnych.
Przykladem moze by¢ wykonanie (np. przebudowa istniejgcego budynku mieszkalnego), na powierzchni
mniejszej niz 50 % istniejacej powierzchni uzytkowej, pomieszczen do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej wspieranej — np. salonu fryzjerskiego, jadalni dla turystow itd. W wyniku takiej przebudowy
budynek bedzie budynkiem mieszkalno-ustugowym, czyli nadal bedzie to budynek mieszkalny. Budynek
mieszkalny moze by¢ réwniez nadbudowany, a pomieszczenia uzyskane w wyniku nadbudowy
przeznaczone zostang do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wspierane;.

2. Koszty wykonania robot budowlanych w istniejagcym budynku mieszkalnym, ktéry w wyniku realizacji robot
budowlanych stanie sie¢ budynkiem niemieszkalnym, zalicza sie w czesci lub w catosci do kosztow
kwalifikowalnych.

Przyktadem moze by¢ przeznaczenie catosci lub czesci powyzej 50 % istniejacej powierzchni uzytkowej
budynku mieszkalnego na prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej wspieranej (np. warsztaty wytworcze,
salony fryzjerskie itp.). W wyniku takiej przebudowy budynek mieszkalny stanie si¢ budynkiem ustugowo-
mieszkalnym lub budynkiem ustugowym (jezeli nie bedzie w nim pomieszczen mieszkalnych), czyli
bedzie to budynek niemieszkalny.

3. Koszty wykonania robét budowlanych w budynku gospodarczym, bez zmiany klasyfikacji tego budynku na
budynek mieszkalny, lecz przy zmianie sposobu uzytkowania, zalicza sie w czesci lub w catosci do
kosztow kwalifikowalnych.

Przyktadem moze by¢ wykonanie warsztatu wytworczego stuzacego przyktadowo produkcji wyrobéw w
budynku stodoty lub tez wykonanie placowki gastronomicznej w budynku wiatraka. W wyniku wykonania
robot budowlanych budynek gospodarczy nadal pozostanie budynkiem niemieszkalnym (ustugowym).
W przypadku, gdyby w wyniku wykonania robé6t budowlanych w budynku niemieszkalnym, oprocz
pomieszczen do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wspieranej powstat aneks mieszkalny na
powierzchni ponizej 50 % powierzchni uzytkowej, to koszty zwigzane z wykonaniem aneksu mieszkalnego
nie zalicza sie do kosztéw kwalifikowalnych (ewentualny podziat kosztéw elementéw budowlanych
opisano ponizej). W przypadku, gdyby aneks mieszkalny zajmowat wiecej niz 50 % powierzchni
uzytkowej, to budynek zmieni swojg klasyfikacje na mieszkalny i catkowity koszt wykonania robdt
budowlanych jest niekwalifikowalny (patrz przypadek ponizej).

4. Koszty wykonania robot budowlanych w budynku gospodarczym, ktéry w wyniku realizacji robét
budowlanych stanie sie budynkiem niemieszkalnym, nie zalicza sie do kosztéw kwalifikowalnych.

Przyktadem moze by¢ wykonanie pomieszczeh mieszkalnych dla Wnioskodawcy oraz pomieszczen
mieszkalnych dla turystdw w ramach agroturystyki w budynku gospodarczym (np. stajni), gdyz
przeksztatcenie takie prowadzi do stworzenia nowego budynku mieszkalnego. Wykonywanie budynkéw
mieszkalnych (traktowane na réwni z budowa budynkéw mieszkalnych), co do zasady nie jest kosztem
kwalifikowalnym.
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5. Koszty wykonania robo6t budowlanych w budynku gospodarczo-mieszkalnym, ktéry w wyniku realizaciji
robot budowlanych stanie sie budynkiem niemieszkalnym, zalicza sie w czesci lub w catosci do kosztéw
kwalifikowalnych.

Przyktadem tego rodzaju operacji moze by¢ wykonanie w czesci mieszkalnej budynku warsztatu naprawy
obuwia, a w pozostatej czeSci gospodarczej — magazynu obuwia. Koszty wykonania tych robot
budowlanych moga w catosci stanowi¢ koszt kwalifikowalny.

Zaznaczamy, ze zmiana przeznaczenia czesci gospodarczej istniejgcego budynku mieszkalno-
gospodarczego na czes¢ mieszkalng, przy spetnieniu wymagan Programu oraz przy zachowaniu celu
operaciji, podlega wsparciu.

Dokonczenie budowy obiektu budowlanego moze by¢ kosztem kwalifikowalnym w ramach PROW 2007-
2013. W takim przypadku zatgcznikiem do Wniosku o przyznanie pomocy (WoPP) beda dwa kosztorysy
inwestorskie:

- jeden na roboty wykonane przed ztozeniem WoPP (koszty niekwalifikowane),

- drugi na roboty planowane do wykonania nie wcze$niej niz po dacie ztozenia WoPP (koszty objete
operacja).

Mozliwe jest takze okreslenie kosztéw operacji przez przedstawienie dwoch kosztorysow inwestorskich:

- jednego na caty obiekt budowlany,

- drugiego na roboty planowane do wykonania nie wczesniej niz po dacie zlozenia WoPP (koszty objete
operacja).

W obydwu przypadkach wydzielona czgsé inwestycji objeta dofinansowaniem powinna dotyczy¢ wyraznie
wyodrebnionego etapu budowy i powinna konczyc¢ sig¢ zakonczeniem realizacji przedsiewzigcia tak, aby cele
operacji mogty zosta¢ spetione.

Gdy wnioskodawca zamierza realizowa¢ inwestycje polegajaca na nadbudowie i rozbudowie budynku
mieszkalnego, to moze ubiega¢ sie 0 pomoc na operacje polegajaca na nadbudowie istniejacego budynku
mieszkalnego, wykonujac rozbudowe na wtasny koszt.

W przypadku planowanej przebudowy wspdlnych elementéw budowlanych budynku mieszkalno-
gospodarczego (np. elewacja, dach budynku mieszkalnego Wnioskodawcy, w ktérym znajdujg sie
pomieszczenia przeznaczone do prowadzenia dziatalnosci wspieranej), koszt kwalifikowalny takiego
elementu oblicza sie proporcjonalnie do powierzchni uzytkowej przeznaczonej wytgcznie dla wspieranej
dziatalnosci w stosunku do catkowitej powierzchni uzytkowej budynku.

Przyktad: budynek, w ktérym powierzchnia uzytkowa przeznaczona wylgcznie dla wspieranej dziatalnosci
wynosi 145 m?, a powierzchnia uzytkowa przeznaczona na cele mieszkalne wynosi 75 m?, to catkowita
powierzchnia uzytkowa tego budynku wynosi 220 m?. W projekcie tym elewacja budynku moze by¢ kosztem

145m2 _ 0,659

m2
tzn. koszt tynkowania elewacji wynosit 10 tys. zt, to kwalifikowalny w ramach PROW koszt tynkowania
elewacji obliczony proporcjonalnie do powierzchni uzytkowej przeznaczonej wytacznie dla wspieranej
dziatalnos$ci bedzie wynosit 10 000*0,659=6 590 zt, a koszt niekwalifikowalny wynosi:
10 000-6 590= 3 410 zt.

kwalifikowalnym w wielkosci nie przekraczajacej n =

Koszty kwalifikowalne budowy elementéw zagospodarowania terenu dla potrzeb turystyki wiejskiej, takich jak
ogrodzenie, droga dojazdowa, plac manewrowo-postojowy i inne, mogg byé wydzielane proporcjonalnie do
powierzchni uzytkowej, przeznaczonej wytgcznie dla realizacji celéw planowanej operacji, w stosunku do
catkowitej powierzchni uzytkowej budynku (tj. w stosunku do powierzchni przeznaczonej wytgcznie dla
realizacji celéw planowanej operacji, zwigkszonej o powierzchnie uzytkowg wykorzystywang przez
wnioskodawce).

W przypadkach szczegolnie skomplikowanych, gdy brak jest mozliwosci zastosowania takiej metody
wydzielania kosztéw kwalifikowalnych (np. wystepuje kilka budynkéw, brak mozliwosci wydzielania
powierzchni uzytkowej przeznaczonej do prowadzenia dziatalnosci objetej wsparciem, itd.), proponujemy
indywidualne podejscie.

Przyktadowo koszty kwalifikowalne budowy przydomowej oczyszczalni sciekéw (do oczyszczania Sciekow
bytowych), stuzacej jednoczesnie realizacji operacji, moga by¢ wydzielane proporcjonalnie do obliczeniowej
ilosci sciekow wytwarzanych przy prowadzeniu dziatalnosci wspieranej bedacej przedmiotem operacji do
catkowitej ilosci wytwarzanych $ciekdw (podlegajacych oczyszczeniu). Dane do okreslenia kwalifikujacej sie
do wsparcia czesci kosztéw budowy (tak zwanych kosztéw kwalifikowalnych) mozna uzyskac¢ z projektu
budowlanego, w ktérym powinny sie znajdowa¢ obliczeniowe ilosci Sciekéw podlegajace oczyszczeniu.
Podobnie koszty kwalifikowalne budowy ujecia wody moga by¢ wydzielane proporcjonalnie do ilosci wody
planowanej do wykorzystania przy prowadzeniu dziatalnosci wspieranej bedacej przedmiotem operacji w
stosunku do catkowitej projektowanej do ujecia ilosci wody (normatywnej wydajnosci studni).

W przypadku, gdy koszty kwalifikowalne okreslone zostaty przelicznikiem (przykladowo proporcjonalnie do
powierzchni uzytkowych), to rowniez do wniosku o ptatnos¢ koszty kwalifikowalne nalezy oblicza¢
przelicznikiem. Przelicznik stosuje sie réwniez do przedstawionych dokumentéw poswiadczajgcych
poniesione koszty na wykonanie tych robot budowlanych (np. do faktur).
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Co to jest przedmiar rob6t?

Przez przedmiar robo6t budowlanych nalezy rozumie¢ opracowanie zawierajgce zestawienie przewidywanych
do wykonanie robét w kolejnosci technologicznej ich wykonania, wraz ze szczegétowym opisem, miejscem
wykonania lub wskazaniem podstaw ustalajacych szczegotowy opis tych robdt (opis robdt dostepny do
wgladu dla ARIMR), z wyliczeniem i zestawieniem ilosci jednostek miar robot podstawowych. W przedmiarze
sporzadzonym na potrzeby kosztorysu inwestorskiego zatgczanego do wniosku o przyznanie pomocy mogq
by¢ wskazane podstawy do ustalania cen jednostkowych robét lub jednostek naktadéw rzeczowych.

Za roboty podstawowe uwaza sie minimalny zakres prac, ktére po wykonaniu sg mozliwe do odebrania pod
wzgledem ich ilosci i wymogow jako$ciowych oraz uwzgledniajg przyjety stopien zagregowania robot.

Przedmiar rob6t powinien zawiera¢ zakres prac budowlanych i przedstawia¢ obliczenie (wyliczenie) ilosci
robot, we wiasciwych jednostkach przedmiarowych (takich, dla kidrych zostata okreslona cena jednostkowa).
Powinien on by¢ wykonany w sposdb czytelny i tatwy do sprawdzenia. Kazda pozycja przedmiarowa powinna
zawiera¢ nazwe i opis pozycji przedmiaru oraz obliczenia ilo$ci jednostek miary. Przedmiar moze zawieraé
kody pozycji przedmiaru okre$lone na podstawie publikacji zawierajgcych kosztorysowe normy naktadow
rzeczowych.

Jezeli rozpoczecie robot budowlanych wymagato ostatecznej decyzji o pozwoleniu na budowe lub zgtoszenia
wiasciwemu organowi zamiaru wykonywania robét budowlanych, to przedmiar robot powinien byé
sporzadzony na podstawie dokumentacji projektowej (np. projektu budowlanego). Gdy Wnioskodawca nie
dysponuje projektem budowlanym, gdyz nie jest zobowigzany do opracowania takiej dokumentaciji,
przedmiar powinien wykona¢ na podstawie rysunkéw z naniesionymi niezbednymi wymiarami potrzebnymi
do sporzadzenia przedmiaru.

Przedmiar robét budowlanych, jako podstawa do okreslenia wartosci kosztorysowej robét budowlanych,
bedzie w trakcie weryfikacji wniosku sprawdzany pod katem poprawnosci jego wykonania.

Co to sa elementy scalone?

Podziat na elementy scalone powinien byé wykonany pod katem przysztego fakturowania robét oraz pod
katem przygotowania zestawienia rzeczowo-finansowego operacji. Elementy scalone mogg by¢ pomocne
przy sporzgdzaniu harmonograméw realizacji robot (np. jezeli sg stanami realizacji obiektu) i dostaw
materiatdw, a tym samym przy ustalaniu etapdéw realizacji operacji. Podziat na elementy scalone jest
podziatem umownym i do podobnej inwestycji moze by¢ zastosowany przez Wnioskodawcow roézny podziat
na elementy scalone. Podziat na elementy scalone powinien umozliwi¢ dokonanie odbioru i rozliczenia robot
po ich wykonaniu (np. moze zaleze¢ od ilosci wykonawcéw branzowych, tj. planowane jest przez
Whnioskodawce oddzielne rozliczenie z firmg wykonujaca kanalizacje, oddzielne z firmg wykonujaca roboty
elektryczne itd.).

Korzystne jest uktadanie elementéw scalonych w co najmniej cztery grupy: roboty przygotowawcze, roboty
budowlane podstawowe, roboty instalacyjne oraz roboty wykonczeniowe. Wewnatrz tych grup moze dokonac
kolejnego (gtebszego) podziatu, przyktadowo dzielgc roboty instalacyjne na: instalacje elektryczne
zewnetrzne i wewnetrzne, instalacje wodociggowe, instalacje kanalizacyjne, instalacje wentylacji, instalacje
centralnego ogrzewania itd.

Dopuszczalne jest rowniez pozostawienie catego obiektu, jako jeden element scalony.

Zgodnos¢ kosztorysu inwestorskiego z Zestawieniem rzeczowo — finansowym

Informacje znajdujace sie w kosztorysie oraz w Zestawieniu rzeczowo — finansowym powinny by¢ zgodne w
zakresie kosztéw kwalifikowalnych robot budowlanych. Do zestawienia rzeczowo-finansowego wpisywane sg
jedynie koszty kwalifikowalne operacji, w sposob mozliwie zagregowany (scalony). Pozycje w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym powinny wynika¢ miedzy innymi z kosztorysu. Poréwnywalno$¢é obydwu dokumentow
mozna osiggna¢ przyktadowo przez wydzielanie grup kosztéw, po dodaniu kilku pozycji w kosztorysie
i porébwnanie ich z pozycjami w Zestawieniu rzeczowo — finansowym lub przez pordéwnianie kosztéw
zestawionych w rozdziatach kosztorysu.

Jedna pozycja w Zestawieniu rzeczowo — finansowym moze opisywac jeden obiekt, zespdt lub rodzaj robdt,
zakup materiatéw, zakup ustug lub nawet catg wartos¢ kosztorysowg robét budowlanych, jako realizacje
operacji (np. budowa budynku magazynowego). Okreslanie pozycji w Zestawieniu rzeczowo-finansowym jest
podziatem umownym.

Proponujemy, aby poszczegdlne pozycje tabeli elementéw scalonych w kosztorysie byly takie same jak
pozycje w Zestawieniu rzeczowo-finansowym (np. poprzez przeniesienie pozycji elementéw scalonych do
Zestawienia rzeczowo-finansowego). Powinno to réwniez skutkowa¢ przygotowaniem realizacji operaciji
(wykonawstwa robot budowlanych) w formie zadan okreslonych w pozycjach Zestawienia rzeczowo-
finansowego, tak aby utatwi¢ ich rozliczenie. Z punktu widzenia rozliczenia wniosku o przyznanie pomocy
jest to korzystna sytuacja.

Opis w Zestawieniu rzeczowo — finansowym podano na przyktadzie operacji polegajacej na budowie
warsztatu. Grupg pozycji oznaczong w Zestawieniu rzeczowo — finansowym moze by¢ budowa catosci
warsztatu. Elementami skfadajagcymi sie na budowe warsztatu sg pozycje zestawienia. Zadaniem/robotg
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oznaczonym w Zestawieniu rzeczowo — finansowym jako pozycja moga by¢ elementy scalone, w tym
przypadku takie jak: roboty ziemne, roboty fundamentowe, Sciany zewnetrzne, sciany wewnetrzne, instalacje
odgromowe, itd. lub tez zakup materiatbw budowlanych przeznaczonych do wykonania robét
fundamentowych wg zestawienia materiatdw z kosztorysu inwestorskiego, zakup materiatéw budowlanych
przeznaczonych do wykonania $cian zewnetrznych, do wykonania elewacji, do wykonania konstrukciji
dachowych itd. - jezeli Wnioskodawca bedzie realizowat roboty budowlane ,systemem gospodarczym”.

Zasada wprowadzenia jednolitych zapisow elementéw scalonych w kosztorysie i w zestawieniu utatwi
w sposoéb istotny weryfikacje wniosku o przyznanie pomocy, jak rowniez utatwi w przysztosci przygotowanie
i weryfikacje wniosku o ptatno$¢. Kazda zmiana lub rozbieznos$¢ jest wtedy tatwa do wychwycenia i opisania
przez Wnioskodawce.

Co powinien zawiera¢ opis przewidzianych do wykonania rob6t budowlanych?

Charakterystyka planowanych do wykonania robét budowlanych powinna zawieraé krotki opis techniczny
wraz z istotnymi parametrami, ktére okreslajg rodzaj, wielko$¢ obiektu lub robdt i zakladang technologie
wykonania poszczegdlnych robdt, stosownie do zakresu operacji. Przyktadowo dane te powinny zawieraé:

e charakterystyke warunkéw gruntowo wodnych (kategoria gruntéw, poziom zalegania wod gruntowych,
przydatnos¢ gruntéw do celéw budowlanych itp.)

e powierzchnie zabudowy, powierzchnie uzytkowg obiektu,

e  kubature obiektu,

e opis konstrukcji obiektu budowlanego oraz zastosowanych materiatow,

e dtugose, szerokos¢ (np. budynku, jezdni oraz innych projektéw liniowych),
e S$rednice instalacji rurowych (kanalizacja, wodociagi, cieptociag, gazociag),
e moc i charakterystyke urzadzen zaopatrzenia w energie,

e dane techniczno-uzytkowe (np. dopuszczalny nacisk na o$, dopuszczalne obcigzenie mostu, wydajnosc
instalacji oczyszczania sciekéw, projektowa wydajnosc¢ instalacji wodociagowej, moc znamionows itd.).

Opis przewidzianych do wykonania robot budowlanych powinien umozliwi¢ identyfikacje jednostki
kosztorysowej w oparciu o powszechnie stosowane katalogi oraz okreslenie z tych katalogéw cen
jednostkowych wykonania roboét budowlanych (pozycje przedstawione w kosztorysie inwestorskim powinny
wystepowa¢ w odpowiednich katalogach). Przykiadem moze byé zastosowanie przeliczenia warstwy
zdejmowanego humusu na kubature wykopu (koparka), podczas gdy w powszechnie stosowanych
katalogach zdjecie warstwy humusu przedmiarowane jest powierzchnia.

Opis obiektéw i robét powinien w miare szczegétowo odzwierciedla¢ rodzaj i sposéb planowanych do
wykonania roboét. Niedoktadny opis pozycji kosztorysowej, pominiecie czesci opiséw tych pozycji w stosunku
do pozycji katalogowych, moze sugerowa¢ dublowanie tych samych robét w innych pozycjach kosztorysu
(tj. dublowanie pominietych czesci robdt budowlanych).

Kosztorys inwestorski zataczany do Wniosku, a Wspoélny Stownik Zamoéwien?

W kosztorysie inwestorskim zatgczanym do Whniosku o przyznanie pomocy nie ma wymogu stosowania
systemu klasyfikacji rob6t budowlanych wprowadzonego przez Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV). Kosztorys
inwestorski moze zawiera¢ oznaczenia klasyfikacji rob6t budowlanych, lecz ten element nie bedzie podlegat
weryfikaciji.

Jak nalezy sie przygotowac do rozliczenia robé6t budowlanych?

Rozliczenie wartosci robot budowlanych bedzie sie odbywalo na podstawie faktur lub dokumentow
o réwnowaznej wartosci dowodowej za wykonane roboty budowlane lub za zakupione materiaty budowlane
i urzadzenia oraz na podstawie zatgczonych dokumentéw potwierdzajgcych odbiér lub wykonanie robot
budowlanych. Dokumentami potwierdzajgcymi odbiér lub wykonanie robét budowlanych mogg byc:
pozwolenie na uzytkowanie, zgtoszenie zakonczenia robét lub protokoty odbioru rob6t budowlanych.

Protokoty odbioru robét budowlanych sg wymagane przy sprawdzeniu, czy zakres robét budowlanych zostat
zrealizowany i uznany przez inwestora za wykonany poprawnie.

Dla poprawnego rozliczenia operacji istotne bedzie sprawdzenie przez ARIMR, czy osiggniete zostaty cele
operacji zakladane we Wniosku o przyznanie pomocy. Jest to jedno z kryteridow rozliczenia operacji, dlatego
przed przystapieniem do realizacji operacji nalezy uwaznie okresli¢ cele operaciji.

Istotna uwaga:

W przypadku, gdy koszty kwalifikowalne byly okreslane przelicznikiem (przyktadowo w stosunku do
powierzchni uzytkowej stuzgcej wylacznie celom operacji), to Beneficjent we wniosku o ptatno$¢ powinien
udokumentowac¢ poniesiony koszt na wykonanie catosci robét budowlanych, a nie tylko do wielkosci kosztow
okreslonych jako kwalifikowalne (np. faktura na wykonanie dachu musi obejmowa¢ wykonanie catego dachu,
a nie tylko koszt do wielkosci kosztéw kwalifikowalnych okreslonych przelicznikiem).
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W przypadku, gdy koszty kwalifikowalne stanowig jedynie cze$¢ kosztdw wykonania robot budowlanych
(np. dach budynku mieszkalnego bedacy tylko czesciowo kosztem kwalifikowalnym), podczas rozliczania
zachodzi potrzeba udokumentowania wykonania catej roboty budowlanej, a nie jedynie do wielkosci kosztéw
kwalifikowalnych. Dla sprawnego rozliczenia wniosku o ptatno$¢ nalezy przedstawi¢ przyktadowo fakture za
catg robote budowlang lub protokoty odbioru catej roboty, a nie jedynie fakture za czes$¢ odpowiadajgca
kosztom kwalifikowalnym.

Jako przyktad mozna poda¢ wykonanie w ramach operacji dachu tgcznie z konstrukcjg nosna, w przypadku,
gdy kosztem kwalifikowalnym jest jedynie czes¢ wartosci robét budowlanych rozliczana procentem
powierzchni uzytkowej przeznaczonej wytgcznie doprowadzania wspieranej dziatalnosci. Podczas rozliczenia
na ptatnosci konieczne bedzie wykazanie wykonania catosci robdét budowlanych. Nie wystarczy
przedstawienie samej faktury na wykonanie konstrukcji nosnej dachu, pomimo ze warto$¢ tej konstrukciji
moze odpowiada¢ wielkosci kosztow kwalifikowalnych operacji. Konieczne bedzie przedstawienie faktur na
wykonanie wszystkich robot niezbednych do wykonania dachu i rozliczenie ich procentem powierzchni
uzytkowej, tak jak tego dokonano na etapie Wniosku o przyznanie pomocy.

W przypadku rozliczania realizacji operacji korzystnie jest, gdy przedmiot faktury opisuje rodzaj i ilosci robot
budowlanych zgodne z przedstawionymi w kosztorysie inwestorskim oraz z pozycjami Zestawienia rzeczowo-
finansowego.

Kosztorys powykonawczy nie jest podstawg rozliczenia rob6t budowlanych, choé moze by¢ wymagany
w szczegdblnych sytuacjach jako narzedzie pomocne, szczegdlnie w przypadkach, gdy wystepowaty istotne
z punktu widzenia prawa budowlanego odstepstwa w wykonaniu robét budowlanych.

Co powinny zawiera¢ protokoty odbioru robét budowlanych?

Protokét odbioru robét budowlanych sporzadzony na potrzeby ziozenia wraz z wnioskiem o pfatnosc
przedstawianym w Agencji powinien miedzy innymi zawiera¢ nazwiska i podpisy o0séb przekazujacych
(ze strony wykonawcy robét) i odbierajacych roboty budowlane, okreslenie zakresu i ilosci wykonanych robot,
a w przypadku wykonywania robot z udziatem pracy wtasnej, zapis z jakich materiatdw zostaty wykonane
poszczegdine roboty i kto je dostarczyt (np. protokdt odbioru robdt budowlanych zataczany do wniosku
o pfatnos¢ powinien zawiera¢ stwierdzenie, ze wszystkie roboty zostalty wykonane z materiatéw wykonawcy
robot).

Jak wspomniano uprzednio, najlepszym rozwigzaniem jest, gdy przedmiotem odbioru (a nastepnie faktur
przedstawionych do refundacji) sg wtasciwie okreslone elementy scalone, wpisane do tabeli elementow
scalonych kosztorysu oraz tabeli zestawienia rzeczowo-finansowego wniosku o przyznanie pomocy.

W szczegolnych przypadkach (np. samodzielnego wykonywania robot przez Beneficjenta) dokumentem
o0 réwnowaznej wartosci do protokotéw odbioru robét budowlanych moze byé oswiadczenie Beneficjenta
zawierajgce zakres i ilos¢ robot oraz poswiadczenie o wykorzystaniu zakupionych materiatéw do robot
budowlanych oraz o prawidtowym wykonaniu wszystkich robét budowlanych.

Najprostszg do rozliczenia jest sytuacja, w ktérej przedmiotem protokotéw odbioru rob6t budowlanych (jezeli
sg one wymagane) oraz wystawionych faktur za te roboty sg kolejne pozycje w zestawieniu rzeczowo-
finansowym stanowigcym zatgcznik do umowy.

Nie wprowadza sie wzoru protokotu odbioru robét na potrzeby rozliczenia wspieranej operacji.

Zastosowanie rozwigzan lub materialéw zamiennych

Zgodnie z ustawg z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo Budowlane, jednym z zadan nadzoru budowlanego jest
nadzor nad wilasciwym wykonaniem robot budowlanych (zgodnym z projektem budowlanym, przepisami
0golnymi i szczegotowymi, pozwoleniem na budowe, opiniami itd.).

Tym niemniej w sytuacji, gdy podczas weryfikacji wniosku o pfatno$¢ pracownicy ARIMR stwierdzg, ze
beneficjent wykonat roboty budowlane z udziatem pracy wiasnej i w dokumentach potwierdzajacych zakup
materiatdbw budowlanych wystepujg inne materiaty, niz w zestawieniu wykonanym 2z kosztorysu
szczegotowego przedstawionego wraz z Wnioskiem o przyznanie pomocy, mogg poprosi¢ beneficjenta
0 przedstawienie dodatkowych wyjasnien.

Zastosowanie rozwigzan lub materiatdbw zamiennych w trakcie wykonywania robét budowlanych, ktére to
materialy moga mie¢ wplyw na konstrukcje obiektu (np. zmiana rodzaju stosowanej stali nosnej, zmiana
materiatu dzwigarow konstrukcji dachowej, zmiana rodzaju bloczkéw, z ktdrych wykonywane sg $ciany nosne
budynku itp.) wymaga uzasadnienia Wnioskodawcy lub przedstawienie dokumentu, z ktérego bedzie
wynikato, ze projektant wyrazit zgode na te zmiany.

Wprowadzone w operacji zmiany nie mogg powodowac zmiany celu operacji, nie mogg réwniez powodowac
jedynie czesciowego osiggniecia celdw stawianych operaciji.

Za zmiany wprowadzane w inwestycji (operacji) ryzyko ponosi inwestor, ktéry jest odpowiedzialny za ksztatt
inwestyciji.
Co to jest wartos¢ kosztorysowa robét budowlanych?

Wartos¢ kosztorysowa robot - jest to wartos¢ wynikajacg z kosztorysu inwestorskiego, jako suma wartosci
roboét budowlanych dla catej operacji (zaokraglona do 1 zt w dot).
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W kosztorysie nalezy poprawnie okresli¢ wartos¢ kosztorysowg robot budowlanych, to znaczy kosztorys
nalezy wykona¢ bez btedéw rachunkowych oraz zgodnie z obowigzujgcymi standardami.

Jak postapi¢ w sytuacji, gdy w trakcie wykonywania robét wystapi potrzeba wykonania istotnego
odstepstwa od zatwierdzonego projektu budowlanego lub warunkéw pozwolenia na budowe w
rozumieniu ustawy Prawo Budowlane?

Po podpisaniu umowy istotne odstepstwa w rozumieniu ustawy Prawo Budowlane (patrz poz. 2 Uwag
ogolnych) w sposobie realizacji budowy beda wymagaly indywidualnego rozpatrzenia na podstawie
kosztorysu powykonawczego oraz mogg wymagac zmiany umowy poprzez zawarcie stosownego aneksu.
Zmiany te w niektorych przypadkach moga sie wigzaé z potrzebg przesuniecia terminu ztozenia
wniosku/wnioskéw o ptatnosé.

Uwagi ogdlne dotyczace kosztoryséw i realizowanych robét budowlanych

1. Wnioskodawca wraz z kosztorysem inwestorskim do wniosku o przyznanie pomocy powinien
dostarczy¢:

. Plany sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne pozwalajgce na identyfikacje zakresu
planowanych do wykonania prac, okreslenie miejsca realizacji planowanych robét oraz
umozliwiajgce sprawdzenie przedmiaréw robét (zawierajgce wymagane wymiary).

. W przypadku, gdy Wnioskodawca planuje wykonanie robot budowlanych samodzielnie i kupuje
materialy budowlane, to nalezy dodatkowo zataczy¢ zestawienie materiatéw budowlanych
wykonane ze wskaznikow zuzycia materiatdbw w robotach budowlanych z podziatem na pozycje
kwalifikowalne i niekwalifikowalne.

. W  przypadku, gdy Wnioskodawca planuje wykonanie robo6t budowlanych samodzielnie
wypozyczajac maszyny budowlane lub wykorzystujac wtasne maszyny i urzadzenia, to nalezy
dodatkowo zataczy¢ zestawienie maszyn i urzadzen, wykonane z normatywoéw pracochfonnosci
w poszczegolnych robotach budowlanych.

2. Wprowadzenie podczas realizacji operaciji istotnych odstepstw od zatwierdzonego projektu budowlanego
lub warunkéw pozwolenia na budowe, zgodnie z ustawg Prawo Budowlane™, wymaga zgtoszenia ich
w organach administracji architektonczno-budowlane;.

Odstepstwa te nalezy réwniez zgtosi¢ w ARIMR, a w przypadku zmiany zakresu operacji podczas jego
realizacji, moze wystapi¢ potrzeba zawarcia aneksu do umowy zmieniajgcego koszty kwalifikowalne
wykonania robét budowlanych.

Moga réwniez mie¢ miejsce sytuacje, w ktorych nie wszystkie koszty zwigzane z wprowadzeniem
istotnych odstepstw od zatwierdzonego projektu budowlanego beda objete pomoca finansowa. ARIMR
nie moze udzieli¢ pomocy na koszty rob6t budowlanych wynikajacych ze ztego rozpoznania i ztego
przygotowania projektu (np. jezeli koszty wykonania dodatkowych robét w ramach odstepstwa od
projektu wynikaty z btedu w projekcie, ztego rozpoznania podtoza gruntowego itp., to taki koszt nie moze
by¢ kosztem kwalifikowalnym).

3. Zuzycie materiatébw budowlanych bedzie podlegato kontroli, w przypadku przekroczenie wskaznika
zuzycia materiatow budowlanych wymagane bedzie szczegdtowe uzasadnienia (np. wyjasnienie
nadmiernego zuzycia cementu do wykonania stropu, nadmiernego zuzycia kleju do przyklejenia glazury
itd.). Odpowiednie dokumenty, uzgodnienia i wyjasnienia nalezy przygotowaé w trakcie realizacji operacji
i przedstawi¢ wraz z wnioskiem o ptatno$¢. W przypadku braku takich wyjasnien, Wnioskodawca
w ramach uzupetnienia bedzie wezwany do ich ztozenia.

14 patrz Art. 36a Ustawy

Za istotne odstqpienie od zatwierdzonego projektu budowlanego, zgodnie z ustawq z dnia 7 lipca 1994 Prawo
Budowlane (Dz.U. z 2006r. Nr 156, poz. 1118 z péin. zm.), uwaza si¢ miedzy innymi odstgpstwa dotyczqce:

1) zakresu objetego projektem zagospodarowania dziatki lub terenu,

2) charakterystycznych parametrow obiektu budowlanego: kubatury, powierzchni zabudowy, wysokosci, diugosci,
szerokosci,, liczby kondygnacji ,

3) zapewnienia warunkoéw niezbednych do korzystania 7 tego obiektu przez osoby niepetnosprawne,

4) zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci,

5) ustalenn miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego lub decyzii 0 warunkach zabudowy
i zagospodarowania terenu oraz niewymagajqce uzyskania opinii, uzgodnien, pozwoleri i innych dokumentéw,
wymaganych przepisami szczegolnymi,
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4,

W przypadku, gdy w kosztach wykonania robot przyjete zostaty rozwigzania przewyzszajace
standardem przecietne warunki (przyjmowane we wskaznikach cen jednostkowych powszechnie
stosowanych rozwigzan, opisywanych w aktualnych publikacjach) lub rozwigzania nieuzasadnione
technicznie z uwagi na zastosowanie drozszych materiatéw, urzadzen itp.) jako podstawe do ustalenia
wartosci kosztdw kwalifikowanych, beda przyjete ceny nie wyzsze niz ujete w bazach cenowych
dostepnych w ARIMR, chyba Zze Whnioskodawca uzasadni koniecznos¢ poniesienia zwiekszonych
wydatkéw.

Maszyny i urzadzenia lub linie technologicznego wyposazania obiektéw budowlanych (w tym réwniez tak
zwane ,dostawy inwestorskie”) zaleca sie umieszcza¢ w kosztorysach inwestorskich, tgcznie z kosztem
dostawy, montazu oraz ewentualnego ich uruchomienia.

Bardzo pomocnym, cho¢ nie obligatoryjnym zatgcznikiem do kosztorysu moze by¢ protokét z ustalenia
danych wyjsciowych do kosztorysowania, ktére to dane powinny uscisli¢ miedzy innymi technologie
wykonania rob6t budowlanych, zatozenia dotyczace odlegto$ci transportu, przyjetych podstaw ustalania
cen jednostkowych, przyjmowanych wielkosci narzutéw, ustalenie symboliki materiatlowej, uzgodnienie
Srodkéw transportu itd.

Te same roboty budowlane nie mogg by¢ w kosztorysie dublowane w réznych pozycjach przedmiaru. Za
dublowanie nie uwaza sie migdzy innymi sytuacje, gdy ukfad przedmiaru pozwala na zidentyfikowanie
np. pomieszczen, w ktérych wykonywana jest ta robota. W takim przypadku ten sam zakres prac moze
by¢ przewidywany do wykonania w réznych pomieszczeniach.

Ceny jednostkowe podawane w kosztorysach szczegoétowych, obliczane w oparciu o kalkulacje
sktadnikéw ceny w sposéb okreslony formuta pierwsza, powinny by¢ podane w wartosciach bez podatku
VAT i powinny zawiera¢ wszystkie sktadniki okreslajace koszty wykonania robét (jako wartosci brutto, w
rozumieniu kosztorysowym, czyli zawierajace wymagane narzuty kosztow posrednich oraz zysku, - jezeli
sg one kwalifikowalne).
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